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ГPAД ЛУКАВАЦ




FINALNI IZVJEŠTAJ PROVEDENOG PROJEKTA

	Datum podnošenja :
	__/__/____


	Naziv organizacije: 
	

	Adresa:
	

	Telefon:
	

	Fax:
	

	E-mail:
	

	Osoba odgovorna za izvještaj o napretku:
	

	Angažirano osoblje (budžetirane pozicije)
	


Identifikacija projekta:
	Kategorija projekta:
	 

	Naziv projekta:
	

	Lokacija:
	

	Datum početka provedbe projekta:
	

	Datum završetka projekta:
	


	Učesnici/ korisnici

	


	Broj žena:
	

	Broj muškaraca:
	

	Broj djece, dječaci/djevojčice:
	


Budžet i finansije
	Ukupni odobreni budžet projekta:
	


	Ukupni doprinos nositelja projekta (ukoliko postoji):
	

	Ukupni troškovi projekta:


	


1. Sažetak izvještaja
Molimo Vas da ukratko opišete aktivnosti, rezultate projekta te ostale relevantne informacije (ovaj dio ne bi trebao biti duži od dvije stranice)

1.1 Provedene aktivnosti:

Ukratko opišite sve aktivnosti tokom provedbe projekta. 
1.2 Uticaj projekta

Opišite uticaj provedbe projekta  na korisnike/ce projekta ili širu zajednicu – posebno opišite da li je provedba projekta imala različit uticaj na žene/muškarce, dječake/djevojčice i kakav:

1.3 Uključenost jedinice lokalne samouprave

Navedite pozitivne primjere uključenosti lokalne administracije u provedbu projekta.
2. Poteškoće/problemi 
Molimo Vas da opišete neočekivane poteškoće/probleme tokom provedbe projekta kao i mjere poduzete za rješavanje poteškoća/problema.
M.P.

Datum i mjesto :____________________                                         Odgovorna osoba_________________

FINALNI IZVJEŠTAJ REALIZACIJE SREDSTAVA PROJEKTA
NAZIV ORGANIZACIJE _______________________________

NAZIV PROJEKTA ____________________________________

DOBIJENA SREDSTVA IZ BUDŽETA ZA REALIZACIJU PROJEKTA_______________________________
OPIS RASHODA PO APLIKACIONOM SETU 

(ovdje kopirati isti prijedlog budžeta koji je bio planiran u aplikacionom setu projekta)
OPIS RASHODA 
	Broj
	Kategorija
	Jedinica
	Broj jedinica
	Jedinična cijena (KM)
	Izvor finansiranja iz Budžeta Grada Lukavac
	Izvor finansiranja iz Budžeta viših nivoa vlasti 
	Izvor finansiranja iz vlastitih sredstava
	UKUPNO
(KM)

	 
	 
	 
	 

	1.
	LJUDSKI RESURSI
	
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	1.4
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.5
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	PUTOVANJE/PREVOZ
	 
	

	2.1.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	2.2.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	2.3.
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	2.4.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	KANCELARIJSKI TROŠKOVI

	3.1.
	 telefon
	
	
	
	
	
	
	

	[image: image1.jpg]3.2.
	 struja
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	 
	
	
	
	
	
	
	

	5
	PROJEKTNI TROŠKOVI
	
	
	
	

	5,1
	
	
	
	
	
	
	
	

	5,2
	
	
	
	
	
	
	
	

	5,3
	
	
	
	
	
	
	
	

	5,4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5,5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	VIDLJIVOST
	
	 
	 
	 
	
	
	

	6.1
	Štampanje promotivnog materijala
	komad
	
	
	
	 
	 
	 

	6.2
	 Štampanje letaka
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.3
	 ITD…..
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	UKUPNO RASHODI TRAŽENIH SREDSTAVA


	
	
	
	


Datum i mjesto :______________________________                            M.P.                                                  Odgovorna osoba: __________________

IZJAVA O PRIHVATANJU ODGOVORNOSTI

1. Kao odgovorno lice podnosioca izvještaja, pod punom krivičnom i materijalnom odgovornošću, potvrđujem da su  svi podaci koji su navedeni u ovom izvještaju istiniti i tačni.
2. Dodijeljena sredstva su se koristila namjenski za finansiranje troškova projekta, u skladu sa projektnim prijedlogom i važećim zakonskim propisima.
3. Prihvatamo da kontrolu namjenskog utroška sredstava izvrši nadležni organ Grada Lukavac na osnovu dostavljenog izvještaja, a u slučaju potrebe neposrednim uvidom u dokumente u našim prostorijama.
Datum i mjesto :______________________________                        M.P.                                     Odgovorna osoba: ______________________

Uputstvo za pravdanje sredstava

Prilikom implementiranja projekta, korisnici odobrenih sredstava od Grada Lukavac treba da vode računa o sljedećem:

1. U skladu sa potpisanim Ugovorom o dodjeli sredstava, finansijska sredstva se uplaćuju korisniku sredstava u jednoj, odnosno u više tranši, ukoliko je to neophodno. Sredstva uplaćuje Služba za budžet i finansije Grada Lukavac, u skladu sa prilivom sredstava u Budžet i utvrđenim prioritetima, a u skladu sa Odlukom o izvršenju budžeta.

2. Ukoliko se projekat finansira iz više izvora: Grad, Kanton, Federacija, vlastita sredstva (kotizacije, članarine, donacije i sl.) dokaze za utrošak istih dostaviti integralno, ukupno za sva prikupljena sredstva po kandidiranom i odobrenom projektu.

3. Sva plaćanja u vezi sa aktivnostima implementacije projekta/programa se moraju realizirati preko žiro-računa banke na koji su uplaćena sredstva. Izuzetak predstavljaju gotovinska plaćanja čiji ukupan iznos ne smije biti veći od 300,00 KM, a pojedinačni računi ne smiju prelaziti 200,00 KM.
4. Dokaz o izvršenom plaćanju predstavlja faktura i kopija uplatnice i izvoda banke na kome se vidi da je plaćanje izvršeno, a u slučaju gotovinskog plaćanja račun i nalog blagajni (izuzev za putne troškove).

5. Putni troškovi ukoliko su planirani i odobreni se isplaćuju po osnovu putnog naloga nakon obavljenog putovanja, a u skladu sa zakonskim propisima kojim su definisani maksimalni iznosi na ime dnevnica i naknade za korištenje privatnog automobila. Uz obračun putnog naloga obavezno je priložiti izvještaj o obavljenim poslovima u kome se mora navesti razlog putovanja, kao i pravna i fizička lica sa kojim je kontaktirano. Iz izvještaja mora biti vidljivo da je službeni put bio u funkciji realizacije projekta. Uz obračun prilaže se i nalog blagajni da isplati sredstva. Putni nalozi obračunati u skladu sa zakonskim propisima se isplaćuju za zaposlene osobe bez obračuna poreza i doprinosa. Putni troškovi isplaćeni osobama koje nisu zaposlene u organizaciji, a angažovane su na realizaciji projekta, podliježu obavezi plaćanja poreza i doprinosa u skladu sa zakonom. 
6. Za pravdanje troškova osvježenja, ručkova, zakupa sala i slično, neophodno je da su ti troškovi planirani i odobreni. Uz račun prilaže se dokaz o plaćanju, lista učesnika sa potpisima (ukoliko se radi o seminarima/radionicama), i dnevni red sastanka ili treninga/seminara, a za zakupe ugovori o zakupu.

7. Za sva plaćanja fizičkim licima (ugovori o djelu, ugovori o autorskim honorarima, nagrade, putni troškovi učesnika u projektu koji nisu zaposleni u organizaciji, naknade sudijama, delegatima i sl.), moraju biti izmireni svi porezi i doprinosi u skladu sa Zakonom. Uz sva navedena dokumenta, moraju biti priloženi obračuni poreza i kopije uplatnica, odnosno kopije izvoda iz banke kao dokaz o izvršenom plaćanju.
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