Bosna i Hercegovina BocHa n XepuerosuHa

Federacija Bosne i Hercegovine e depepaumja bocHe n XepuerosuHe
Tuzlanski kanton ‘ Ty3naHCcKn KaHTOH
GRAD LUKAVAC = rPAO NYKABAL
GRADONACELNIK rPAOOHAYENHUK

Broj: 02-30-98-1/25
Lukavac: 12.03.2025. godine

Na osnovu ¢lana 75. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu ("Sluzbene novine

Tuzlanskog kantona” broj: 7/17, 10/17, 10/18, 14/18, 8/21, 10/22, 14/22, 17/23, 7/24 i 11/24), odredbi
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Lukavac (,Sluzbeni
glasnik Grada Lukavac", broj: 9/23, 10/23 i 8/24) i Odluke o raspisivanju Javnog oglasa za prijem
namjestenika u Jedinstveni gradski organ uprave Grada Lukavac, broj: 02-30-98/25 od 10.03.2025.
godine, gradonacelnik objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjestenika u radni odnos

01 - Namjestenik ,Referent za poslove arhive i biblioteke" u Sluzbi za dr8tvene djelatnosti i upravu
na neodredeno vrijeme - 1 (jedan) izvrilac,

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

Referent za poslove arhive i biblioteke: - obavlja sve poslove kancelarijskog poslovanja u
zakonskim i podzakonskim aktima; - vréi prijem rijeSenih akata i predmeta od pisarnice i arhiviranje;
- vr§i sredivanje i ¢uvanje predmeta u arhivi; - vr§i rukovanje sa predmetima stavljenim u arhivu
(izdavanje arhiviranih predmeta i akata uz revers, za razgledanje, prepisivanje, izdavanje,
ovjeravanje prijepisa akata, dokumenata, uvjerenja, potvrda i drugih akata koji se nalaze u arhivi); -
obavlja saradnju sa nadleznim arhivom; - u€estvuje u izradi izradi tipskih izvjeStaja i drugih
materijala vezanih za stanje arhive; - uéestvuje u uspostavljanju uspostavljanju i vodenju biblioteke
organa drzavne sluzbe Grada Lukavac; - obavlja saradnju sa drugim bibliotekama u cilju razmjene
iskustava, informacija i druge bibliotecke grade; - uCestvuje u izradi tipskih izvjeStaja i drugih
materijala vezanih za stanje biblioteke; - u¢estvuje u radu stalnih i povremenih komisija koje
imenuje gradonacelnik; - poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa
odredbama zakona, skre¢e paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju
naloga trazi pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u slucaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvje$tava o nalogu organ koji je neposredno nadreden izdavaocu
naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicnog djela odbija njegovo izvrSavanje, dalje postupanje i
prijavljuje nadleznom tuzilastvu i obavlja i druge poslove po nalogu Pomocnika gradonacelnika i
Sefa odsjeka.

OPSTI USLOVI

U radni odnos na radno mjesto namjestenika moZe biti primljeno lice koje ispunjava opste uslove

predvidene u élanu 77. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu:

- da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,

- da je starije od 18 godina,

- da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih za radno mjesto,

- daima vrstu i stepen Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema
pravilniku o unutrasnjoj organizaciji Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Lukavac,

- da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Bosni i Hercegovini,
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da nije obuhvaéen odredbom ¢&lana IX. 1. Ustava Bosne i Hercegovine

POSEBNI USLOVI utvrdeni Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji Jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Lukavac (,Sluzbeni glasnik Grada Lukavac®, broj: 9/23, 10/23 i 8/24) i to:

Za poziciju 01.

SSS/IV stepen struéne spreme drustvenog ili tehni¢kog smijera,

- polozen struéni ispit za namjestenika za rad u organima drzavne sluzbe,

najmanje 6 (S$est) mjeseci radnog staza ostvarenog nakon sticanja srednje struéne spreme
poznavanje rada na racunaru.

SPISAK POTREBNIH DOKUMENATA (orginal ili ovjerene kopije):

- Potpisana prijava na Javni oglas sa kraéom biografijom i kontakt podacima (adresa i broj
telefona),

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- Uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od Sest mjeseci),

- Diploma/svjedoganstvo o zavréenoj $koli,

- Dokaz o radnom stazu nakon zavrSene struéne spreme,

- Dokaz o polozenom struénom ispitu za namjestenike za rad u organima drzavne sluzbe,

- Dokaz o poznavanju rada na raéunaru,

- Ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpusten
iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji
odnosno u Bosni i Hercegovini,

- Ovjerena izjava da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

lzabrani kandidat prije stupanja na rad, duzan je dostaviti: ljekarsko uvjerenje o
zdravstvenoj i psihofizickoj sposobnosti za obavljanje poslova, izdato od nadlezne zdravstvene
ustanove, uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivicni postupak (original ili ovjerena kopija - ne
starije od 3 mjeseca).

Ukoliko se u radni odnos primi kandidat koji nema poloZen struéni ispit za namjestenika za rad u
organima drzavne sluzbe, a ispunjava sve druge uslove trazene Javnim oglasom, duzan je ispit poloziti
u roku od 6 ($est) mjeseci od dana prijema u radni odnos (Clan 82. stav 4. Zakona o drzavnoj sluzbi u
Tuzlanskom kantonu).

Rok trajanja javnog oglasa i adresa za podnoSenje prijava:

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja u dnevnim novinama
,Oslobodenje servisi” doo Sarajevo” i sluzbenoj internet stranici Grada Lukavac, ra¢unajuéi od dana
objave oglasa u dnevnom listu.

Prijave na javni oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti u zatvorenoj koverti
preporuceno putem poste ili liéno u Salter salu Gradske uprave Grada Lukavac, sa naznatenom
pozicijom na koju se prijavljuje, na adresu:

Grad Lukavac, Trg slobode br.1, 75300, Lukavac,
sa naznakom:
.Komisija za provodenje Javhog oglasa za prijem namjeStenika“
(naziv radnog mjesta za koje se kandidat prijavljuje)
- NE OTVARATI -

NAPOMENA: Nepotpune i neblagovremene prijave- kao i pnjav' kandldata koji ne ispunjavaju
uslove iz Javnog oglasa nece se uzeti u razmatranje.
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