
Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

Tuzlanski kanton
GRAD LUKAVAC

GRADONACELNIK

(c
Broj: 02-30-98-1/25
Lukavac: 1 2.03.2025. godine

Na osnovu 0lana 75. Zakona o drZavnoj slu2bi u Tuzlanskom kantonu ("Slu2bene novine
Tuzlanskog kantona" btoj: 7117, 10117, 10118, 14118, 8121, 10122, 14122, 17123,7124 i 11124), odrcdbi
Pravilnika o unutra6n1oj organizaciji Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Lukavac (,,Slu2beni
glasnik Grada Lukavac", broj: 9123, 10123 i 8124) i Odluke o raspisivanju Javnog oglasa za prrjem

namje6tenika u Jedinstveni gradski organ uprave Grada Lukavac, broj: 02-30-98/25 od 10.03.2025.
godine, gradonadelnik objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos

01 - Namjestenik ,,Referent za poslove arhive i biblioteke" u Slu2bi za drstvene djelatnosti i upravu
na neodredeno vrijeme - 1 (jedan) izvr6ilac,

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

Referent za poslove arhive i biblioteke: - obavlja sve poslove kancelarijskog poslovanja u
zakonskim i podzakonskim aktima; - vrSi prijem rijesenih akata i predmeta od pisarnice iarhiviranje;
- vrgi sredivanje iduvanje predmeta u arhivi; - vr6i rukovanje sa predmetima stavljenim u arhivu
(izdavanje arhiviranih predmeta i akata uz revers, za razgledanje, prepisivanje, izdavanje,
ovjeravanje pruepisa akata, dokumenata, uvjerenja, potvrda idrugih akata koji se nalaze u arhivi); -
obavlja saradniu sa nadleznim arhivom; - udestvuje u izradi izradi tipskih izvjestaja i drugih
materijala vezanih za stanje arhive; - udestvuJe u uspostavljanju uspostavljanju i vodenju biblioteke
organa drzavne slu2be Grada Lukavac; - obavlla saradnju sa drugim bibliotekama u cilju razmjene
iskustava, informacija i druge bibliotedke grade; - ubestvuje u izradi tipskih izvje6taja i drugih
materijala vezanih za stanje biblioteke; - uaestvuje u radu stalnih i povremenih komisija koje
imenu.le gradonadelnik; - poduzima radnje u sluoaju nezakonitog naloga ipostupa u skladu sa
odredbama zakona, skre6e paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju
naloga trazi pismenu potvrdu sa identitetom tzdavaoca naloga i preciznim uputama, a u sludaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjestava o nalogu organ koji je neposredno nadreden izdavaocu
naloga, te ukoliko nalog ima elemenle krividnog djela odbila n.jegovo izvrsavanje, dalje postupanje i

prijavljuje nadle2nom tuZila5tvu iobavlja i druge poslove po nalogu Pomoinika gradonadelnika i

Sefa odsjeka.

OPSfl USLOVI

U radni odnos na radno m.iesto namjestenika moze biti primljeno lice koje ispunjava opste uslove
predvidene u 6lanu 77. Zakona o drzavnoj slu2bi u Tuzlanskom kantonu:

- da je driavljanin Bosne i Hercegovine,
- da je starije od 18 godina,
- da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih za radno mjesto,
- da ima vrstu i stepen Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema

pravilniku o unutrasnjoj organizaciji Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Lukavac,
- da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpu5ten iz organa

drZavne slu2be kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Bosni i Hercegovini,
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da nije obuhva6en odredbom 6lana lX. 1. Ustava Bosne i Hercegovine

POSEBNI USLOVI utvrdeni Pravilnikom o unutraSnjoj organizaci.ii Jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Lukavac (,,Sluzbeni glasnik Grada Lukavac", broj: 9/23, 10123 i 8124\ i lo:

Za poziciiu 01.

SSS/IV stepen strudne spreme druStvenog ili tehnidkog smjera,
polo2en strudni ispit za namje5tenika za rad u organima drZavne sluZbe,
najmanje 6 (Sest) mjeseci radnog staza ostvarenog nakon sticanja srednje struene spreme
poznavanje rada na raaunaru.

SPISAK POTREBNIH DOKUMENATA (orginal ili ovjerene kopije):

Potpisana prijava na Javni oglas sa kra6om biografijom i kontakt podacima (adresa i broj
telefona),
lzvod iz matidne knjige rodenih,
Uvjerenje o drZavljanstvu BiH (ne starije od Sest mjeseci),
Diploma/svjedo6anstvo o zavrsenoj Skoli,
Dokaz o radnom staZu nakon zavrSene strudne spreme,
Dokaz o polo2enom struonom ispitu za namjestenike za rad u organima driavne slu2be,
Dokaz o poznavanju rada na radunaru,
Ovjerena i4ava da kandidat u posljednje dvUe godine od dana objavljivanja oglasa ni.le otpusten
iz otgaia drZavne slu2be kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji
odnosno u Bosni iHercegovini,
Ovjerena i4ava da kandidat nije obuhvacen odredbom dlana lX 1 . Ustava Bosne i Hercegovine.

lzabrani kandidat prije stupanja na rad, duzan je dostaviti: ljekarsko uvjerenje o
zdravstvenoj i psihofizidkoj sposobnosti za obavljanje poslova, izdato od nadleZne zdravstvene
ustanove, uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivi6ni postupak (original ili ovjerena kopija - ne
starije od 3 mjeseca).

Ukoliko se u radni odnos primi kandidat koji nema polozen strudni ispit za namjestenika za rad u
organima dr2avne slu2be, a ispun.java sve druge uslove trazene Javnim oglasom, du2an je ispit poloziti
u roku od 6 (sest) mjeseci od dana prijema u radni odnos (elan 82. stav 4. Zakona o drzavnoj sluzbi u

Tuzlanskom kantonu ).

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja u dnevnim novinama
,,OsloboClenje servisi" doo Sarajevo" isluzbenoj internet stranici Grada Lukavac, radunajuii od dana
objave oglasa u dnevnom listu.

Prijave na javni oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti u zatvorenoj koverti
preporueeno putem poste ili lidno u Salter salu Gradske uprave Grada Lukavac, sa naznacenom
poziciJom na ko.iu se prijavlju.le, na adresu:

Grad Lukavac, Trg slobode br.1, 75300, Lukavac,
sa naznakom

,,Komisija za provodenje Javnog oglasa za prijem namje5tenika"
(naziv radnog mjesta za koje se kandidat prijavljuje)

. NE OTVARATI .

NAPOMENA: Nepotpune i neblagovremene prijave (6o i pri.ia ndid4ta koji ne ispunjavaju

e elNrx

uslove iz Javnog oglasa ne6e se uzeti u razmatranje

G
din Delic
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Rok trajanja javnog oglasa i adresa za podnosenje prijava:


