
Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 

Tuzlanski kanton 
GRAD LUKAVAC 

GRADSKO VIJEĆE 

 

 

Босна и Херцеговина 
Федерација Босне и Херцеговине 

Тузлански кантон 
                  ГРАД ЛУКАВАЦ 

ГРАДСКО ВИЈЕЋЕ 

 

   

 

Lukavac: 17.03.2025.godine 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

SLUŽBENI GLASNIK  
GRADA LUKAVAC  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
 
 

 

 
 
 
2025.godina                                                                                    Broj:3 
___________________________________________________________________ 



 
S  A  D  R  Ž  A  J   3/25 

 
 

 
     AKTI GRADSKOG VIJEĆA 

1. Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o bezbjednosti i organizaciji 
saobraćaja na putevima Grada Lukavac 

2. Odluka o davanju na korištenje radne mašine u vlasništvu Grada 
Lukavac  

3. Odluka o izmjenama i dopunama odluke o komunalnim taksama 
4. Program održavanja čistoće i javnih površina za 2025.godinu  
5. Program održavanja javne rasvjete za 2025.godinu  
6. Program održavanja horizontalne i vertikalne signalizacije na 

području Grada Lukavac za 2025.godinu sa cjenovnikom roba, 
usluga i radova za obilježavanje horizontalne i vertikalne signalizacije 
na području grada Lukavac za 2025.godinu, broj: 906/25 od 
04.02.2025.godine 

7. Zaključak o davanju saglasnosti na cijene usluga odvoza komunalnog 
otpada za privredne subjekte utvrđene Odlukom Nadzornog odbora  
JP „Rad“ doo Lukavac broj:02-10-1150/25 od 07.03.2025. godine  

8. Zaključak o produženju mandata predsjedniku i članovima Komisije 
za procjenu vrijednosti nepokretnosti i prava 

 
 

AKTI GRADONAČELNIKA 
 
1. Odluka o uspostavi Mape procesa Grada Lukavac  i odobravanju 

impementacije upotrebe svih procesa iz Mape procesa 
2. Rješenje o imenovanju savjetnika  gradonačelnika Grada Lukavac 
3. Program utroška sredstava Transfera Službe za društvene djelatnosti i 

upravu Grada Lukavac za 2025. godinu 
4. Program novčanih podrški u primarnoj poljoprivrednoj proizvodnji iz 

budžeta Grada Lukavac za 2025. godinu 
 
 
AKTI JAVNIH PREDUZEĆA 
 
1. Odluka nadzornog odbora  JP „Rad“ d.o.o. Lukavac, broj: 02-10-

1150/25 od 07.03.2025. godine  
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Broj: 01-23-315/25 
Lukavac,14.03.2025. godine 
 
 
Na osnovu člana 7. Statutarne Odluke o organizaciji Grada Lukavca u skladu sa Zakonom o Gradu 
Lukavac („Službeni glasnik grada Lukavac“, broj: 01/22) i člana 32. Statuta općine Lukavac 
(„Službeni glasnik općine Lukavac“, broj: 05/08 i 01/14), člana 2. stav 1. Zakona o osnovima 
bezbjednosti saobraćaja na putevima u BiH („Službeni glasnik BiH“, br. 6/06, 75/06, 44/07, 84/09, 
48/10, 48/10, 18/13, 8/17, 89/17 , 9/18, 46/23 i 88/23), Gradsko vijeće Lukavac, na 3.  redovnoj 
sjednici održanoj dana 12.03.2025.godine donijelo je  
 

O D L U K U 
o izmjenama i dopunama Odluke o bezbjednosti i organizaciji saobraćaja 

 na putevima Grada Lukavac 
 

 
         Član 1. 

  
U Odluci o bezbjednosti i organizaciji saobraćaja na putevima Grada Lukavac („Službeni glasnik 
Grada Lukavac“, broj: 13/23 i 05/24), u članu 68. dodaje se novi stav 2., koji glasi:  

 
Novčana kazna naplaćena po članu 35. Odluke, prihod su J.P. „Putevi i komunikacije“ d.o.o. 
Lukavac 
 

 Član 3. 
 
Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u „Službenom glasniku Grada Lukavac“. 
 
 
 
 

                                      PREDSJEDAVAJUĆI  
                                       GRADSKOG VIJEĆA 

 
        Suad Salibašić, dipl.ecc.s.r. 
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Broj:01-02-432/25. 
Lukavac,14.03.2025. godine 
 

 
Na osnovu  člana 13. stav (2) alineja 5 Zakona o principima lokalne samouprave („Službene 
novine FBiH“, broj ) i člana  7. Statutarne odluke o organizaciji Grada Lukavac u skladu sa 
Zakonom o Gradu Lukavac („Službeni glasnik Grada Lukavac“, broj: 49/06 i 51/091/22) i člana 3. 
stav (2) Odluke o  nabavci  i korištenju sredstava za rad organa Grada Lukavac („Službeni glasnik 
Grada Lukavac“, broj 13/24.),  Gradsko vijeće Lukavac na 3. redovnoj sjednici održanoj dana   
12.03.2025. godine, donijelo je  

O  D  L  U  K  U 

o davanju na korištenje radne mašine u vlasništvu grada lukavac 
 

 
I  

Ovom Odlukom se daje na korištenje bez naknade  JP „RAD“ doo  Lukavac – Službi za čistoću 
radna mašina marke Komatsu Rovokopač – Utovarivač, WB97S-5EO, godina proizvodnje 2024., 
serijski broj mašine: F31811., broj motora: 002123803, broj šasije: KMTWB024CPUF31811., 
snaga motora: 74 kW, boja žuta, registstarskih oznaka K17 – O - 098 , nabavne vrijednosti  
233.766,00  KM sa PDV-om,   u vlasništvu Grada Lukavac. 
 

                                                                  II 
Međusobna prava i obaveze između Grada Lukavac i JP „RAD“ doo Lukavac vezano za korištenje 
radne mašine iz člana 1. ove Odluke bit će regulisana zaključivanjem posebnog Ugovora. 

 
                                                                  III                                           

Za realizaciju ove Odluke zadužuju se gradska služba za poslove civilne zaštite, gradska služba za 
budžet i finansije i J.P. „RAD“ doo Lukavac, svako u okviru svoje nadležnosti. 

 
                                                             III 

Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u „ Službenom glasniku Grada Lukavac“ 
                                                          

 
 

           PREDSJEDAVAJUĆI 
                   GRADSKOG VIJEĆA 

 
                                                                                                      Suad Salibašić, dipl.ecc. s.r. 
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Broj: 01-02-3720-1/24 
Lukavac, 14.03.2025. godine 
 
Na osnovu člana 13. Zakona o principima lokalne samouprave („Službene novine Federacije BiH“, 
broj 49/06 i 51/09), člana 13., stav 1., tačka c) i stav 4. Zakona o pripadnosti javnih prihoda u 
Federaciji Bosne i Hercegovine („Službene novine FBiH“, broj: 22/06, 43/08, 22/09, 35/14, 94/15 i 
17/22) i člana 32. Statuta općine Lukavac („Službeni glasnik općine Lukavac“, broj: 5/08 i 1/14), a u 
vezi sa članom 26. stav 2. Statutarne Odluke o organizaciji Grada Lukavac u skladu sa Zakonom o 
Gradu Lukavac („Službeni glasnik Grada Lukavac“, broj: 1/22), Gradsko vijeće grada Lukavac na 
3. redovnoj sjednici održanoj dana 12.03.2025. godine, donijelo je 
 
 

O D L U K U 
o izmjenama i dopunama odluke o komunalnim taksama 

 
Član 1. 

 
U Odluci o komunalnim taksama („Službeni glasnik općine Lukavac“, broj: 10/09, 2/10,  3/16, 
10/16, 8/17, 3/21, 7/21, „Službeni glasnik grada Lukavac“, broj: 3/24, 5/24, 12/24) – (u daljem 
tekstu: Odluka) u članu 2. dodaje se stav (2) koji glasi: 
„Izuzetno od odredbi stava (1) tačke 1. ovog člana, taksa se ne plaća za istaknutu firmu čija tabla 
odnosno oznaka ne prelazi dimenzije A3 formata ( 297x420 ) milimetara.“ 
 

Član 2. 
Član 7. Odluke mijenja se i glasi: 
 
“(1) Pravna i fizička lica koja obavljaju djelatnost na osnovu odobrenja nadležnog organa dužna su 
na ulazu u ograđeni poslovno - proizvodni prostor ili na ulazu u poslovni objekat ili na ulazu u 
poslovni prostor gdje obavljaju poslovnu djelatnost istaknuti naziv firme. 

(2) Pod nazivom firme podrazumijeva se: naziv firme pod kojim je takseni obveznik registrovan kod 
nadležnog organa, sjedište lica kao i broj, odnosno naziv poslovne jedinice kada se firma ističe na 
poslovnoj jedinici. 

(3) Istaknutom firmom smatra se oznaka, obilježje ili natpis na radnim i drugim prostorijama, na 
fasadi građevine u kojoj se nalaze radne prostorije ili van gabarita te građevine, na ulaznim 
vratima, izlozima/portalima ili unutar izloga radnih prostorija, kojim se označava da određeno 
pravno ili fizičko lice obavlja izvjesnu djelatnost ili zanimanje. 

(4) Ako su, na radnim i drugim prostorijama, na fasadi građevine u kojoj se nalaze radne i druge 
prostorije ili van gabarita te građevine, istaknuta dva istovjetna imena, istaknutom firmom se 
smatra samo jedno, a sve ostala istaknuta imena imaju karakter reklame za koju se naknada 
uređuje posebnom Odlukom.  

(5) Firma se ističe najkasnije danom početka obavljanja djelatnosti. “ 
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Član 3. 
U člana 15. Odluke dodaje se stav (3) koji glasi: 

„Obveznici plaćanja taksi za istaknutu firmu koji su izmirili svoju obavezu do dana stupanja na 

snagu ove Odluke imaju pravo na povrat razlike uplaćenih sredstava.“ 

Član 4. 
U TARIFNOM BROJU 1. Odluke tačka (1) i (2) mijenjaju se i glase: 
                                      

(1) Fizičkim licima koja obavljaju privrednu djelatnost ili zanimanje i koja su registrovana u 
nadležnoj gradskoj službi, za svaku istaknutu firmu, oznaku, obilježje ili natpis na poslovnim 
prostorijama i objektima, obračunava se i naplaćuje godisnja taksa na način: 
 

 
Red. 
br. 

 
FIZIČKO 
LICE 

 
ZONE  

I II III 

1 Nije PDV 
obveznik 

40 30 20 

2 PDV 
obveznik 

80 70 50 

 
a) Samostalnim obrtnicima koji posluju na osnovu Uredbe o zaštiti tradicionalnih i starih 
obrta, a koji su razvrstani u kategoriju - paušalac, taksa se razrezuje u iznosu od 50% od 
iznosa utvrđenog za zonu u kojoj posluju. 
b) Samostalnim obrtnicima koji obavljaju usluge taksi prijevoza, a koji su razvrstani u 
kategoriju - paušalac, taksa se razrezuje u iznosu od 50% od iznosa utvrđenog za zonu u 
kojoj posluju. 
c) Samostalnim obrtnicima koji obavljaju djelatnost trgovine na malo – trgovac pojedinac, a 
koji su razvrstani u kategoriju - paušalac, taksa se razrezuje u iznosu od 50% od iznosa 
utvrđenog za zonu u kojoj posluju. 
 

(2) Razvrstavanje pravnih lica će se vršiti u skladu sa Zakonom o računovodstvu i reviziji 
Federacije Bosne i Hercegovine. 
 

Red. 
br. 

VELIČINA 
PRAVNOG 

LICA 

 
ZONE  

 

I II III 

1 MIKRO 150 120 100 

2 MALO 600 400 300 

3 SREDNJE 2000 1500 900 

4 VELIKO 6000 5000 4000 

 
 

a) Pravnim licima koja na području Grada Lukavac imaju registrovano sjedište, taksa se 
razrezuje u punom iznosu utvrđenom za zonu u kojoj je sjedište registrovano. 
Pravno lice  koje pored sjedišta na području Grada Lukavac, ima jednu ili više poslovnih 
jedinica, taksa se razrezuje u iznosu od 20% za svaku poslovnu jedinicu od iznosa 
utvrđenog za zonu u kojoj obavlja djelatnost.  
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b) Pravnim licima koja na području Grada Lukavac nemaju registrovano sjedište, taksa se 
razrezuje za prvu registrovanu poslovnu jedinicu u punom iznosu utvrđenom za zonu u 
kojoj poslovna jedinica obavlja djelatnost, a za svaku narednu poslovnu jedinicu taksa se 
razrezuje u iznosu od 20% od iznosa utvrđenog za zonu u kojoj obavlja djelatnost.  

c) Pravna lica koja na području Grada Lukavac na istoj adresi na kojoj je registrovano sjedište 
imaju registovane i poslovne jedinice, razrezuje se samo jedna taksa u punom iznosu. 

 
Član 5. 

Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u „Službenom glasniku grada Lukavac.“ 
 
 
 
                                                                                                                      PREDSJEDAVAJUĆI 
                                                                                                                       GRADSKOG VIJEĆA 
 
                                                                                                                 Suad Salibašić dipl.ecc.s.r. 
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Broj: 01-02-260/25 
Lukavac,14.03.2025. godine 
                                                                                                                                                           
Na osnovu  člana 6. Odluke načinu organizovanja poslova u vršenju komunalnih djelatnosti 
(„Službeni glasnik grada Lukavac“, broj: 5/22), člana 7. Statutarne Odluke o organizaciji Grada 
Lukavca u skladu sa Zakonom o Gradu Lukavac (“Službeni glasnik grada Lukavca”, broj: 1/22), 
Gradsko vijeće Lukavac na  3. redovnoj sjednici održanoj  14.03..2025. godine usvojilo je  
 

PROGRAM 
ODRŽAVANJA ČISTOĆE I JAVNIH POVRŠINA ZA 2025. GODINU 

 

I  Period od 15.03.2025. do 15.04.2025.godine - Proljetno čišćenje asvaltnih i zelenih 
površina 

1. čišćenje ulica, trotoara i parking prostora od nanosa blata, pijeska, posipnog materijala i     
    slično 

 

2. uklanjanje otpalog lišća, granja i drugog otpada – metenjem i grabuljanjem; 

NAPOMENA: radovima je obuhvaćeno čišćenje asfaltnih i zelenih površina, prikupljanje 
otpada i odvoz istog na deponiju 

naziv m2 

čišćenje asvaltnih površina 150.000 m2 

čišćenje zelenih površina 200.000 m2 

  
U periodu proljetnog čišćenja, izvodiće se i drugi radovi, koji se odnose na održavanje 

čistoće i javnih površina, a prema konkretnoj situaciji i potrebama u datom vremenskom periodu, a 
po nalogu nadzornog organa i prema cjenovniku iz poglavlja III. „Radovi po nalogu“. 

 

II a) Period od 15.04.2025. do 15.11.2025.godine - HIGIJENA ASFALTNIH POVRŠINA  

1. metenje asfaltnih površina sa odvozom sakupljenog materijala na deponiju, 
cca 100.000 m2 , od toga :  
- 72.000 m2, četiri puta mjesečno u periodu od sedam mjeseci, 
- 28.000 m2, osam puta mjesečno u periodu od sedam mjeseci (ulice sa više      
                     prometa) 
  

 

2. metenje asfaltne površine od raskrsnice  Ul. M.H.Uskufija sa Ul.Bosne Srebrene („Kadijina 
kuća“),pored izvora „Barutni“ kroz MZ Huskići, do skretanja prema deponiji „Potočari“ (16.980 
m2), sa odvozom sakupljenog materijala na deponiju, jedan puta mjesečno u periodu od 
sedam mjeseci 

 

3. pranje asvaltnih površina, cca 150.000 m2 , dva puta mjesečno, u periodu od šest mjeseci 

 

4. ručno čišćenje slivnika ( 200 kom) jednom mjesečno u periodu od sedam mjeseci 

 

 
NAPOMENA: za obračun pometene površine uzima se u obzir širina trotoara i po 1,2 metra 
kolovoza obostrano, te dužina prometene dionice. 
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II b) Period od 15.04.2025. do 15.11.2025.godine - HIGIJENA ZELENIH POVRŠINA  

1. sakupljanje i odvoz otpada sa zelenih površina (180.000 m2), četiri puta mjesečno u   
    periodu od sedam mjeseci  

 

2. pražnjenje korpica smeća (cca 200 kom) jednom dnevno u periodu od sedam mjeseci 

 

3. okopavanje i plijevljenje cvijetnjaka i drugih sadnica, sa prikupljanjem i odvozom    
    prikupljenog otpada 

 

4. orezivanje i oblikovanje, plijevljenje i okopavanje zelene ograde sa prikupljanjem i   
    odvozom prikupljenog otpada 

 

5. košenje travnjaka  sa prikupljanjem, utovarom i odvozom trave na deponiju,                     
    cca 200.000 m2, od toga : 
    - 150.000 m2 jednom mjesečno, u periodu od sedam mjeseci, 
    -   50.000 m2 dva puta mjesečno u periodu od sedam mjeseci (posjećeniji parkovi) 

 
NAPOMENA: pokošena trava koja tokom košenja padne na asvaltnu površinu uklanja se odmah, a 
sa zelene površine najkasnije u roku od 24 sata od završetka košenja 
 

III  RADOVI PO NALOGU (cijele godine u zavisnosti od uslova i potrebe) 

1.  oblikovanje krošnji i rušenje  drveća - rad radnika u korpi na visini sa motornom pilom 

 

2.  oblikovanje i rušenje drveća bez korpe - rad radnika na tlu sa motornom pilom 

 

3.  rad radnika na prikupljanju  i utovaru materijala nastalog oblikovanjem i rušenjem drveća 

 

4.  rad hidraulične korpe  

 

5.  sadnja novog drveća, niskog rastinja i cvijeća,uređenje površina, podizanje travnjaka,    
     ručno zalivanje sadnica i zaštita prskanjem, postavljanje parkovske opreme  

 

6.  zalivanje travnjaka i zasada svih vrsta – cisterna sa radnicima 

 

7.  ručno prikupljanje rasutog otpada u PVC vreće  

 

8.  utovar i odvoz nelegalno odloženog krupnog otpada  tj. otpada sa divljih deponija 

 

9.  utovar i odvoz  nanosa i mulja iz otvorenih kanala  

 

10.1. dekorisanje - ukrašavanje javnih površina  
        rad radnika na pripremi,  montaži i demontaži dekorativnih elemenata – NK 

10.2. dekorisanje - ukrašavanje javnih površina 
         rad radnika na pripremi, montaži i demontaži dekorativnih elemenata - VKV 

 

11.1.  uklanjanje šiblja,rastinja i grana u putnom pojasu - rad radnika na  prikupljanju i utovaru 

11.2.  uklanjanje šiblja,rastinja i grana u putnom pojasu i sa javnih površina - rad sa motornim    
          alatom 

11.3.  uklanjanje šiblja,rastinja i grana u putnom pojasu debljine do 3 cm,sa prikupljanjem i   
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          odvozom - rad motornog vozila sa  namjenskim priključkom za ovu vrstu posla 

 

12.  čišćenje ( grabuljanjem i metenjem) zelene i asvaltne površine od lišća i otpada, sa    
 utovarom i odvozom na deponiju 

 

13.     čišćenje asvaltnih površina  od nanosa blata i pijeska 

 

14.     redovno održavanje čistoće centralnog  spomen obilježja šehidima-poginulim borcima    
     odbrambeno-oslobodilačkog rata 92.- 95. i spomen obilježja/kosturnice poginulim borcima  
     NOR-a 41.- 45., te održavanje čistoće ostalih  spomen obilježja na području općine  
     Lukavac u vrijeme obilježavanja značajnih datuma 

 

15.  angažovanje mehanizacije za radove na javnim površinama, koji nisu sadržani u ovom   
       Programu 

15. a) kiper kamion  

15. b) rovokopač JCB 4CX 

15. c) rovokopač-utovarivač Skip 

15. d) mini rovokopač-gusjeničar Takači 

15. e) motokultivator 

15. f) traktor IMT 

15. g) kombinovana cisterna  - probijač sa crpanjem 
                                               - samo crpanje 

15. h) cisterna za vodu -  pranje (sa radnicima)  
                                      -  prevoz vode 

15. i) agregat za struju 

15. j) pomoćna vozila  tipa pick-up, 

15. k) postavljanje kontejnera od 1,2 m3, 5 m3 i od 7 m3 na određenu lokaciju i odvoz istog     
         (tokom  održavanja lokalnih manifestacija ili eko akcija) 

 

NAPOMENA: Pored navedenih, radovi po nalogu mogu sadržavati i druge radove, koji se 
odnose na komunalne djelatnosti u smislu Zakona o komunalnim djelatnostima, kao što je: 
nabavka cvijeća, sadnica, dekorativnih elemenata, parkovskog mobilijara i drugih roba i 
usluga (u skladu sa Zakonom o javnoj nabavci), angažovanje mehanizacije i radne snage u 
neplaniranim okolnostima, obavljanje poslova po nalogu komunalnog inspektora, pomoć MZ-
a, JU-a, vjerskim zajednicama i udruženjima građana, u održavanju čistoće i javnih površina.  
Ukoliko se pojavi potreba za izvođenje radova koji nisu navedeni u ovom Programu, za iste 
će se utvrditi cijena obostranim usaglašavanjem (Davalac usluga-Nadzorni organ) u 
zavisnosti od vrste i obima radova, te angažovane mehanizacije i radne snage. 
U slučaju povećanja obima radova iz stava I, II-a, II-b i IV, izvođenje istih  se može finansirati 
iz sredstava predviđenih za poziciju „Radovi po nalogu“ (stav III).   
 

 

 
ZIMSKA SLUŽBA 

procjena potrebe angažovanja mehanizacije, radne snage i potrebnih količina 
materijala za uspostavljanje prohodnosti saobraćajnih površina lokalnih i 

nerazvrstanih cesta 

 
1. UVOD 

 

Zakonske obaveze 
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Zakonom o cestama Federacije Bosne i Hercegovine („Službene novine Federacije BiH “, broj: 

12/10, 16/10 i 66/13) određeno je u članu 13. stav 4. da upravljanje, građenje, rekonstrukciju, 

održavanje i zaštitu lokalnih puteva i gradskih ulica vrše nadležni općinski ili gradski organi.  

 

2. OPŠTI DIO 

 
Održavanje javnih puteva zimi znači obezbjeđivanje prohodnosti puteva i odgovarajuće 
bezbijednosti saobraćaja. Za obezbjeđivanje uspjeha potrebno je planski i pravovremeno, 
unaprijed pripremiti na rad zimske službe. 
Upravitelj cesta planiraju, organizuju i provode zimsku službu putem izvođača osposobljenih i 
opremljenih za zimsko održavanje. 
Pod održavanjem cesta u zimskim uvjetima (u daljem tekstu: zimska služba), podrazumijevaju se 
radovi neophodni za održavanje prohodnosti cesta i sigurnog odvijanja prometa. 
Da je prohodnost cesta osigurana podrazumijeva se ako visina snijega na kolniku ne 
prelazi 10 cm na autocestama, brzim cestama imagistralnim cestama, a na regionalnim cestama 
do 15cm i ukoliko je promet moguć vozilima koja su opremljena zimskom opremom. 
 
Zimska služba traje  
od 01.01.2025.god. do 15.3.2025.god. te od 15.11.2025 god – 31.12.2025 god 
 
Operativni program radova održavanja cesta u zimskom periodu na području Grada Lukavca je 
skup mjera i aktivnosti koje se preduzimaju u cilju stvaranja uslova za trajno, bezbjedno i 
nesmetano odvijanje prometa na cestama u zimskim uslovima, u skladu sa zakonskim 
obavezama. 
 
U programu su obuhvaćeni svi podaci i sva potrebna uputstva radnicima, uključenim u izvođenje 
zimske službe, mjesta pripravnosti zimske službe, prioriteti održavanja, mehanizacije i materijala 
za čišćenje i posipanje, dinamika provođenja pojedinih aktivnosti, nadzor i kontrolu provođenja 
zimske službe, sistem veza i informisanje o stanju i prohodnosti. 
 
Za neometano izvođenje radova zimske službe, bez većih zastoja u prometu, potrebno je 
pripremiti sljedeće: 

- obezbjediti dovoljnu količinu sredstava za posipanje i materijala; 

- osposobiti svu potrebnu mehanizaciju, opremu i specijalne zimske strojeve (mašine) 
za rad u zimskoj službi; 

- pripremiti i opremiti ceste sa odgovarajućom zimskom signalizacijom i opremom (po 
nalogu nadzornog organa i investitora) 

- organizovati pravovremeno obavještavanje korisnika preko sredstava javnog 
informisanja 
 

Radovi u zimskoj službi 
Radovi održavanja u zimskim uvjetima su: 

- pripremni radovi prije nastupanja zimskih uvjeta, 

- organiziranje mjesta pripravnosti i njihovo označavanje, 

- zaštitne mjere protiv stvaranja poledice, snježnih nanosa, smetova i lavina, 

- čišćenje snijega sa kolnika i prometne signalizacije, 

- obilježavanje ruba kolnika, 

- osiguranje odvodnje sa kolnika, 

- postavljanje posebne prometne signalizacije u slučajevima posebnog režima 
prometa ili zatvaranja dijela ceste, 

- informisanje javnosti o stanju i prohodnosti cesta. 
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Radovi, koji se izvode za vrijeme trajanja zimske službe, kad nema aktivnosti na uklanjanju snjega 
(obračunava se kroz redovno održavanje) a to su radovi obuhvaćeni programom održavanja 
čistoće javnih površina. 
Naknadne aktivnosti koje je potrebno izvesti nakon završetka zimske službe, a po nalogu 
investitora i nadzornog organa (obračunava se posebnim nalogom) su: 

- odstranjivanje zimske signalizacije; 

- odstranjivanje rubnih motki; 

- pospremanje i čišćenje deponija; 

- uklanjanje zaostalog posipnog materijala sa kolovoza, pored rigole, ivičnjaka, 
bankina,slivnika, šahtova i trotoara po završetku zimske sezone sa utovarom i odvozom na 
deponiju Izvođača. 

 
3. MATERIJAL ZA POSIPANJE  

 
So  za posipanje se upotrebljava morska ili kamena so. Mora odgovarati svim uslovima raspisa 
DRSC što se tiče granulometrijskog sastava, dozvoljene sadržine vlage i primjesa (nečistoća). 
 
Pri skladištenju se so lako stvrdne, zato joj se moraju dodati sredstva protiv stvrdnjavanja. 
Uskladištava se u stubičastim silosima i uređenim pokrivenim skladištima rasutu ili u vrećama. 

 

Normativ: {dužina R km x 4 tone/km (po normativu)} x 130% = tona. 

 
Kamena sitnjež (frakcija 4-8 mm): je drobljeni materijal iz krečnjačkih stijena, koji se 
dobija u kamenolomu frakcija 4-8 mm. Sitnež mora odgovarati postavljenim atestima. 
Za posipanje asfaltnih kolovoza upotrebljava se frakcija 4-8 mm, sam ili kao mješavina 
sa soli u određenom odnosu. 
Za skladištenje koristimo uređena pokrivena skladišta odnosno uskladištava se u 
deponijama na otvorenom. Kamena sitnjež: frakcija 4-8 mm (za posipanje asfaltnih 
kolovoza), normativ za regionalne ceste iznosi 8 m3/km. 
Tečnost za mokri postupak održavanja puteva. Materijali za posipanje već u pripremi zimske 

službe djelimično trebaju biti već na zalihi (min. 50% potrebnih količina), ostalu potrebnu količinu 

treba nabavljati pravovremeno i postupno. Dostavu usklađivati u skladu sa potrebamaPlanom je 

obuhvaćeno održavanje 150 km gradskih ulica, ulica kojima saobraća javni prevoz kao i dijelova 

lokalnih puteva, saobraćajnica za snabdijevanje pojedinih stambeno-poslovnih zgrada, šetalište, 

parkirališta u tim ulicama i trotoari 

 

Za sprečavanje poledice na cestama planirana je nabavka: 

- Materijal - SO sa prevozom 80 tona 

- Materijal - rizla 4-8mm sa prevozom 300 tona  

- Materijal - kalcijum hlorid u tečnom stanju (20 tona)  

 
4. MJESTA PRIPRAVNOSTI ZIMSKE SLUŽBE 

 
Mjesto pripravnosti zimske službe za održavanje gradskih ulica treba biti u gradu (krug JP.RAD. 
doo Lukavac) zbog više razloga, a osnovni razlozi su slijedeći: 

- kvaliteten uvid stanja na cestama, 

- kvalitetno praćenje temperatura zraka, 

- pravovremena intervencija na cestama, 

- kvalitetnije informisanje o stanju na cestama 
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Na navedenom punktu razmješteni su radno osoblje, mehanizacija i oprema, materijal za 
posipanje i organizovana dežurna služba. 
 

5. PRIORITETI ODRŽAVANJA 
Ceste su razvrstane u odnosu na gustoću i struktutru prometa, geografsko-klimatske prilike i 
mjesne potrebe, odnosno na ceste I, II, Prioriteta 
 
Na cestama, koje su programom zimske službe svrstane u „I” prioritet, radovi na obezbjeđenju 
prohodnosti se moraju izvoditi permanentno kada je snježni zastor na kolovozu viši od 5 cm. 
Prioritet za održavanje prohodnosti su putni pravci na kojima su uspostavljene linije javnog 
prevoza putnika, kao i gradske saobraćajne površine. U prioritet „II” spadaju ostale nekategorisae i 
lokalne ceste po mjesnim zajednicama  
U slučaju potreba, a po saznanju nadzornog organa izvođaču će biti naloženo uklanjanje snijega 
sa putnih komunikacija do mezarja-groblja, a u svrhu obavljanja dženaza-sahrana 
 
PRILOG:  

- Tabela putnih pravaca po prioritetima. 

• Preraspodijela poslova 
 
Putevi „I” prioriteta 

- JP RAD d.o.o. Lukavac će sa sopstvenom mehanizacijom, raspoloživim sredstvima 

i ljudstvom održavati puteve „ I ” Prioriteta. 

 

Putevi “II“ prioriteta 

- JP RAD d.o.o Lukavac će ukoliko nije u mogućnosti zbog nedostatka mehnizacije 

na osnovu sporazuma i putem tendera angažovati treća lica na održavanju puteva  

„ II ” Prioriteta 

Odredbama Pravilnika o održavanju javnih cesta između ostalog definisano je: 
 
Na cestama „I” prioriteta, radovi na osiguranju prohodnosti moraju se izvoditi permanentno u cilju 
osiguranja stalne prohodnosti i dovršiti u roku od 5 sati u nizinskom odnosno 8 sati u planinskom 
području, računajući od trenutka prestanka padavina, 
 
Na cestama II prioriteta, u vrijeme snježnih padavina i pojave ledene kiše ne smije doći do zastoja 
u odvijanju saobraćaja duže od 6 sati u toku dana, 
 

6. STANJE MEHANIZACIJE I OPREME  
  

Izvođač radova će prije početka zimske sluzbe dostaviti spisak mehanizacije-opreme i ljudstva 
kojom raspolaze i koja ce biti angazovana od strane Davaoca usluga za vrijeme angazovanja 
zimske sluzbe. 
 
U slučaju da Davalac usluga zbog nedostatka ili neispravnosti vozila i mehanizacije - opreme nije u 
mogućnosti izvršiti neke od nalozenih radova koji imaju karakter hitnosti, duzan je angažovati 
mehanizaciju – opremu drugih lica, a prema prihvaćenom cijenovniku po ovom Programu.  
Plan zimske službe sačinjen je za prosječne vremenske uslove u zimskom periodu (snježne 
padavine do 50 cm u toku 24 h). 
Za složenije slučajeve odnosno u slučaju obilnijih padavina koje su u rangu elementarne 
nepogode tj. kada Izvođač radova na zimskom održavanju ceste ne može sam obezbijediti 
planirani prioritet prohodnosti, predviđeno je angažovanje štaba Civilne zaštite 
 
 



 
 
 

 

Strana 7 od 15 
 

 
 

7. NADZOR I KONTROLA PROVODENJA ZIMSKE SLUŽBE 
 
Nadzor i kontrolu provođenja Operativnog programa radova održavanja cesta u zimskom periodu, 
vršit će predstavnici gradske uprave.  
 
Radove po ovom programu Davalac usluga (JP RAD d.o.o. Lukavac ) će vršiti po nalogu dežurnog 
tehničara na osnovu informacija sa obilaska terena. 
Investitor i nadzorni organ će najkasnije do 9:00 h tekućeg dana imati izvjestaj o provedenim 
aktivnostima i fazama izlaska. 
 

8. USLOVI OGRANIČENJA ILI ZABRANE SAOBRAĆAJA  

Pravilnikom o saobraćaju u zimskim uslovima (,,Službeni glasnik BiH", broj: 13/07) određeni su 
slučajevi u kojima se može privremeno zabraniti ili ograničiti promet za sva vozila ili za pojedine 
vrste vozila na određenoj dionici. 
 
U slučaju obimnijih snježnih padavina, većih nanosa, smetova ili pojave poledice glavni dežurni 
izvođača radova će obavijestiti nadležnu Policijsku upravu koja će shodno navedenom Pravilniku 
zatražiti od nadležnog organa za sabraćaj da privremeno zabrani ili ograniči saobraćaj za sva 
vozila ili za pojedine vrste vozila na određenoj dionici ceste. 
 
Prijedlog za zatvaranje dionice javne ceste treba sadržavati: 
 

- naziv i oznaku dionice koja se zatvara, 

- razlog zatvaranja, 

- početak zatvaranja i procjenu trajanja zatvaranja, 

- odgovarajuću obilaznu cestu, 

- postavljanje privremene prometne signalizacije i opreme, 

- provedeni dogovori i aktivnosti u vezi zatvaranja. 
 
Izuzetno nadležna Policijska uprava koja reguliše saobraćaj može na licu mjesta privremeno 
zabraniti promet određenoj kategoriji vozila dok se ne steknu uvjeti za sigurno odvijanje 
saobraćaja. 
 
Po prestanku razloga za ograničavanje prometa, izvođač radova zimske službe dovodi cestu i 
saobraćajnu signalizaciju u prvobitno stanje i o tome daje obavijest upravitelju. 
 

9. SISTEM VEZA 
 
Važniji telefonsi brojevi: 

MUP – 122 

VATROGASCI - 123 

HITNA POMOĆ - 124 

Odgovorni radnici su dostupni na telefonskim brojevima na radnim mjestima i na službenim 

mobilnim telefonima, kućnim adresama i telefonima: 

 

10. INFORMISANJE O STANJU I PROHODNOSTI CESTA 
 
Obavještavanje javnosti o prohodnosti u zimskim uslovima, ograničenjima i zabrani prometa, te 
obavijesti o izvanrednim uslovima i posebnim mjerama za promet na javnim cestama, provodi se 
putem javnih oglašivača, i na zvaničnim stranicama davaoca usluga. 
Izvođači koji održavaju ceste su obavezni da pravovremeno i tačno dostavljaju podatke o svim 
dogadajima vezanim za stanje i sigurnost prometa na njima. 
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PRILOG: TABELA PRIORITETA PO PUTNIM PRAVCIMA 
 
 

 

Red 
br 

Dionica Dužina Prioritet Napomena 

Gradske ulice 

 Grad Lukavac Centar I 6 ,00 „ I ” Prioritet Gradske ulice 

 Grad Lukavac Centar II  7 ,00 „ I ” Prioritet Gradske ulice 

 Grad Lukavac Centar III  7 ,00 „ I ” Prioritet Gradske ulice 

 UKUPNA DUŽINA 20,00 „ I ” Prioritet Gradske ulice 

Dionica kojom saobraća autobuska linija 

 
Lukavac (crkva) - Hrvati - 
Puračić (M4) 

5,90 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 
Lukavac Mjesto (centar) - 
Huskići - Smoluća - Šikulje - 
Prline (voda) 

8,80 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 M4 - Puračić - Malinjak 4,31 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 M4 - Devetak - Salkići - Gegići 2,60 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 
M4 - Dobošnica - Kruševica 
(džamija) 

5,72 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 
Dobošnica (centar) - Dobošnica 
polje 

2,60 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 
Dobošnica G. (raskrsnica) - 
Mahala (dom) 

2,20 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 M4 - Gnojnica - Šabići 3,45 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 
Puračić - Malinjak - Milino selo 
– bajkovac - Panjik (škola) 

10,20 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 
Malinjak - Turija - Brijesnica D. 
- Tumare 

11,60 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 Turija - Karići (spomenik) 3,55 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 
R471 - Mosorovac - Turija 
(Ovršje) 

1,80 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 R471 - Modrac - Tabaci - M4 4,60 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 
R471 - Bokavići - granica grada 
Tuzla 

4,52 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 Vijenac - Jaruške G. (džamija) 2,72 „ I ” Prioritet Javni prevoz 

 UKUPNA DUŽINA 75,00 „ I ” Prioritet Javni prevoz 
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Lokalni putevi po Mjesnim zajednicama 

1. MZ Bistarac G i D    

 Bistarac G. (škola) - Kuljen 2,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Kuljen - Kameni put – Horozići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Bistarac D. (dom kulture) - 
Ivanovići - Bistarac D.  

2,32 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Bistaračka – Žigići – Jezero 
Ontario 

1,90 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Bistaračka – M4  0,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Foto risto – Kameni put - Ćatići 0,65 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Bistaračka – katolicko groblje 0,30 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Bistaračka – novo naselje 0,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Kuljen - Kameni put - Horozići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

2. MZ BOKAVIĆI    

 Bokavići - Brana 1,2 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Bokavić Džamija – izvor živac – 
mezarje – Bokavići  

2,0 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

3. MZ PURAČIĆ    

 
Puračić (škola) - Devetak 
(centar) 

2,1 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Puračić (trafostanica) - Tišine 
(Hrastnik) - Puračić 
(ambulanta) 

1,2 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Puračić (spomenik) - Dugonjići 
- Caparde 

1,7 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Puračić spomenik - Baćići – 
izletižte ljuštak -  lijevo i desno 

1,5 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Puračić - klanac – mezarje 
Barice 

1,0 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Prosine – Vašerska – Ćorsokak 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Puračić – Naselje Meraje 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
R471 - Mosorovac - Puračić 
(mezarje) 

2,8 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Džafića sokak 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

4. MZ TABACI    

 
Tabaci (Zaići) - Puračić 
(džamija) 

1,50 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Tabaci - Mezarje 1 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Tabaci – put pored stadiona 0,8 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

5. MZ BIKODŽE    

 R471 - Bikodže - Džamija 1,80 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Džamija Bikodže - Mezarje 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 R471 – Stadion - Dom kulture 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Džamija – Džibrići - Sljepice 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 
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 R471 - Selište 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 R 471 - Jelike 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Dom kulture Bikodže – Džamija 
- Prokosovići 

1,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

6. MZ Lukavac mjesto    

 
Lukavac Mjesto - Danica - 
Hrvati 

1,88 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Lukavac M – Kuduzović - 
Barutni 

1,0 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Cindra – Mešići raskrsnica 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Tuzlanski odred – sprečanska - 
Čaršiska 

0,5 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Ul Džamiska - Imamovići 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Delići  1,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Barutni – NK Rudar zagorje - 
Zagorje 

1,0 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Kalajevo 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Kratine 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Kuduzovići – do potoka 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Tehnika 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

7. MZ DEVETAK    

 
M4 - Kovačevići - Devetak 
(centar) 

0,80 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
M4 - Hodžići - Kovačevići 
(česma) 

0,80 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Hodžići - Kamen - Gegići 2,10 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 M4 – Mujkići - Centar 1,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Mahmutovići - Buljubašići i 
Prelici 

4,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

8. POLJICE DONJE    

 Dionica Stadio – Jezero  1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 R455-a - Kasumovići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
R455-a Stara Džamija poljice – 
Ugar – Osnovna škola 

3,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Stara džamija - Bajrići 2,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Most 1 i 2 – Lijevo i desnno 
sokak  

1,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Spomen česma – Mezarje 
Grablje – hajdarhodžići – Okići 
-Kružno R455-a 

3,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Spomen česma – zaseok lijevo 
Dublje. 

3,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

9. POLJICE GORNJE    

 
R455 – Malkići – Dionica iza 
škole 

2,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 
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Osnovna škola -Žbanići - 
Imširovići 

2,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Zadruga – Desno sokak. 0,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Raskrsnica – Romići – mezarje 
Rabići 

1,20 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Trafo - Mujagići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Planinski dom Mujagići – Bijelići 
– Kružno žičara (zaseok Rijeka) 

2,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Glavna cesta – Džamija – 
Pustoline – Tablja 

1,30 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Glavna cesta – Beganovići – 
Nukići 

1,20 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Glavna cesta Graljevac Jezero 
– Stari put Puračić 

1,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavna cesta – Kolanovci 0,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavna cesta Ograble 0,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Glavna cesta – Romsko naselje 
svatovac 

0,50 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

10. MZ HRVATI    

 M4 - Azotara - Hrvati (Cindra) 1,78 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Ul Muje Hodžića – Džamija - 
Danica  

1,50 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Ul 5 bataljona 1,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Željeznička (kojo) – Osnovna 
škola lijevo 2 puta - Džamija 

2,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Glavni Ulaz u GIKIL – Mezarje 
Ahmići 

0,60 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

11. MZ MODRAC    

 R471 – Novo naselje 0,80 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Džamija – Gostal gopol - 
Junuzović 

0,50 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 R471 – R471 (krug) 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

12. MZ PROKOSOVIĆI    

 
R471 Aljukići – Mezarje – 
Džamija – R471 

3,5 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Džamija – Škola ( krug) 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Sokak paralelan sa R471 ( ulaz 
prema džamiji) 

0,3 
„II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

13. MZ TURIJA    

 Mosorovac – Caparde 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Mosorovac Turija III 0,8 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Turija II - Malinjak 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Turija II – Turija centar 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Turija centar – Tagići 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Turija centar – Cerik 1,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 
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 Turija - Karići 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Turija - Semići 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

14. MZ KRTOVA I    

 
Krtova I - Barica (crkva) – 
Stupari Dom 

3,8 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Stamenići od doma Desno i 
Lijevo 

1,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Prema školi – Zaseok Jovići 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Zaseok relje od crkve lijevo 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Zaseok relje od crkve desno 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

15. MZ KRTOVA II    

 
Krtova II - Komari – Stupari - 
Dom 

6,10 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Krtova II - Komari – Krak prema 
Petrovu (Bajkovcu) 

0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Zaseok Mihajlovići (ratko) 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Put vukovići - Bogdanovići 0,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Put Vrtlić – Fijani  1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

16.  MZ STUPARI     

 Dom – Gornji stupari ( rijeka) 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Put za Petrovo – Krak 
Mihajlovići 

2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Put za petrovo – Krak za 
Milanoviće 

1,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Krak za Čalakoviće  1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

17. MZ DOBOŠNICA    

 
Polje lijevo – Seferi Osnovna 
škola 

1,30 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
M4 - Dobošnica (Cerje) - 
Zaseke - M4 

1,30 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Čauševići kružno do sefera 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Krak hamzići 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Krak Agići 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Centar lijevo – Nova džamija – 
mezarje plašljivac 

2,0 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Centar – hamzići desno – Hotići 
stara džamija – Carska bašča 

2,0 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Željeznička stanica - zasjeke 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

18. MZ MAHALA    

 
Dom Kulture – Brezik – 
Osnovna škole – Džamija 

1,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Memići – Mašići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Put prema brenti 0,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Stara Džamija Mahala – Put 
prema Hotićima  - mezarje 

2,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 
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matišovac 

 Garci 1,70 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Zaseok Jašarevići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

19. MZ BERKOVICA    

 
M4 - Berkovica - Gnojnica 
(česma) 

2,30 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Glavni put – Škola – Mezarje – 
Kružno do M4 

3,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Samarići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Džamija lijevi 0,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Džamija desno 3,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

20. MZ GNOJNICA    

 M4  - spomen česma 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Loparići - žabari 1,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Hanići ispod i iznad Džamije 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Alibegovići – kružno – Babići - 
Mejrići 

1,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Zasjeke - Dobošnica 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Šabići 1,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

21. MZ BABICE    

 Džamija – Babice donje 2,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 R 471 - Alići brenta - Kružno 2,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Subašići – Kružno – Grabovac 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Bleci 2,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 R471 Babice – Cerovac 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

22.  MZ KRUŠEVICA    

 Spoj cesta kruševica gnojnica 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

23. MZ HUSKIĆI    

 
Delići - Ulaz kod mosta – izlaz 
Džamija - Korlati 

2,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Dedići sokak – ( prema Crveno 
brdo) 

1,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Spomenik – Osnov Škola 2,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

24. MZ ŠIKULJE I PRLINE    

 Džamija - Lijevo 0,50 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Spahići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Prline 2,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

25. MZ ORAHOVICA    

 Begići – Mujagići - Jusići 4,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Begići - Slana 4,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Centar - Potok 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 
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 Halvadžije 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Grič 4,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Orahovica centar - Strojna 4,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Halilovići od centra  2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Bara od centra 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Centar - podovi 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

26. MZ JARUŠKE    

 
Jaruške – Podovi -  Prema 
Orahovici 

3,0 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Zaseok Ibrići 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Vijenac – stambene zgrade 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Centar lijevo prema stadionu 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Zaseok Alići 3,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

27. MZ PANJIK    

 Panjik – Mičijevići 4,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Panjik - Vasiljevci 3,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Panjik – ambulanta - Ugarci 4,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Katanići – pijesak - Begovi 2,5 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Ambulanta – Nikići - Mojani 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Stupari  2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Tumare - Panjik 3,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

28. MZ SIZJE     

 M4 - Sižje - Krtova - Radići 4,2 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Sižje - Sižje (spomenik) -  4,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

29. MZ BRIJESNICA 
DONJA 

  
 

 Put prema groblju 4,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Ceričak – farma – Meraje 3,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Škola - Tumare selo 2,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Škola – Crkva 6,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Cerik – Tubići  5,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Maksimovići 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Čimen - tomići 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

30. MZ MILINO SELO     

 Glavna cesta - Rosulje 5,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavna cesta – Gostići 3,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavna cesta – Rakani 1,0 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavna cesta  - Vukomanovići 2,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavna cesta - Vidakovići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 
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 Glavna cesta – Maranovići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavne cesta – Borice 3,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavna cesta Božići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 Glavena cesta – Nedići 1,00 „II” Prioritet Lokalna / nerazvrstana cesta 

 
Glavne cesta – Jovičići - 
Mitrovići 

3,00 „II” Prioritet 
Lokalna / nerazvrstana cesta 

 UKUPNA DUŽINA 386,00  Lokalna / nerazvrstana cesta 
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Broj: 01-02-449 /25 
Lukavac,14.03.2025.godine 
 

PROGRAM 
održavanja javne rasvjete na području općine Lukavac za 2025.godinu 

 
UVOD 
Ovim Programom održavanja javne rasvjete za 2025.godinu, u skladu sa predvidivim sredstvima i 
izvorima finansiranja, određuje se opis i obim poslova održavanja javne rasvjete na području 
Grada Lukavac. 
Članom 4. Odluke o održavanju javne rasvjete na području Grada Lukavac („Službeni glasnik 
općine Lukavac“, broj: 9/10 i 10/11) stoji da se javna rasvjeta mora redovno održavati u stanju 
funkcionalne ispravnosti, te da održavanje javne rasvjete obuhvata preventivno i interventno 
održavanje. 
Preventivno (redovno) održavanje javne rasvjete, obuhvata : 

a) vizuelni pregled javne rasvjete, 
b) zamjenu dotrajalih svjetiljki, 
c) zamjenu sijalica, prigušnica, upaljača i zaštitnog stakla, shodno evidentiranom kvaru, 
d) zamjenu dotrajalih stubova, 
e) zamjenu i rekonstrukcija dotrajale mrežne i gromobranske instalacije javne rasvjete, 
f) zamjenu postojećih svjetiljki novim u cilju uštede električne energije, 
g) zamjenu oštećene upravljačke armature paljenja i gašenja, 
h) zamjenu u upravljačkom ormaru, 
i) modernizaciju upravljačke armature u cilju uštede električne energije, 
j) bojenje, pranje i zaštitu stubova javne rasvjete i 
k) mjerenje i ispitivanje. 

U interventno održavanje javne rasvjete spadaju radovi na otklanjanju kvarova na javnoj rasvjeti. 
Kvarovi na javnoj rasvjeti prijavit će se Službi za komunalne i inspekcijske poslove, koja će voditi 
knjigu kvarova. Služba će obavijestiti davaoca usluge pismeno ili direktno, odmah po saznanju za 
nastanak kvara u cilju da isti izvrši otklanjanje istog. Davalac usluge je dužan otkloniti kvar odmah, 
a najkasnije u roku od tri dana, od dana nastanka istog.  
U Budžetu Grada Lukavac za 2025.godinu sa okvirnim planom za 2025. i 2026.godinu, za 
2025.godinu u Službi za komunalne i inspekcijske poslove planirana su sredstva za ostvarivanja 
ovog Programa u iznosu od 250.000,00 KM. 
Sredstva za održavanje javne rasvjete obezbjeđuju se iz: 
1. Budžeta Grada; 
2. cijene komunalne usluge; 
3. komunalne naknade; 
4. drugih izvora (donacije, grant i sl.) 
Održavanje javne rasvjete spada u okvir komunalnih djelatnosti koje su odlukom Vijeća Grada 
Lukavac povjerene JP “RAD“ doo Lukavac i koje ove djelatnosti obavlja na osnovu ugovora koji 
zaključuje Gradonačelnik ili lice koje on ovlasti za zaključivanje ovog ugovora. Navedeni ugovor se 
zaključuje na osnovu godišnjeg Programa održavanja. 
Na osnovu naprijed navedenog, radovi i materijali koji su neophodni za održavanje javne rasvjete 
na području Grada Lukavac za 2025. godinu su prikazani u tabeli 1, kako slijedi: 
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A MJERNO RASKLOPNA OPREMA 

r. 
br. 

 
N A Z I V 

 
Jed. 

mjere 

 
 

Količina 

 
Jedinična 
cijena bez 

PDV-a 

Ukupna 
vrijednos

t bez 
PDV-a 

Ukupna 
vrijednost 
sa PDV-om 

1 
Nabavka, isporuka i montaža brojilo trofazno 
dvotarifno 10-60 A 
 

kom 1 
  

 

2 
 
 
 

Nabavka, isporuka, montaža, programiranje i 
puštanje u rad mikroprocesorskog uklopnog 
sata za regulaciju potrošnje električne 
energije prema astronomskom satu, sa 
mogućnošću izmjene plana uključenja i 
isključenja prema zahtjevu Investitora, koji se 
odnosi na: redukovani rad koji se primjenjuje 
u seoskim Mjesnim zajednicama i na ciklično 
pomjeranje  iksljučivanja faza na Gradskom 
području. 
 

kom 5 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

3 

Reprogramiranje mikroprocesorskih uklopnih 
satova, prema zahtjevima investitora, koji se 
odnose na upisivanje polu-dirigovanog 
vremena rada uklopnih satova, koji će se  
primjenjivati u slučaju elementarnih 
nepogoda, vjerskih i međunarodnih praznika. 
 

kom 5 

 
 
 
 

 
 
 
  

4 

Nabavka, isporuka, montaža i spajanje na 
stub, atestiranog razvodnog ormara  
dimenzije 1200 x 1000 x 200 mm od 
polikarbonata bijele boje, sa neophodnom 
mjernom graniturom.  Ormar mora 
posjedovati ateste koji važe na nivou 
Evropske unije. 

kom 5 

 
 
 
 

 
 
 
  

5 

Nabavka, isporuka, montaža i spajanje na 
stub, atestiranog razvodnog ormara  
dimenzije 800 x 600 x 200 mm od 
polikarbonata bijele boje. Ormar mora 
posjedovati ateste koji važe na nivou 
Evropske unije. 
 

kom 5 

 
 
 
 

 
 
 
  

6 

Nabavka, ugradnja i spajanje na mrežu 
razvodnog ormara od polikarbonata bijele 
boje dimenzije 1200 x 1000 x 200 mm javne 
rasvjete komplet sa pratećom opremom i 
izradom temelja za isti od betona MB 20. 
Ormar mora posjedovati ateste koji važe na 
nivou Evropske unije. 
 

kom 10 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

7 
Nabavka, isporuka i montaža kontaktera     
K-40A 
 

kom 20 
 
 

 
 

8 
Nabavka, isporuka i montaža kontaktera     
K-63A 

kom 20 
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9 
Nabavka, isporuka i montaža kontakter        K 
-80A 
 

kom 20 
  

 

10 
Nabavka, isporuka i montaža osigurač EZN 
komplet 35 A 
 

kom 50 
  

 

11 

Nabavka, isporuka i montaža Osigurač EZN 
komplet 10 A, za napajanje 
mikroprocesorskih satova 
 

kom 20 

  

 

12 Nabavka, isporuka i zamjena patron 63A kom 100    

13 Nabavka, isporuka i zamjena patron 35A kom 100    

14 Nabavka, isporuka i zamjena patron 25A kom 25    

15 Nabavka, isporuka i zamjena patrona 16A kom 50    

16 
Nabavka, isporuka i montaža postolja za 
osigurače NV00 80 -160 A 
 

kom 30 
  

 

17 

Nabavka, isporuka i montaža  kompakt 
rastavljača, tropolnih do 100 A, koji se 
ugrađuju na mjestima rekonstrukcije mjernih 
mjesta 
 

kom 40 

  

 

18 
Nabavka, isporuka i montaža osigurač NVOO 
63 A, komplet 

kom 50 
  

 

19 
Nabavka, isporuka i zamjena patron NVOO 
100 

kom 20 
  

 

20 
Nabavka, isporuka i zamjena Patron NVOO 
80 A 

kom 100 
  

 

21 
Nabavka, isporuka i zamjena patron NVOO 
63 A 

kom 100 
  

 

22 
Nabavka, isporuka i zamjena patron NVOO 
35 A 

kom 100 
  

 

23 
Nabavka, isporuka i montaža osigurač 
autom. 10A, ETI 
 

kom 90 
  

 

24 
Nabavka, isporuka i montaža osigurač 
autom. 16A, ETI 
 

kom 100 
  

 

25 
Završna mjerenja i ispitivanje instalacija sa 
izdavanjem odgovarajućih atesta 
 

kom 30 
  

 

26 

Nabavka, isporuka i montaža atestiranog 
ormara ulične rasvjete tipskog ROJR 
siluminski sa upravljačkim sklopom 
(fotoćelija), osiguračima i ostalom potrebnom 
opremom i puštanje u rad.  
 

kom 10 

 
 
 
 

 

 

B K A B L  O V I 

1 
Nabavka, isporuka, provlačenje i spajanje 
kabl P/F10 mm² 

m 30 
  

 

2 
Nabavka, isporuka i polaganje kabl PPOO 
4x25 mm² 

m 
 

30 
  

 

3 
Nabavka, isporuka i polaganje kabl PPOO 
4x16 mm² 

m 50 
  

 

4 
Nabavka, isporuka i polaganje kabl PPOO-A 
4x10 mm² 

m 50 
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5 
Nabavka, isporuka i polaganje kabl PPOO 4 
x 25 + 2,5 mm², koji će se koristiti za 
"dimovanje" rasvjete 

m 20 
  

 

6 
Nabavka, isporuka i povlačenje kabl SKS 
2x16 mm² 

m 500 
  

 

7 
Nabavka, isporuka i povlačenje kabl SKS 
4x16 mm² 

m 500 
  

 

8 
Nabavka, isporuka i povlačenje kabl PP-Y 
3x2,5 mm² 

m 200 
  

 

9 
Nabavka, isporuka i povlačenje kabl PP-Y 
3x1,5 mm² 

m 200 
  

 

10 Demontaža SKS kabla m 500    

11 
Zatezanje i povlačenje SKS kablova 
 

m 3000 
  

 

C S T  U B O V I 

1 

Nabavka, isporuka i montaža atestiranog 
vruće cinčanog osmougaonog h = 8m stuba, 
sa odgovarajućom konzolom i  priključnom 
pločom sa automatskim osiguračem 

kom 10 

  

 

2 

Nabavka, isporuka i montaža atestiranog 
vruće cinčanog osmougaonog h = 10m 
stuba, sa odgovarajućom konzolom i  
priključnom pločom sa automatskim 
osiguračem 

kom 2 

  

 

3 
Nabavka, isporuka i montaža atestiranog 
vruće cinčanog okruglog h = 4-5m stuba 

kom 10 
  

 

4 

Nabavka, isporuka i montaža atestiranog  
čeličnog stuba, sa dvostrukim premazom, 
osmougaoni h = 7m, sa odgovarajućom 
konzolom i  priključnom pločom sa 
automatskim osiguračem 

kom 5 

  

 

5 
Nabavka, isporuka i montaža atestiranog 
čeličnog stuba, sa dvostrukim premazom 
okrugli h= 8m 

kom 5 
  

 

6 
Nabavka, isporuka i montaža atestiranog  
čeličnog stuba, sa dvostrukim premazom 
okrugli h = 12m 

kom 2 
  

 

7 Demontaža / montaža svetiljke na AB stub kom 50    

8 
Demontaža / montaža svetiljke na čelični 
stub 4m -10m 

kom 20 
  

 

9 
Iskop zemlje dubine 180cm za ugradnju AB 
stuba sa oblaganjem pijeska 

kom 70 
  

 

10 
Iskop zemlje dubine 180cm za ugradnju AB 
stuba sa oblaganjem betona i postavljanjem 
odogovarajuće armature oko stuba 

kom 10 
  

 

11 
Nabavka, isporuka i montaža stub betonski 
N9-315daN sa iskopom 

kom 20 
  

 

12 
 
Demontaža i montaža atestiranog čeličnig 
stuba h<5m 

kom 10 
  

 

13 
 
Demontaža i montaža atestiranog čeličnig 
stuba h>5m 

kom 10 
  

 

14 
 
Demontaža i montaža atestiranog AB stuba 
N9-250daN i N9-315daN  

kom 10 
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15 
Nabavka, isporuka i montaža nosač ormara 
ROJR, za montažu na stub 

kom 5 
  

 

16 
Nabavka, isporuka i montaža vruće cinčane 
konzole za opalo Ø 500 jednostruka za 
željezni stub 

kom 50 
  

 

17 
Nabavka, isporuka i montaža konzolna lira 
jednokraka  za AB stub 

kom 50 
  

 

18 
Nabavka, isporuka i montaža odogovarajuće 
vruće cinčane konzole  za reflektore, 
montirane na zid 

kom 15 
  

 

19 
Iskop kanala za polaganje kablova 0,4x0,8m, 
sa nabijanjem terena u segmentnima i 
vraćanjem u prvobitno stanje. 

m 150 
  

 

20 

Izgradnja betonskog temelja za FeZn i 
čelične stubove 1x1x1m, sa ugrađenim 
ankerima, iskopom, šalovanjem i 
betoniranjem, betonom MB 30. 

kom 15 

  

 

21 

Izgradnja betonskog temelja za FeZn i 
čelične stubove 0,5x0,5x0,5m, sa ugrađenim 
ankerima,iskopom,šalovanjem,betoniranjem, 
betonom MB 30. 

kom 15 

  

 

21 
Nabavka, isporuka i polaganje alkatana F 
50mm 10 bara 

m 100 
  

 

22 
Nabavka, isporuka i polaganje gal štitnika u 
kanal 

m 100 
  

 

23 
Nabavka, isporuka i polaganje upozoravajuće 
PVC trake u kanal 

m 100 
  

 

24 
 

Nabavka, isporuka, polaganje i spajanje 
pocinčane trake FeZn 25x4mm 

m 100 
  

 

25 
Nabavka, isporuka i ugradnja ukrsnih 
komada za  FeZn traku 

kom 40 
  

 

26 

Iskop rova za polaganje kabla u asfaltu sa 
ponovnim zatrpavanjem rova i asfaltiranjem 
d=8cm, 0.80h0.40m sa odvozom šuta i 
vraćanjem terena u prvobitno stanje 

m 50 

  

 

27 
Mašinsko rezanje asvalta d=10cm, za iskop 
rova u kolovozu i trotoaru 

m 50 
  

 

28 
Pneumatsko podbušivanje kolovoza, na 
mjestima prolaska kablovske kanalizacije 
ispod asfaltnih površina. 

m 40 
  

 

29 

Demontaža, odvoz u radionicu izvođača 
radova, popravka teže oštećenih čeličnih 
stubova h=4m i h=5m, sa reparacijom i 
ponovnom montažom 

kom 20 

  

 

30 

Demontaža, odvoz u radionicu izvođača 
radova, popravka teže oštećenih čeličnih 
stubova h=8m i h=10m, sa reparacijom i 
ponovnom montažom 

kom 20 

  

 

31 

Farbanje FeZn stubova na licu mjesta h=4m i 
h=5m: 
-mehaničko čišćenje od nečistoća i korozije, 
čišćenje obaviti pjeskarenjem, - ispjeskarena 
(očišćena) mjesta obojiti temeljnom bojom u 
dva sloja,  završni premaz nanosiće se ručno 
nitro bojama u dva sloja sa vremenskim 
razmakom između dva premaza najmanje 24 
do 48 časova, prvi premaz razlikovat će se u 
nijansi od drugog premaza. Investitor će 

kom 20 
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naknadno odrediti boju drugog premaza 

32 

Farbanje FeZn stubova na licu mjesta h=8m i 
h=10m: -mehaničko čišćenje od nečistoća i 
korozije, čišćenje obaviti pjeskarenjem, - 
ispjeskarena (očišćena) mjesta obojiti 
temeljnom bojom u dva sloja,   završni 
premaz nanosit će se ručno nitro bojama u 
dva sloja sa vremenskim razmakom između 
dva premaza najmanje 24 do 48 časova, prvi 
premaz razlikovat će se u nijansi od drugog 
premaza. Investitor će naknadno odrediti 
boju drugog premaza. 

kom 20 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

33 
Popravka lakše oštećenih čeličnih stubova na 
licu mjesta 

kom 3 
 
 

 
 

D S V J E T I LJ K E 

1 
Nabavka, isporuka i montaža svjetiljka 
OPALO-1/70 W, VTNA 

kom 30 
  

 

2 
Nabavka, isporuka i zamjena sijalica NAVT. 
70 W 

kom 800 
  

 

3 
Nabavka, isporuka i zamjena prigušnica   70 
W, VTNA 

kom 200 
  

 

4 
Nabavka, isporuka i zamjena propaljač za VT 
i metal-halogen 40-400 W 

kom 15 
  

 

5 
Nabavka, isporuka i zamjena grlo E-27 
porculan 

kom 200 
  

 

6 
Nabavka, isporuka i zamjena svjetiljke LED 
20 W,  

kom 10 
  

 

7 
Nabavka, isporuka i zamjena svjetiljke LED 
35 W,  

kom 20 
  

 

8 
Nabavka, isporuka i zamjena svjetiljke LED 
50 W,  

kom 30 
  

 

9 
Nabavka, isporuka i zamjena svjetiljke LED 
75 W 

kom 50 
  

 

10 
Nabavka, isporuka i zamjena svjetiljke LED 
100 W 

kom 10 
  

 

11 
Nabavka, isporuka i zamjena LED reflektora 
150 W 

kom 5 
  

 

12 
Nabavka, isporuka i zamjena LED reflektora  
min 250 W 

kom 5 
  

 

13 
Nabavka, isporuka i montaža led sijalice 25-
30 W (sijalica +adapter) 

kom 300 
  

 

 

E  

1 
Nabavka, isporuka i montaža obujmica 
pocinčanih za AB stub 

kom 30 
  

 

2 
Nabavka, isporuka i montaža šelna 
pocinčana 2,5" 

kom 10 
  

 

3 Nabavka i montaža bravica sa polucilindrom kom 15    

4 
Nabavka, isporuka i montaža nosnih stezaljki 
za SKS kabal 

kom 450 
  

 

5 Nabavka, isporuka i montaža prolaznica za kom 150    
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SKS kabl 

6 
Nabavka, isporuka i montaža prefornirane 
trake 

kom 100 
  

 

7 
Nabavka, isporuka i montaža žabica za 
pref.traku 

kom 200 
  

 

8 
Nabavka, isporuka i montaža klema AlCu 6-
35mm² 

kom 500 
  

 

9 
Izrada kabl spojnica termoskupljajuće 16-
35mm², odgovarjućim čaurama 

kom 80 
  

 

10 
Nabavka, isporuka i montaža Al kleme16mm² 
i 25mm² 

kom 400 
  

 

11 
Nabavka, isporuka i montaža Cu papučica 
16mm² i 25 mm² 

kom 200 
  

 

12 
Nabavka, isporuka i montaža Cu čaura 
16mm² i 25mm² 

kom 200 
  

 

13 
Nabavka, isporuka i montaža Klema Fios 16-
35mm² 

kom 400 
  

 

14 
Nabavka, isporuka i montaža izolovanih 
klema Fios 35-70mm², za spajanje mreže 
javne rasvjete sa NN mrežom 

kom 150 
  

 

15 

Demontaža dotrajalih priključnih ploča u 
stubu, sa nabavkom, isporukom i montažom 
novih priključnih ploča, sa automatskim 
osiguračem 

kom 80 

  

 

16 
Nabavka, isporuka i montaža Zatega za SKS 
4x16mm² 

kom 400 
  

 

17 
Nabavka, isporuka i montaža odgovarajućih 
poklopaca za čelične stubove 

kom 100 
  

 

18 Fotoćelija kom 20    

19 Održavanje semafora 
paušal

no 
1 

  
 

20 
Održavanje ukrasnog drveća (zamjena led 
dioda i ostale potrebne popravke) 

paušal
no 

1 
  

 

 
Održavanje sistema javne rasvjete vrši se na osnovu Programa održavanja javne rasvjete, koji na 
prijedlog Službe usvaja Gradsko vijeće. 
U slučaju da lice kome su povjereni poslovi održavanja javne rasvjete iz opravdanih razloga nije u 
stanju da postupi po nalogu Službe, Grad može obavljanje tog dijela poslova privremeno, do 
okončanja predmetnih radova, povjeriti drugom pravnom licu koje ispunjava uslove za obavljanje 
komunalnih djelatnosti propisane Zakonom o komunalnim djelatnostima, a po cijenama utvrđenim 
u Programu održavanja javne rasvjete. 
U slučaju da lice kome su povjereni poslovi održavanja javne rasvjete bez opravdanog razloga ne 
obavlja poslove po nalogu Službe u periodu dužem od 15 dana, Grad Lukavac  ima pravo raskida 
ugovora i prije isteka perioda na koji je zaključen, u kom slučaju se provodi postupak za izbor lica 
za obavljanje poslova održavanja javne rasvjete, u skladu sa odredbama Zakona o komunalnim 
djelatnostima. 
Ukoliko se pojavi potreba za izvođenje radova koji nisu navedeni u ovom Programu, za iste će se 
utvrditi cijena obostranim usaglašavanjem (Davalac usluga-Nadzorni organ) u zavisnosti od vrste i 
obima radova, te angažovane mehanizacije i radne snage. 
 
                                                                             
 

 PREDSJEDAVAJUĆI  
GRADSKOG VIJEĆA 

 
Suad Salibašić, dipl.ecc.s.r. 



Bosna i Hercegovina 
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Broj:01-23-405/25 
Lukavac, 14.03.2025. godine 

 
Na osnovu člana 5. Odluke načinu organizovanja poslova u vršenju komunalnih djelatnosti 
(„Službeni glasnik grada Lukavac“, broj: 5/22, 1/23, 9/23 i 15/23), člana 7. Statutarne Odluke o 
organizaciji Grada Lukavca u skladu sa Zakonom o Gradu Lukavac (“Službeni glasnik grada 
Lukavca”, broj: 1/22) i člana 32. Statuta općine Lukavac („Službeni glasnik općine Lukavac“, broj 
5/08 i 1/14) Gradsko vijeće Lukavac na 3. redovnoj sjednici Gradskog vijeća održane dana 
12.03.2025. donijelo je 
 

PROGRAM 
održavanja horizontalne i vertikalne signalizacije na području Grada Lukavac za 

2025. godinu 
 

UVOD 
Ovim Programom održavanja horizontalne i vertikalne signalizacije za 2025.godinu, u skladu sa 
raspoloživim i predviđenim sredstvima te izvorima finansiranja, određuje se opis i obim poslova 
održavanja horizontalne i vertikalne signalizacije na području Grada Lukavac. 
Članom 3. Zakona o komunalnim djelatnostima TK ("Službene novine Tuzlanskog kantona", broj: 
11/21 - prečišćen tekst), propisano je da u komunalne djelatnosti spada i održavanje javnih 
površina. Članom 4. istog Zakona dalje je definisano šta spada pod pojam održavanja javnih 
površina, te je između ostalog navedeno i „održavanje javnih prometnih površina“. 
Zakonom o cestama Federacije Bosne i Hercegovine ("Službene novine FBiH", broj: 12/10, 16/10 i 
66/13) propisano je pod radove redovnog održavanja prometnih površina spada i „izrada i 
postavljanje horizontalne i vertikalne signalizacije, svjetlosno-sigurnosnih uređaja, zamjena, 
popravka i uklanjanje oštećene i nepotrebne saobraćajne signalizacije i opreme ceste“. 
Članom 5. Odluke načinu organizovanja poslova u vršenju komunalnih djelatnosti („Službeni 
glasnik grada Lukavac“, broj: 5/22, 1/23, 9/23 i 15/23) propisano je da se JP „Putevi i komunikacije“ 
doo Lukavac povjerava se održavanje, upravljanje, organizacija i naplata javnih parking prostora, 
održavanje horizontalne i vertikalne signalizacije javnih prometnih površina, a može im se povjeriti i 
djelatnost javnog prevoza putnika, ako ista nije dodijeljena pravnom ili fizičkom licu na osnovu 
ugovora o povjeravanju komunalnih poslova. 
S tim u vezi, Odlukom Gradskog vijeća, a u skladu sa članom 8. Zakona o komunalnim 
djelatnostima TK, održavanje horizontalne i vertikalne signalizacije povjereno je JP “PIK“ doo 
Lukavac i koje ove djelatnosti obavlja na osnovu ugovora koji zaključuje Gradonačelnik ili lice koje 
on ovlasti za zaključivanje ovog ugovora. Navedeni ugovor se zaključuje na osnovu godišnjeg 
Programa održavanja 
Sredstva za izradu i održavanje horizontalne i vertikalne signalizacije na području Grada Lukavac 
obezbjeđuju se iz budžeta Grada Lukavac. 
Održavanje horizontalne i vertikalne signalizacije na području Grada Lukavac su djelatnosti koje su 
odlukom Vijeća Grada Lukavac povjerene JP “Putevi i komunikacije“ d.o.o. Lukavac i ove 
djelatnosti obavljaće na osnovu Ugovora o poslovnoj suradnji koji zaključuje Služba za komunalne 
i inspekcijske poslove Grada Lukavac sa Upravom JP „ Putevi i komunikacije“ d.o.o. Lukavac  uz  
saglasnost Gradonačelnika ili lica koje on ovlasti za zaključivanje Ugovora. 
Navedeni ugovor se zaključuje na osnovu godišnjeg Plana poslovanja preduzeća, koji je prethodno 
usvojen od strane Nadzornog odbora Društva , kao i Skupštine Društva kao najvišeg organa u 
ovom Privrednom Društvu.  
Također,  ugovor se zaključuje i na osnovu ovoga Programa , kao i na osnovu potreba Grada 
Lukavac vezano za izradu horizontalne i vertikalne signalizacije, a sto je precizno definisano u 
cjenovniku koji čini sastavni dio ovoga Programa. 
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 Na osnovu naprijed navedenog radovi na području Grada Lukavac za 2025. godinu su prikazani u 
tabelama, kako slijedi: 
 
 

 
Tabela 1.  

  
1. HORIZONTALNA SIGANLIAZCIJA 

R/B Opis pozicije 
Jedinica 

mjere 

 
1. 

Izrada pune tankoslojne uzdužne oznake na kolovozu s jednokomponetnom 
bijelom bojom, uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, 

mašinski, debljina sloja suhe materije 250 
µm, širina crte 12 cm 

 
m¹ 

 
2. 

Izrada isprekidane tankoslojne uzdužne oznake na kolovozu s 
jednokomponetnom bijelom bojom, uključujući 250 g/m² posipa s 

komadićima/kuglicama stakla, mašinski, debljina sloja suhe materije 250 
µm, širina crte 12 cm (bruto) 

 
m¹ 

 
3. 

Izrada tankoslojne poprečne oznake na kolovozu bijelom bojom, uključujući 250 
g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, debljina sloja suhe 
materije 300 µm, širina crte 50 cm (pješački prelaz + 
zaustavne linije – neto) 

 
m² 

 
4. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „ostrvo bruto“ bijelom bojom, 

uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, debljina 

sloja suhe materije 300 µm 

 
m² 

5. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „jednosmjerna strelica“ bijelom bojom, 
uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, 
mašinski, debljina sloja suhe materije 300 µm, „pravo“ 

kom 

 
6. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „jednosmjerna strelica“ bijelom 

bojom, uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, 

debljina sloja suhe materije 300 µm, „lijevo ili desno“ 

 
kom 

 
7. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „dvosmjerna strelica“ bijelom bojom, 

uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, debljina 

sloja suhe materije 300 µm, „lijevo i desno“ 

 
kom 

8. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „dvosmjerna strelica“ bijelom bojom, 
uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, 
mašinski, debljina sloja suhe materije 300 µm, „pravo i lijevo ili desno“ 

kom 

 
9. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „trosmjerna strelica“ bijelom 

bojom, uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, 

debljina sloja suhe materije 300 µm 

 
kom 

10. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „natpis STOP“ bijelom bojom, 
uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, 
debljina sloja suhe materije 300 µm 

kom 

Žuta boja 

11. 

Izrada tankoslojne poprečne oznake na kolovozu žutom bojom, uključujući 250 
g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, debljina sloja 
suhe materije 300 µm - bruto 

 
m² 

12. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „neto“ žutom bojom, uključujući 250 
g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, debljina sloja 
suhe materije 300 µm 

 
m¹ 

 
13. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „natpis TAXI“ žutom bojom, 

uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, debljina 

sloja suhe materije 300 µm 

 
kom 

14. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu – „znak za invalide“ žutom bojom, 
uključujući 250 g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, 
debljina sloja suhe materije 300 µm 

kom 
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15. 

Izrada tankoslojne oznake na kolovozu crvenom bojom, uključujući 250 

g/m² posipa s komadićima/kuglicama stakla, mašinski, debljina sloja suhe materije 

300 µm - neto 

 
m² 

Hladna plastika 

16. Iscrtavanje horizontalne signalizacije hladnom plastikom m² 

17. Iscrtavanje horizontalne signalizacije hladnom plastikom crvene boje m² 

  
Tabela 2. 
 
2. VERTIKALNA SIGNALIZACIJA  

R/B Opis pozicije 
Jedinica 

mjere 

1. 
Vraćanje isčupanog saobraćajnog znaka sa ponovnim iskopom zemlje, sa 

izradom betonskog temelja MB 20, zagrtanjem i nabijanjem 
kom 

2. 
Popravka – peglanje saobraćajnog znaka sa demontažom i ponovnom 

montažom istog na postojeći stub 
kom 

3. Uklanjanje nepotrebnog saobraćajnog znaka kom 

4. Uklanjanje nepotrebnog stuba saobraćajnog znaka kom 

 
 

U slučaju da lice kome su povjereni poslovi održavanja horizontalne i vertikalne signalizacije iz 
opravdanih razloga nije u stanju da postupi po nalogu Službe, Grad Lukavac može obavljanje tog 
dijela poslova privremeno, do okončanja predmetnih radova, povjeriti drugom pravnom licu koje 
ispunjava uslove za obavljanje komunalnih djelatnosti propisane Zakonom o komunalnim 
djelatnostima, a prema cjenovniku usvojenom od strane Gradskog vijeća. 
U slučaju da Davalac usluga zbog nedostatka ili neispravnosti mehanizacije - opreme nije u 
mogućnosti izvršiti neke od naloženih radova koji imaju karakter hitnosti, dužan je angažovati 
mehanizaciju – opremu drugih lica, a prema cjenovniku usvojenom od strane Gradskog vijeća. 
Radove po ovom Programu Davalac usluga će vršiti po usmenom ili pismenom nalogu Nadzornog 
organa. 
U slučaju da lice kome su povjereni poslovi održavanja horizontalne i vertikalne signalizacije bez 
opravdanog razloga ne obavlja poslove po nalogu Službe u periodu dužem od 15 dana, Grad ima 
pravo raskida ugovora i prije isteka perioda na koji je zaključen, u kom slučaju se provodi postupak 
za izbor lica za obavljanje poslova održavanja horizontalne i vertikalne signalizacije, u skladu sa 
odredbama Zakona o komunalnim djelatnostima. 
 

       
PREDSJEDAVAJUĆI  
GRADSKOG VIJEĆA 

         
         Suad Salibašić, dipl.ecc.s.r. 

 



( 

Jedinica Jedinicna 
R/B Opis pozicije mjere cijena bez 

POV-a 
lzrada pune tankoslojne uzduzne oznake 
na kolovozu s jednokomponetnom bijelom 

1. bojom, ukljucujuci 250 g/m2 posipa s m1 0,70 kornadicirna/kuqllcarna stakla, rnasinski, 
debljina sloja suhe materije 250 µm, sirina 
crte 12 cm 
lzrada isprekidane tankoslojne uzduzne 
oznake na kolovozu s jednokomponetnom 

2. bijelom bojom, ukljucujuci 250 g/m2 m1 0,50 posipa s komadicima/kuglicama stakla, 
rnasinski, debljina sloja suhe materije 250 
urn, sirina crte 12 cm (bruto) 
lzrada tankoslojne poprecne oznake na 
kolovozu bijelom bojom, ukliucujuc' 250 

3. g/m2 posipa s komadicimarkuqucama m2 7,00 stakla, rnasinskl, debljina sloja suhe 
materije 300 µm, sirina crte 50 cm 
(piesackl prelaz + zaustavne linije - neto) 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
,,ostrvo bruto" bijelom bojom, ukljucujuci 

4. 250 g/m2 posipa s komadicima/kuqlicarna m2 8,00 
stakla, masinski, debljina sloja suhe 
materiie 300 urn 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 

5. ,,jednosmjerna strelica" bijelom bojom, kom 20,00 ukljucuiuc' 250 g/m2 posipa s 
komactclma/kuclicarna stakla, rnasinski, 

1. HORIZONTALNA SIGNALIZACIJA 

CJENOVNIK ROBA, USLUGA I RADOVA ZA OBILJEZAVANJE 
HORIZONTALNE I VERTIKALNE SIGNALIZACIJE NA PODRUCJU GRADA 

LUKAVAC ZA 2025. GODINU 

Telefon: +38735556926 e-mail: jp.pik.lukavac @ gmail.com 

Broj racuna: 1340011120865825 ASA Banka dd Sarajevo ' 

Opcinski sud u Tuzli, broj:032-0-Reg-21-000372 

ID broj: 4210446870008 

POV broj: 210446870008 

Ulica Branilaca Bosne b.b., 75300 Lukavac 

Javno preduzece za upravljanje, zastitu i odrzavanje javnih parkirallsta i obavljanja djelatnosti od javnog 
interesa ,, Putevi i komunikacije" d.o.o. Lukavac 



debljina sloja suhe materije 300 µm, 
.pravo" 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
,,jednosmjerna strelica" bijelom bojom, 

6. ukljucujuci 250 g/m2 posipa s 
kom 21,00 komadlcimazkuqlicarna stakla, rnasinski, 

debljina sloja suhe materije 300 µm, 
,,lijevo iii desno" 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
,,dvosmjerna strelica" bijelom bojom, 

7. ukljucujuci 250 g/m2 posipa s ' kom 25,00 kornadicima/kuqlicama stakla, rnasinski, 
debljina sloja suhe materije 300 µm, 
,,lijevo i desno" 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
,,dvosmjerna strelica" bijelom bojom, 

8. ukljucujuci 250 g/m2 posipa s kom 24,00 kornadicimazkuqlicama stakla, masinski, 
debljina sloja suhe materije 300 µm, 
.pravo i liievo iii desno" 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
.,trosmjerna strelica" bijelom bojom, 

9. ukliucujuci 250 g/m2 posipa s kom 27,00 
kornadicima/kuqlicarna stakla, masinskl, 
debljina sloia suhe materije 300 urn 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
,,natpis STOP" bijelom bojom, ukljucujuc: 

( 
10. 250 g/m2 posipa s komadicima/kuqlicarna kom 23,00 

stakla, masinski, debljina sloja suhe 
materiie 300 urn 

.Zuta boja 
lzrada tankoslojne poprecne oznake na 
kolovozu zutorn bojom, ukljucujuci 250 

11. g/m2 posipa s komadicirna/kuqlicarna m2 11,00 
stakla, masinski, debljina sloja suhe 
materije 300 um - bruto 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
,,neto" zutorn bojom, ukljucujuci 250 g/m2 

12. posipa s komadicirna/kuqlicarna stakla, m1 3,50 
rnasinski, debljina sloja suhe materije 300 
µm 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
,,natpis TAXI" zutom bojom, ukljucujuci 

13. 250 g/m2 posipa s komadicima/kuqlicama kom 27,00 
stakla, masinski, debljina sloja suhe 
materile 300 urn 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu - 
,,znak za invalide" zutom bojom, 

14. ukljucujuci 250 g/m2 posipa s kom 10,00 
kornadicirna/kuqlicama stakla, rnasinski, 
debljina sloja suhe materije 300 µm 

Crvena bola 
lzrada tankoslojne oznake na kolovozu 
crvenom bojom, ukfjucuiuci 250 g/m2 

15. posipa s kornadlcima/kuqlicama stakla, m2 12,00 
masinski, debljina sloja suhe materije 300 
µm - neto 



Broj: 906/25 
Datum: 04.02.2025. godine 

( 

Jedinica Jedlnicna 
RIB Opis pozicije mjere cijena bez 

POV-a 
Vracanje iscupanoq saobracajnoq znaka 

1. sa ponovnim iskopom zemlje, sa kom 50,00 izradom betonskog temelja MB 20, 
zaqrtaniem i nabiianiern 
Popravka - peglanje saobracajnoq 

2. znaka sa demontafom i ponovnom kom 21,00 
montafom istog na postojeci stub 

3. Uklanjanje nepotrebnog saobracajnoq kom 10,00 znaka 

4. Uklanjanje nepotrebnog stuba kom 15,00 saobracainoq znaka 

2. VERTIKALNA SIGNALIZACIJA 

lzrada horizonalne signalizacije vrsi se u skladu sa usvojenim standardima i vazecirn propisima 

. 
Hladna plastika 

16. lscrtavanje horizontalne signalizacije m2 48,00 hladnom plastikom 

17. lscrtavanje horizontalne signalizacije m2 47,00 hladnom plastikom crvene bole 
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Broj:01-02-638-4/25 
Lukavac,14.03.2025.godine 
 
 
Gradsko vijeće Lukavac, na 3. redovnoj sjednici Gradskog vijeća održanoj dana 
12.03.2025.godine, razmatralo je prijedlog za davanje saglasnosti saglasnosti na cijene usluga 
odvoza komunalnog otpada za privredne subjekte utvrđene Odlukom NO JP „Rad“ doo 
Lukavac, broj: 02-10-1150/25 od 07.03.2025.godine , te je u skladu  sa članom 105. Statuta 
općine Lukavac  („Službeni glasnik općine Lukavac“, broj: 5/08 i 1/14) i člana 88. i 95. 
Poslovnika o radu Općinskog vijeća Lukavac („Službeni glasnik općine Lukavac“, broj: 5/06, 
2/09 i 5/09), a u vezi sa članom 27. Statutarne Odluke o organizaciji Grada Lukavac u skladu 
sa Zakonom o Gradu Lukavac („Sl. glasnik Grada Lukavac“, broj: 1/22), usvojilo slijedeći 
 

 
ZAKLJUČAK 

 
 

Gradsko vijeće daje saglasnost na cijene usluga odvoza komunalnog otpada za privredne 
subjekte utvrđene Odlukom NO JP „Rad“ doo Lukavac, broj:02-10-1150/25 od 07.03.2025. 
godine.  
Zadužuje se JP „Rad“ Lukavac , direktor i tehnički direktor da  u roku od 60 dana dostavi 
Gradskom vijeću izvještaj o broju poslovnih subjekata  koji do sada nisu bili obuhvaćeni 
Odlukom o obaveznom odvozu komunalnog otpada. 
 

                                                                                     

                                                                                                              PREDSJEDAVAJUĆI  

                                                                                                              GRADSKOG VIJEĆA  

                                                                                                                                                                    
                                                                                                         Suad Salibašić dipl.ecc.s.r. 
 



Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 

Tuzlanski kanton 
OPĆINA LUKAVAC 
GRADSKO VIJEĆE 

 

 

Босна и Херцеговина 
Федерација Босне и Херцеговине 

Тузлански кантон 
ОПЋИНА ЛУКАВАЦ 
ГРАДСКО ВИЈЕЋЕ 

 

Strana 1 od 1 

   

 

Broj:01-02-711/23-2 
Lukavac,14.03.2025.godine 
 
 
Na osnovu člana 10. stav 3. Zakona o porezu na promet nepokretnosti i prava („Siužbene 
novine Tuzlanskog kantona", br. 5/21 - prečišćen tekst i 5/23)), člana 105. Statuta općine 
Lukavac („Službeni glasnik općine Lukavac", broj 5/08 i 1/14) , a u vezi sa članom 27. 
Statutarne Odluke o organizaciji Grada Lukavac u skladu sa Zakonom o Gradu Lukavac („SI. 
glasnik Grada Lukavac", broj 1/22) Gradsko vijeće Lukavac na 3. redovnoj sjednici održanoj 
dana usvojilo je slijedeći 
 

ZAKLJUČAK 
 
Predsjedniku i članovima Komisije za procjenu vrijednosti nepokretnosti i prava, imenovanim 
Rješenjem Gradskog vijeća broj: 01-02-711/23 od 03.03.2023.godine, i Rješenjem broj: 01-
02-711/23-1 od 23.11.2023. godine, produžava se mandat do imenovanja novog sastava 
komisije, a najduže do 30.04. 2025. godine. 
Ovaj zaključak proizvodi pravno dejstvo danom donošenja, a objavit će se u "Službenom 
glasniku Grada Lukavac". 
 

                                                                                    

                                                                                                              PREDSJEDAVAJUĆI  

                                                                                                              GRADSKOG VIJEĆA  

                                                                                                                                                                    
                                                                                                         Suad Salibašić dipl.ecc.s.r. 
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Broj: 02-04-298/25  
Datum:31.01.2025. godine 

 
Na osnovu člana 11. i 12. Zakona o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u 
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Službene novine FBiH", br. 38/16) i člana 9. Statutarne 
odluke o organizaciji Grada Lukavac u skladu sa Zakonom o Gradu Lukavac ("Službeni 
glasnik Grada Lukavac", broj: 1/22) i članova 2^ 3. i 5. Pravilnika o provođenju finansijskog 
upravljanja i kontrole u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (Službene novine 
FBiH", br. 6/17 i 37/24), Gradonačelnik donosi 

 
ODLUKU 

o uspostavi Mape procesa Grada Lukavac i odobravanju implementacije i upotrebe svih 
procesa iz Mape procesa 

 
Član 1. 

Ovom Odlukom uspostavlja se Mapa procesa Grada Lukavac i odobrava implementacija i 
upotreba svih procesa i podprocesa u okviru iste u gradskoj upravi Grada Lukavac kao 
sistem procedura i definiranja odgovornosti i nadležnosti svih lica u organizaciji u skladu 
sa važećom regulativom. 

 
Član 2. 

Svi procesi i podprocesi u okviru Mape procesa Grada Lukavac predstavljaju jedinstvenu 
cjelinu i čine sastavni dio dokumenta Mape procesa. 
Potpisivanjem dokumenta Mape procesa Grada Lukavac, svi procesi i podprocesi iste 
smatraju se odobrenim i ovjerenim. 

 
Član 3. 

Sastavni dio ove Odluke čini popisna lista svih procesa i podprocesa usvojenih zaključno 
sa 31.01.2025.godine. 
U slučaju donošenja novih ili izmjene postojećih zakonskih ili podzakonskih akata koji se 
primjenjuju u radu gradske uprave radni procesi i procedure se moraju uskladiti sa istim. 

 
Član 4. 

Za implementaciju aktivnosti vezano za dokumente iz člana 1. Odluke zadužuju se 
rukovodioci organizacionih jedinica i šefovi službi. 
 

Član 5. 
Odluka stupa na snagu danom donošenja i ista će se objaviti u „Službenom glasniku 
Grada Lukavac". 
 
 

  GRADONAČELNIK 
   Dr.sc. Edin Delić s.r. 
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Broj: 02-04-298/25 
Datum:31.01.2025.godine 
 
Na osnovu člana 11. i 12. Zakona o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u Federaciji 
Bosne i Hercegovine (“Službene novine FBiH”, br. 38/16) i člana 9. Statutarne odluke o organizaciji 
Grada Lukavac u skladu sa Zakonom o Gradu Lukavac (“Službeni glasnik Grada Lukavac”, broj: 1/22) i 
članova 2., 3. i 5. Pravilnika o provođenju finansijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru u 
Federaciji Bosne i Hercegovine (Službene novine FBiH”, br. 6/17 i 37/24), Gradonačelnik donosi 
 

O D L U K U 
o uspostavi Mape procesa Grada Lukavac i odobravanju implementacije i upotrebe svih procesa 

iz Mape procesa 
 

                                                                          Član 1. 
 
Ovom Odlukom uspostavlja se Mapa procesa Grada Lukavac i odobrava  implementacija i upotreba 
svih procesa i podprocesa  u okviru iste u gradskoj upravi Grada Lukavac kao sistem procedura i 
definiranja odgovornosti i nadležnosti svih lica u organizaciji u skladu sa važećom regulativom. 
                                                                         Član 2. 
 
Svi procesi i podprocesi u okviru Mape procesa Grada Lukavac predstavljaju jedinstvenu cjelinu i čine 
sastavni dio dokumenta Mape procesa. 
Potpisivanjem dokumenta Mape procesa Grada Lukavac, svi procesi i podprocesi iste smatraju se 
odobrenim i ovjerenim. 
                                                                         Član 3. 
 
Sastavni dio ove Odluke čini popisna lista svih procesa i podprocesa usvojenih zaključno sa 
31.01.2025.godine. 
U slučaju donošenja novih ili izmjene postojećih zakonskih ili podzakonskih akata koji se primjenjuju u 
radu gradske uprave radni procesi i procedure se moraju uskladiti sa istim. 
                                                                        
                                                                        Član 4. 
 
Za implementaciju aktivnosti vezano za dokumente iz člana 1. Odluke zadužuju se rukovodioci 
organizacionih jedinica i šefovi službi. 
 
                                                                        Član 5. 
 
Odluka stupa na snagu danom donošenja i ista će se objaviti u „Službenom glasniku Grada Lukavac“. 
 
       GRADONAČELNIK  
Dostavljeno:                                                                                         Dr. sci. Edin Delić                                                                                 
1. Koordinatoru za FUK 
2. Službama za upravu, stručni i dr.službama 
3. Evidenciji 
4. Arhivi. 



POPISNA LISTA PROCESA I PODPROCESA  SA DIJAGRAMIMA TOKA  

NA DAN 31.01.2025. GODINE 

 

1. STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNIKA 

1. Popis poslovnih procesa Stručne službe Gradonačelnika od 15.11.2023. godine, 

2. Proces prijema državnih službenika putem Javnog konkursa od 15.11.2024. godine, 

3. Proces prijema namještenika putem Javnog oglasa od 15.11.2023. godine, 

4. Proces korištenja godišnjih odmora od 15.11.2023. godine, 

5. Proce skorištenja plaćenog/neplaćenog odsustva od 15.11.2023. godine,  

6. Proces rješavanja po zahtjevima za slobodan pristup informacijama od 15.11.2023. 

godine. 

 

2. SLUŽBA ZA BUDŽET I FINANSIJE 

1. Popis poslovnih procesa Službe za budžet i finansije od 23.12.2024. godine, 

2. Proces izrade budžeta od 01.11.2023. godine, 

3. Proces izvršenja budžeta od 12.09.2024. godine, 

4. Proces evidentiranja i plaćanja obaveza po eksternim ispravama od 01.11.2023. 

godine,  

5. Proces evidentiranja i plaćanja obaveza po internim ispravama od 11.01.2024. godine, 

6. Proces popisa imovine i obaveza od 12.12.2024. godine. 

 

3. SLUŽBA ZA KOMUNALNE I INSPEKCIJSKE POSLOVE  

1. Popis poslovnih procesa Službe za komunalne i inspekcijske poslove od 11.11.2024. 

godine, 

2. Inspekcijski nadzor od 11.11.2024. godine, 

3. Podproces izvršenja inspekcijskih rješenja prinudnim putem od 11.11.2024. godine, 

4. Proces izdavanje stanova u zakup od 01.11.2023. godine, 

5. Proces izdavanje poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i garaža u zakup putem javnog 

oglasa od 01.11.2023. godine, 

6. Proces izdavanje poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i garaža u zakup putem 

neposredne pogodbe od 01.11.2023. godine. 

 

4. SLUŽBA CIVILNE ZAŠTITE I ZAJEDNIČKIH POSLOVA 

1. Popis poslovnih procesa Službe civilne zaštite i zajedničkih poslova od 01.11.2023. 

godine, 

2. Proces korištenja službenih vozila od 01.11.2023. godine, 

3. Proces održavanja objekta zgrade Gradske uprave od 01.11.2023. godine, 

4. Proces elektronske evidencije radnog vremena od 01.11.2023. godine, 

5. Proces IT poslova od 01.11.2023. godine, 

6. Proces kreiranja i čuvanja rezervne kopije podataka IS-a (BACKUP) od 01.11.2023. 

godine, 

7. Proces objave sadržaja na WEB stranici Grada Lukavac od 01.11.2023. godine. 

 

5. SLUŽBA ZA INVESTICIJE I RAZVOJ 

1. Popis poslovnih procesa Službe za investicije od 01.11.2023. godine, 

2. Proces provođenja postupka javne nabavke od   01.11.2023. godine, 

3. Proces donošenja Plana nabavki od 01.11.2023. godine, 

4. Proces izrade strateškog plana od 01.11.2023. godine. 



 

6. SLUŽBA ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI I UPRAVU 

1. Popis poslovnih procesa Službe za upravu i društvene djelatnosti od 01.11.2023. 

godine, 

2. Proces prijema, otpreme i arhiviranja dokumenta od 22.11.2023. godine, 

3. Proces dodjele sredstava provođenjem javnih poziva od 28.11.2023. godine. 

 

7. SLUŽBA ZA URBANIZACIJU, IMOVINSKE I GEODETSKE POSLOVE 

1. Popis poslovnih procesa Službe za urbanizaciju, imovinske i geodetske poslove od 

01.11.2023. godine, 

2. Proces donošenja odluke o javnom interesu od 01.11.2023. godine, 

3. Proces eksproprijacije nekretnina od 01.11.2023. godine, 

4. Proces utvrđivanja naknade za pogodnost građevinskog zemljišta (rente) od 

01.11.2023. godine, 

5. Proces utvrđivanja visine naknade za uređenje građevinskog zemljišta od 01.11.2023. 

godine, 

6. Proces prodaje nekretnina u vlasništvu grada putem javnog konkursa od 01.11.2023. 

godine, 

7. Proces prodaje imovine u vlasništvu grada neposrednom pogodbom od 01.11.2023. 

godine. 

 

8. SLUŽBA INTERNE REVIZIJE 

1. Popis poslovnih procesa Službe interne revizije od 24.12.2024. godine, 

2. Proces obavljanja interne revizije od 24.12.2024. godine, 

3. Podproces planiranja interene revizije od 24.12.2024. godine, 

4. Podproces izvještavanja interne revizije od 24.12.2024. godine i  

5. Podproces praćenje realizacije preporuka od 24.12.2024. godine. 

 



 

 

 Prilog 3 
 
POPIS POSLOVNIH PROCESA  
 
 

Naziv organizacije: 
Grad Lukavac 

Organizacijska jedinica:  
Stručna služba Gradonačelnika  

Rukovodilac organizacione jedinice:  
Amra Gazibegović Subašić 

 
 

R/br. 
Poslovni proces Aktivnosti u procesu 

 
 
 
 
 

1. 

 
 
 
 
Proces prijema državnih službenika 
putm Javnog konkursa 

1.Podnošenje pismenog prijedloga Službi 
za upravu, stručnih  
i posebne službe za popunu upražnjenih 
radnih mjesta sa obrazloženjem i 
obrazloženje da za radno mjesto postoje 
obezbijeđena sredstva u Bužetu. 
 
2.Razmatranje pismenog prijedloga Službi 
za upravu, stručnih i posebne službe za 
popunu upražnjenih radnih mjesta i 
razmatranje da li za radno mjesto postoje 
obezbijeđena sredstva u Bužetu i davanje 
saglasnosti na popunu upražnjenih radnih 
mjesta 
 
3.Izrada prijedloga Odluke o raspisivanju 
Javnog konkursa 
Kotrola prijedloga Odluke o raspisivanju 
Javnog konkursa 
Donošenje Odluke o raspisivanju Javnog 
konkursa za prijem državnih službenika 
Dostavljanje akta  
Službi za dostavljanje narudžbenica za 
objavu u službenim novinama i dnevnim 
novinama  
 
4.Dostavljanje akta sindikalnoj organizaciji 
za prijedlog jednog predstavnika u Komisiju 
za provođenje javnog konkursa za prijem 
državnih službenika 
 
5.Sačinjavanje akta (prijedloga) komisije za 
izbor državnih službenika ispred organa 
uprave grada Lukavac i dostavlja Agenciji 
za državnu službu FBiH 
 
6. Sačinjavanje akta - prijave o potrebi 
raspisivanja javnog konkursa 
 



 

 

7.Dostavljanje Agenciji za državnu službu 
FBiH akt o potrebi za popunu radnih 
mjesta, dvije narudžbenice i akt prijedlog  
komisije  
 
8. Agencija za državnu službu FBiH 
provodi proceduru javnog konkursa 
 
9.Agencija za državnu službu FBiH 
dostavlja listu uspješnih kandidata 
gradonačelniku 
 
10.Gradonačelnik vrši  izbor jednog 
kandidata koji se nalazi na Listi uspješnih 
kandidata radi nastavka konkursne 
procedure i isti dostavlja Agenciji za 
državnu službu FBiH 
 
11.Agencija za državnu službu FBiH 
dostavlja obavijest o izboru kandidata za 
postavljenje državnih službenika 
 
12.Izrada prijedloga rješenja o postavljenju 
državnog službenika 
Kontrola prijedloga rješenja o postavljenju 
državnog službenika 
 
13.Gradonačelnik donosi rješenje o 
postavljenju i dostavlja Agencija za 
državnu službu FBiH i kandidatima 
 
14.Žalbe kandidata 
 
15.Obavijest Agencija za državnu službu 
FBiH da je postupak okončan 
 
16.Obavijest izabranim kandidatima da se 
jave na posao 
 
17.Formiranje personalnog dosijea 
državnog službenika/ Prijava/ odjava PIO 
ZOO 

 
2. 

 
Proces prijema namještenika putem 
Javnog oglasa 

1.Podnošenje pismenog prijedloga Službi 
za upravu, stručnih i posebne službe za 
popunu upražnjenih radnih mjesta sa 
obrazloženjem i obrazloženje da za radno 
mjesto postoje obezbijeđena sredstva u 
Budžetu. 
 
2. Razmatranje pismenog prijedloga Službi 
za upravu, stručnih i posebne službe za 
popunu upražnjenih radnih mjesta i 
razmatranje da li za radno mjesto postoje 
obezbijeđena sredstva u Bužetu. I davanje 
saglasnosti na popunu upražnjenih radnih 
mjesta 



 

 

 
3.Izrada prijedloga  Odluke o raspisivanju 
javnog oglasa za prijem namještenika i 
teksta Javnog oglasa 
 
4.Kontrola prijedloga Oduke i teksta 
Javnog oglasa 
 
5.Donošenje Odluke i potpisivanje teksta 
Javnog oglasa 
 
6.Dostavljanje mejla dnevnim novinama za 
dostavu formata za objavu javnog oglasa 
 
7.Dostavljanje akta Službi za dostavljanje 
narudžbenice za objavu za dnevne novine i 
dostave narudžbenice dnevnim novinama i 
određivanja datuma objave javnog oglasa 
 
8.Dostavljanje akta sindikalnoj organizaciji 
za prijedlog jednog predstavnika u 
Komisiju za provođenje javnog oglasa za 
prijem namještenika 
 
9.Izrada prijedloga Rješenja o imenovanju 
Komisije za provođenje javnog oglasa 
 
10.Kontrola prijedloga Rješenja o 
imenovanju Komisije za provodđenje 
javnog oglasa 
 
11.Donošenje rješenja o imenovanju 
Komisije za provođenje javnog oglasa za 
prijem namještenika 
 
12.Objava javnog oglasa na web stranici 
općine i dnevnim novinama 
 
13.Zapisnik o primopredaji pristiglih 
prijava za radna mjesta 
 
14.Razmatranje prijava podnesenih na 
Javni oglas, utrđivanje njihovih ispravnosti; 
utvrđivanje  liste kandidata koji 
ispunjavaju uslove Javnog oglasa i liste 
kandidata koji ne ispunjavaju uslove 
Javnog oglasa, o čemu će se sačiniti 
zapisnik i dostaviti Gradonačelniku na dalje 
odlučivanje a sve prijave zapisnički 
dostaviti u Stručnu službu gradonačelnika. 



 

 

 
15. Sačinjavanje obavještenja kandidatima 
koji neispunjavaju uslove javnog oglasa. 
 
16. Razmatranje žalbi i dostavljanje žalbi 
Agenciji za državnu službu 
 
17.Davanje saglasnosti gradonačelnika za 
izbor kandidata sa liste koji ispunjavaju 
uslove javnog oglasa i sačinjavanje 
obavijesti kandidatima koji nisu izabrani 
 
18.Razmatranje žalbi i dostavljanje žalbi 
Agenciji za državnu službu 
 
19.Izrada prijedloga Rješenja o prijemu 
namještenika u radni odnos 
 
20. Kontrola ispravnosti prijedloga 
Rješenja o prijemu naještenika u radni 
odnos 
 
21. Donošenje Rješenja o prijemu 
namještenika u radni odnos 
 
22.Dostava Rješenja o prijemu 
namješteniku 
 
23.Obavijest izabranim kandidatima da se 
jave na posao 
 
24.Formiranje personalnog dosijea 
namještenika/ Prijava/ odjava PIO ZOO 

  
     3.  

 
Proces korištenja godišnjih odmora 
 

1.Utvrđivanje broja pripadajćih dana 
godišnjeg odmora  državnim službenicima i 
namještenicima sodno kriterijima 
utvrđenim zakonskim, podzakonskim i 
internim aktima poslodavca i izrada 
pregleda broja pripadajuih dana godišnjeg 
odmora za svakog zaposlenika. 
 
2.Vrši se kontrola sačinjenog pregleda 
pripadajućih dana godišnjeg odmora 
državnih službenika i namještenika i 
dostavlja prijedlog rasporeda korištenja 
godišnjeg odmora 
 
3.Sačinjavanje prijedloga Plana korištenja 
godišnjeg odmora na osnovu dostavljenih 
prijedloga rukovodilaca organizacionih 



 

 

jedinica 
 
4.Kontrola utvrđenog prijedloga Plana 
korištenja godišnjih odmora  
 
5.Plan donosi Gradonačelnik na prijedlog 
rukovodilaca osnovnih organizacionih 
jedinica. Plan se donosi do kraja maja 
mjeseca tekuće godine i usklađuje se sa 
potrebama službi i izraženim željama 
službenika i namještenika.  
 
6.Izrada  pojedinačnih prijedloga rješenja o 
korištenju godišnjih odmora za svakog 
zaposljenika  
 
7.Kontrola sačinjenih prijedloga rješenja 
Na osnovu plana Gradonačelnik donosi 
pojedinačna rješenja o korištenju 
godišnjeg odmora. 
 
8.Rješenja se dostavljaju svim 
zaposlenicima. 

 
     4. 

 
Proces korištenja plaćenog/neplaćenog 
odsustva  
 

1.Utvrđivanje broja pripadajćih dana 
plaćenog/neplaćenog odsustva  državnim 
službenicima i namještenicima shodno 
kriterijima utvrđenim zakonskim, 
podzakonskim i internim aktima 
poslodavca.  
 
2.Vrši se kontrola sačinjenog pregleda 
pripadajućih dana plaćenog/nneplaćenog 
odsustva državnih službenika i 
namještenika. 
 
3.Sačinjavanje prijedloga rješenja o 
korištenju plaćenog/neplaćenog odsustva. 
Kontrola sačinjenog  prijedloga rješenja o 
korištenju plaćenog/neplaćenog odsustva.  
 
4.Donošenje rješenja o korištenju 
plaćenog/neplaćenog odsustava.   
 
5.Rješenje se dostavlja svim zaposlenicima. 

 
     5. 

 
Rješavanje po zahtjevima za slobodan 
pristup informacijama  
 

 
1.Zahtjev za pristup informacijama 
podnosi se u pisanom obliku na jednom od 
službenih jezika Federacije BiH, mora 
sadržavati dovoljno podataka o prirodi i / 
ili sadržaju težine informacija, te ime 



 

 

podnosioca zahtjeva i njegovu adresu. U 
cilju olakšavanja podnošenja zahtjeva 
građani se mogu obratiti na Info pult za 
pružanje usluga građanima Grada i dobiti 
pripremljen formular zahtjeva. 
 
2.Zahtjev se zavodi  internu dostavnu 
knjigu pošte i dostavlja  Stručnoj službi 
Gradonačelnika 
 
3.Zahtjev se  zavodi  u odgovarajuću 
internu knjigu pošte Stručne službe 
Gradonačelnika i predaje  Rukovodiocu 
Stručne službe Gradonačelnika radi daljeg 
rasporeda 
 
4.Zaprimljeni zahtjev se dodijeljuje na 
obradu Šefu Odsjeka za protokol, 
informisanje i EU integracije. 
 
5.Vrši se kontrola, ocjenjuje  urednost 
zahtjeva, po potrebi upućuje poziv za 
dopunu. 
 
6.Zahtjev se dostavlja nadležnoj službi radi 
dostavljanja informacija za koje se traži 
slobodan pristup 
 
7.Kontrola dostavljenih informacija u 
pogledu primjene odredbi Zakona o 
slobodi pristupa informacijama (da li je 
davanje informacija u javnom interesu, 
povjerljivost i dr. elementi) 
 
8.Izrada nacrta/prijedloga rješenja kojim 
se dozvoljava/odbija zahtjev za slobodan 
pristup informacijama. 
 
9.Vrši se kontrola nacrta/prijedloga 
rješenja. 

 
10.Donosi se rješenje. 
 
11. Rješava se po prigovoru ukoliko je isti 
izjavljen. 
 
12. Arhivira se predmet. 

 

Datum: Mjesto: 
               ________________________________  
         Rukovodilac organizacione jedinice 



Prilog 4 
MAPA POSLOVNIH PROCESA  
 

Naziv organizacije: 
GRAD LUKAVAC 

Organizaciona jedinica:  
STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNIKA 

Rukovodilac organizacione jedinice:  
Amra Gazibegović Subašić 

 

1. NAZIV PROCESA 

Proces prijema državnih službenika putem Javnog konkursa 

 

2. CILJ PROCESA 

Popuna upražnjenih radnih mjesta državnih službenika u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji 
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Lukavac 

 

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI 

Donošenje odluke o raspisivanju javnog konkursa za prijem državnih službenika 

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

Kotrola prijedloga Odluke o raspisivanju Javnog konkursa 

 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

Odluka o izboru  kandidata 

 

6. RESURSI/SREDSTVA 

Ljudski, tehnički, finansijski 

 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI PROCES 

Zakon o državnoj službi u Tuzlanskom kantonu 
Uredba o uslovima, načinu i programu za polaganje ispita općeg znanja i stručnog ispita za kandidate za 
državnu službu u Tuzlanskom kantonu 

 

8. ODGOVORNA LICA 

Gradonačelnik 
Rukovodilac Stručne službe Gradonačelnika 
Šef Odsjeka za ljudske resurse 
Stručni savjetnik za ljudske resurse 
 

 
 
 



9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNIKA 
Odsjek za ljudske resurse 

 

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

 

 
 

Datum: 
 
Mjesto: 

                                                
_______________________________  
Rukovodilac organizacione jedinice 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



DA 

NE 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 

 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

Podnošenje pismenog prijedloga 
Službi za upravu, stručnih  
i posebne službe za popunu 
upražnjenih radnih mjesta sa 
obrazloženjem i obrazloženje da 
za radno mjesto postoje 
obezbijeđena sredstva u Bužetu. 
 

Organizacione 
jedinice gradske 
službe za 
upravu,  
stručne i 
posebne službe 

Godišnje 
Pismeni 
prijedlog 

 
 
 

Razmatranje pismenog 
prijedloga Službi za upravu, 
stručnih i posebne službe za 
popunu upražnjenih radnih 
mjesta i razmatranje da li za 
radno mjesto postoje 
obezbijeđena sredstva u Bužetu 
i davanje saglasnosti na popunu 
upražnjenih radnih mjesta 
 

Gradonačelnik i 
Stručna služba 
gradonačelnika 

U roku od 15 
dana od 
dana 
dostave 
prijedloga 

Dostavljena 
dokumentacija 

 
 

Izrada prijedloga Odluke o 
raspisivanju Javnog konkursa 

Šef Odsjeka za 
ljudske resurse 

U roku od 5 
dana od 
dostave 
saglasnosti 
na prijedlog 

Prijedlog odluke 

 
 
 
 
 
 
 

Kotrola prijedloga Odluke o 
raspisivanju Javnog konkursa 

Rukovodilac 
Stručne službe 
Gradonačelnika 

Najaksnije u 
roku od 3 
dana 

Prijedlog odluke 

 
 
 
 

Donošenje Odluke o 
raspisivanju Javnog konkursa za 
prijem državnih službenika 

Gradonačelnik   

Neposredno 
(najaksnije u 
roku od 3 
dana) 

Prijedlog Odluke 
o raspisivanju 
javnog konkursa 
za prijem 
državnih 
službenika 

 
 
 

Dostavljanje akta  
Službi za dostavljanje 
narudžbenica za objavu u 
službenim novinama i dnevnim 
novinama  
 
 
 
 

Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse 
 

Odmah po 
donošenju 
Odluke o 
raspisivanju 
javnog 
konkursa 

Format za 
objavu  

 
 

Dostavljanje akta sindikalnoj 
organizaciji za prijedlog jednog 
predstavnika u Komisiju za 
provođenje javnog konkursa za 
prijem državnih službenika 

Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 

za ljudske 
resurse 

 
 
 
 
 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana od 
donešene 
Odluke o 
raspisivanju 
javnog 
konkursa 

Odluka o 
raspisivanju 
javnog konkursa 
za prijem 
državnih 
službenika 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

POČETAK 

Prijedlog Službi za 

popunu upražnjenih 

radnih mijestaa 
popunu 

upražnjenih 

radnih mjestadlog 

Službi za popunu 

upražnjenih 

radnih mjesta 

Razmatranje 

prijedloga i davanje 

saglasnosti za popunu 

Prijedlog Odluke o 

raspisivanju Javnog 

konkursa 

KONTROLA 

Odluka o raspisivanju 

Javnog konkursa 

Narudžbenica u 

dnevnim novinama 

Zahtjev Sindikalnog 

organizaciji 

A 



Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 
 

    

 
 

Sačinjavanje akta (prijedloga) 
komisije za izbor državnih 
službenika ispred organa uprave 
grada Lukavac i dostavlja 
Agenciji za državnu službu FBiH 

Gradonačelnik 
Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Odsjek za 
ljudske resurse 
(obrađivač -Šef 
Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 
 

Odmah po 
dostavljenom 
prijedlogu 
Sindikalne 
organizacije 

Akt prijedlog za 
imenovanju 
Komisije za 
provođenje 
javnog konkursa 
ispred organa 
uprave  

 
 

Sačinjavanje akta - prijave o 
potrebi raspisivanja javnog 
konkursa 

Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Odsjek za 
ljudske resurse 
(obrađivač- Šef 
Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 
 

Odmah po 
dostavljenom 
prijedlogu 
Sindikalne 
organizacije 

Odluka o 
raspisivanju 
javnog konkursa 
za prijem 
državnih 
službenika 

 
 

Dostavljanje Agenciji za državnu 
službu FBiH akt o potrebi za 
popunu radnih mjesta, dvije 
narudžbenice i akt prijedlog  
komisije  

Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Odsjek za 
ljudske resurse 
(Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 
 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

Akti i dvije 
narudžbenice 

 
 

Agencija za državnu službu 
FBiH provodi proceduru javnog 
konkursa 
 

Agencija za 
državnu službu 
FBiH  

Rok propisan 
od strane 
Agencije 

Javni konkurs 

 
 Agencija za državnu službu 

FBiH dostavlja listu uspješnih 
kandidata gradonačelniku 

Agencija za 
državnu službu 
FBiH 

Nakon 
sačinjavanja 
liste 
uspješnih 
kandidata 

Lista uspješnih 
kandidata 

 
 
 
 
 

Gradonačelnik vrši  izbor jednog 
kandidata koji se nalazi na Listi 
uspješnih kandidata radi 
nastavka konkursne procedure i 
isti dostavlja Agenciji za državnu 
službu FBiH 

Gradonačelnik 
Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Odsjek za 
ljudske resurse 
(obraivač 
propratnih akata 
(Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 
 

Najkasnije u 
roku od 5 
dana od 
dana 

Žalba i prijava 
sa 
dokumentacijom 

 
 

Agencija za državnu službu 
FBiH dostavlja obavijest o izboru 
kandidata za postavljenje 
državnih službenika 
 

Agencija za 
državnu službu 
FBiH 

Rok propisan 
od strane 
Agencije 

Akt Agencije za 
državnu službu 
FBiH 

 
 
 
 

 
 
 

   

A 

Prijedlog članova 

Komisije ADS F BiH 

Prijava o potrebi 

raspisivanja javnog 

konkursa ADS FBiH 

Dostava prijave  

ADS F BiH 

Procedura  

Konkursa ADS F BiH 

Lista uspješnih 

kandidata ADS F BiH 

Izbor kandidata 

B 

Obavijest o izboru 



DA 

NE 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 

 

    

 
 

Izrada prijedloga rješenja o 
postavljenju državnog 
službenika 

Šef Odsjeka za 
ljudske resurse i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse 
 

Rok propisan 
od Agencije 
za državnu 
službu 

Prijedlog 
rješeenja 
Prateća 
dokumentacija 

 
 

Kontrola prijedloga rješenja o 
postavljenju državnog 
službenika 
 
 
 

Rukovodilac 
Stručne službe 
Gradonačelnika 

Neposredno 
po izradi 

 

 Gradonačelnik donosi rješenje o 
postavljenju i dostavlja Agencija 
za državnu službu FBiH i 
kandidatima 
 

Gradonačelnik 
 

Neposredno 
(Najkasnije u 
roku od 3 
dana) 

Rješenje  

 
 

Žalbe kandidata 

Gradonačelnik i 
Agencija za 
državnu službu 
 

Rok propisan 
od strane 
Agencije 

Odgovori na 
žalbu 

 
 

Obavijest Agencija za državnu 
službu FBiH da je postupak 
okončan 

Agencija za 
državnu službu 
FbiH 
 

Rok propisan 
od strane 
Agencije 

Akt Agencija za 
državnu službu 
FBiH 

 
 

Obavijest izabranim kandidatima 
da se jave na posao 

Gradonačelnik 
Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Odsjek za 
ljudske resurse 
(Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 
 

Najkasnije u 
roku od 5 
dana 
dostavljanja 
obavijesti 

Akt Stručne 
službe 
Gradonačelnika, 
Odsjek za 
ljudske resurse 

 
 

Formiranje personalnog dosijea 
državnog službenika/ Prijava/ 
odjava PIO ZOO 

Odsjek za 
ljudske resurse 
(Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 
 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

Prateća 
dokumentacija 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

  

 

B 

Prijedlog Rješenja o 

postavljenju 

KONTROLA 

Rješenje o 

postavljenju 

Žalba 

Obavijest o okončanju 

postupka 

Obavijest o početku 

rada 

Personalni dosije/ 

Prijava-odjava PIO -

ZOO 

KRAJ 



Prilog 4 
MAPA POSLOVNIH PROCESA  
 

Naziv organizacije: 
GRAD LUKAVAC 

Organizaciona jedinica:  
STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNIKA 

Rukovodilac organizacione jedinice:  
Amra Gazibegović Subašić 

 

1. NAZIV PROCESA 

Proces prijema namještinika putem Javnog oglasa 

 

2. CILJ PROCESA 

Popuna upražnjenih radnih mjesta namještenika u skladu sa Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji 
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Lukavac 

 

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI 

Donošenje odluke o raspisivanju javnog oglasa za prijem namještenika 

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

Kontrola prijedloga Oduke i teksta Javnog oglasa 

 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

Odluka o izboru  kandidata 

 

6. RESURSI/SREDSTVA 

Ljudski, tehnički, finansijski 

 
 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI PROCES 

Zakon o državnoj službi u Tuzlanskom kantonu 
Zakon o upravnom postupku 
Odluka o raspisivanju javnog oglasa za prijem namještenika 

 

8. ODGOVORNA LICA 

Gradonačelnik 
Rukovodilac Stručne službe Gradonačelnika 
Šef Odsjeka za ljudske resurse  
Stručni savjetnik za ljudske resurse 
Komisija za provođenje javnog oglasa za prijem namještenika 

 
 
 



9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNIKA 
Odsjek za ljudske resurse 

 

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

Proces objave sadržaja na zvaničnoj Web stranici Grad Lukavac 

 
 

Datum: 
 
Mjesto: 

                                                
_______________________________  
Rukovodilac organizacione jedinice 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



NE 

DA 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 
 

 
 

   

 
 
 
 
 
 

Podnošenje pismenog 
prijedloga Službi za 
upravu, 
stručnih i posebne službe 
za popunu upražnjenih 
radnih mjesta sa 
obrazloženjem i 
obrazloženje da za radno 
mjesto postoje 
obezbijeđena sredstva u 
Budžetu. 

Organizacione 
jedinice gradske 
službe za upravu,  
stručne i posebne 
službe 

Godišnje 
Pismeni 
prijedlog 

 
 
 
 

Razmatranje pismenog 
prijedloga Službi za 
upravu, 
stručnih i posebne službe 
za popunu upražnjenih 
radnih mjesta i razmatranje 
da li za radno mjesto 
postoje obezbijeđena 
sredstva u Bužetu. I 
davanje saglasnosti na 
popunu upražnjenih radnih 
mjesta 

Gradonačelnik i 
Stručna služba 
gradonačelnika 

U roku od 15 
dana od dana 
dostave 
prijedloga 

Pismeni 
prijedlog 
Dostavljena 
dokumentacija 

 
 
 
 

Izrada prijedloga  Odluke o 
raspisivanju javnog oglasa 
za prijem namještenika i 
teksta Javnog oglasa 

Šef Odsjeka za 
ljudske resurse i 
stručni savjetnik 
za ljudske resurse 

U roku od 5 
dana od 
dostave 
saglasnosti na 
prijedlog 

Prijedlog Odluke 
o raspisivanju 
javnog oglasa 
za prijem 
namještenika i 
tekst Javnog 
oglasa 

 
 

Kontrola prijedloga Oduke i 
teksta Javnog oglasa 

Rukovodilac 
Stručne službe 
Gradonačelnika  

Najkasnije u 
toku od 3 
dana od 
prijema 

 

 

 
 

 
Donošenje Odluke i 
potpisivanje teksta Javnog 
oglasa 
 

Gradonačelnik Neposredno 
po prijemu  

Dsotavljena 
dokumentaacija 

 

 
 

 
Dostavljanje mejla dnevnim 
novinama za dostavu 
formata za objavu javnog 
oglasa 
 

Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske resurse 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

Dostavljeni tekst 
javnog oglasa 

 
 
 
 

Dostavljanje akta Službi za 
dostavljanje narudžbenice 
za objavu za dnevne 
novine i dostave 
narudžbenice dnevnim 
novinama i određivanja 
datuma objave javnog 
oglasa 

Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske resurse 

Odmah po 
dostavljenoj 
narućbenici 

Format za 
objavu i 
naručbenica 

 
 
 
 

    

POČETAK 

Prijedlog Službi za 

popunu upražnjenih 

radnih mjesta 

Razmatranje prijedloga 

i davanje saglasnosti 

za popunu radnih 

mjesta 

Prijedlog Odluke 

o raspisivanju 

javnog oglasa 

KONTROLA 

Donošenje Odluke 

o raspisivanju 

Javnog oglasa 

Obavještenje dnevnim 

novinama 

Narudžbenica dnevnim 

novinama 

A 



DA 

NE 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 
 

    

 
 

 
Dostavljanje akta 
sindikalnoj organizaciji za 
prijedlog jednog 
predstavnika u Komisiju za 
provođenje javnog oglasa 
za prijem namještenika 
 

Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske resurse 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana od 
donešene 
Odluke o 
raspisivanju 
javnog oglasa 

Odluka o 
raspisivanju 
javnog oglasa 
za prijem 
namještenika 

 

Izrada prijedloga Rješenja 
o imenovanju Komisije za 
provođenje javnog oglasa 

 
Šef Odsjeka za 
ljudske resurse i 
stručni savjetnik 
za ljudske resurse 
 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

Dostavljeni 
prijedlozi i 
prateća 
dokumentacija 

 
 

 
Kontrola prijedloga 
Rješenja o imenovanju 
Komisije za provodđenje 
javnog oglasa 
 

Rukovodilac 
Stručne službe 
Gradonačelnika 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

 

 
 

Donošenje rješenja o 
imenovanju Komisije za 
provođenje javnog oglasa 
za prijem namještenika 

Gradonačelnik 
 

Odmah po 
dostavljenom 
prijedlogu  

Prijedlog 
rješenja o 
imenovanju 
Komisije za 
provođenje 
javnog oglasa 
za prijem 
namještenika  

 
 

 
Objava javnog oglasa na 
web stranici općine i 
dnevnim novinama 
 
 

 
Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske resurse 
Stručni savjetnik 
za poslove 
informacionog 
sistema i kontrolu 
kvaliteta 
 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

Javni oglas za 
prijem 
namještenika 

 
 

Zapisnik o primopredaji 
pristiglih prijava za radna 
mjesta 

Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Komisija za 
provođenje javnog 
oglasa za prijem 
namještenika 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana od dana 
isteka roka za 
predaju 
prijava na 
javni oglas 

Zapisnik i 
pristigle prijave 
na javni oglas 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

A 

Zahtjev Sindikalnoj 

organizaciji za 

dostavljanje prijedloga 

članova Komisije 

Prijedlgo Rješenja o 

imenovanju Komisije 

KONTROLA 

Rješenje o imenovanju 

Komisije za provođenje 

javnog oglasa 

Objava 

Javnog oglasa 

Primopredaja pristiglih 

prijava 

B 



Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

  
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 

Razmatranje prijava 
podnesenih na Javni oglas, 
utrđivanje njihovih 
ispravnosti; utvrđivanje  
liste kandidata koji 
ispunjavaju uslove Javnog 
oglasa i liste kandidata koji 
ne ispunjavaju uslove 
Javnog oglasa, o čemu će 
se sačiniti zapisnik i 
dostaviti Gradonačelniku 
na dalje odlučivanje a sve 
prijave zapisnički dostaviti 
u Stručnu službu 
gradonačelnika. 
Sačinjavanje obavještenja 
kandidatima koji 
neispunjavaju uslove 
javnog oglasa. 
 

Komisija za 
provođenje javnog 
oglasa za prijem 
namještenika 

Najkasnije u 
roku od 10 
dana od dana 
prijema prijava  

Zapisnik o 
otvranju prijava 
Rang lista 
kandidata koji 
ispunjavaju 
uslove javnog 
oglasa 
Rang lista 
kandidata koji 
neispunjavaju 
uslove javnog 
oglasa 
Obavještenja 
kandidatima koji 
neispunjavaju 
uslove javnog 
oglasa. 
 

 
 
 
 

Razmatranje žalbi i 
dostavljanje žalbi Agenciji 
za državnu službu 

 
Komisija za 
provođenje javnog 
oglasa za prijem  
Namještenika 
 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana od isteka 
roka za žalbu 

Žalba i prijava 
sa 
dokumentacijom 

 
 
 
 

Davanje saglasnosti 
gradonačelnika za izbor 
kandidata sa liste koji 
ispunjavaju uslove javnog 
oglasa i sačinjavanje 
obavijesti kandidatima koji 
nisu izabrani 

Gradonačelnik 
Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Odsjek za ljudske 
resurse 
(obrađivač 
propratnih akata -
Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 

Najkasnije u 
roku od 7 
dana  

Obavještenja 
kandidatima koji 
nisu izabrani 

 
 

Razmatranje žalbi i 
dostavljanje žalbi Agenciji 
za državnu službu 

Gradonačelnik 
Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Odsjek za ljudske 
resurse 
(obrađivač 
propratnih akata 
Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana od isteka 
roka za žalbu 

Žalba i prijava 
sa 
dokumentacijom 

 
 

Izrada prijedloga Rješenja 
o prijemu namještenika u 
radni odnos 

Šef Odsjeka za 
ljudske resurse  i 
Stručni savjetnik 
za ljudske resurse 

 
U roku od  3 
dana od dana 
dostavljanja 
rješenja po 
žalbi 

Rješenja i 
prateća 
dokumentacija 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

B 

Razmatranje prijava 

 i utvrđivanje 

 liste kandidata 

Dostava žalbi 

 ADS F BiH 

Izbor kandidata 

Dostava žalbi 

 ADS F BiH 

Prijedlog  

Rješenja o prijemu 

C 



DA 

NE 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

 
Kontrola ispravnosti 
prijedloga Rješenja o 
prijemu naještenika u radni 
odnos 
 

Rukovodilac 
Stručke službe 
Gradonačelnika 

 
Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

Rješenja i 
prateća 
dokumentacija 

 

Donošenje Rješenja o 
prijemu namještenika u 
radni odnos 

Gradonačelnik 
 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 
dostavljanja 
rješenja po 
žalbi 

Rješenje  

 

Dostava Rješenja o 
prijemu namješteniku 

Odsjek za ljudske 
resurse/ Referent 
za 
administrativno-
tehničke poslove 

Najaksnije u 
roku od 3 
dana 

Rješenje 

 
 

Obavijest izabranim 
kandidatima da se jave na 
posao 

Gradonačelnik 
Stručna služba 
Gradonačelnika, 
Odsjek za ljudske 
resurse 
(Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 

Najkasnije u 
roku od 5 
dana 
dostavljanja 
obavijesti 

Akt Stručne 
službe 
Gradonačelnika, 
Odsjek za 
ljudske resurse 

 

Formiranje personalnog 
dosijea namještenika/ 
Prijava/ odjava PIO ZOO 

Odsjek za ljudske 
resurse 
(Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse) 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

Prateća 
dokumentacija 

 
 
 

 
 
 
 
 

   

 

 

C 

KONTROLA 

Rješenje o prijemu 

Dostava rješenja 

 

Obavijest izabranim 

kandidataima 

Peesonalni 

dosije/prijava-odjava PIO 

ZOO 

KRAJ 



Prilog 4 
MAPA POSLOVNIH PROCESA  
 

Naziv organizacije: 
GRAD LUKAVAC 
 

Organizaciona jedinica:  
STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNIKA 

Rukovodilac organizacione jedinice:  
Amra Gazibegović Subašić 

 

1. NAZIV PROCESA 

Proces korištenja godišnjih odmora 

 

2. CILJ PROCESA 

Utvrđivanje prava i državnih službenika i namještenika na korištenje godišnjeg odmora 

 

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI 

Sticanje prava na godišnji odmor 

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

Kontrola utvrđenog prijedloga Plana korištenja godišnjih odmora 

 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

Iskorišten godišnji odmor 

 

6. RESURSI/SREDSTVA 

Ljudski, tehnički, finansijski 

 
 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI PROCES 

Zakon o radu F BiH („Službene novine F BiH“, broj: 26/16, 89/18, 23/20, 103/21 i 44/22)  
Zakon o državnoj službi TK-a („Službene novine TK", broj: 7/17, 10/17, 10/18, 14/18, 8/21, 10/2 i 14/22) 
Kolektivni ugovor 
Pravilnik o radnim odnosima državnih službenika i namještenika ( Službeni glasnik Općine Lukavac, broj 

9/17 i 7/21)  

 

8. ODGOVORNA LICA 

Gradonačelnik 
Sekretar organa državne službe 
Rukovodilac Stručne službe Gradonačelnika 
Šef Odsjeka za ljuske resurse 
Stručni savjetnik za ljudske resurse 

 
 



9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNIKA 
Odsjek za ljudske resurse 

 

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

 

 
 

Datum: 
 
Mjesto: 

                                                
_______________________________  
Rukovodilac organizacione jedinice 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



DA

A 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 

 
   

 
 
 
 
 
 
 

Utvrđivanje broja 
pripadajćih dana 
godišnjeg odmora  
državnim službenicima i 
namještenicima sodno 
kriterijima utvrđenim 
zakonskim, 
podzakonskim i internim 
aktima poslodavca i 
izrada pregleda broja 
pripadajuih dana 
godišnjeg odmora za 
svakog zaposlenika. 

Šef Odsjeka za 
ljuske resurse i 
Stručni savjetnik 
za ljudske 
resurse 

Godišnje 

Zakon o radu, Zakon o 
državnoj službi, 
Kolektivni 
ugovor,Pravilnik o 
radnim odnosima ili 
drugi interni akti kojima 
se reguliše pitanje 
korištenja godišnjeg 
odmora, plaćenog i 
neplaćenog dopusta 
državnih službenika i 
namještenika, kao i 
matična evidencija 
zaposlenih koju vodi 
Odsjek za ljudske 
resurse. 

 
Vrši se kontrola 
sačinjenog pregleda 
pripadajućih dana 
godišnjeg odmora 
državnih službenika i 
namještenika i dostavlja 
prijedlog rasporeda 
korištenja godišnjeg 
odmora 

Državni 
službenici i 

namještenici 
unutar 

organizacionih 
jedinica u 

koordinaciji sa 
rukovodiocima 
organizacionih 

jedinica 

U roku od 7 
dana od dana 

dostave 
pregleda 

pripadajućih 
prava 

godišnjeg 
odmora 

Dostavljena 
dokumentacija 

 
 
 
 
 
 
 
 

Sačinjavanje prijedloga 
Plana korištenja 
godišnjeg odmora na 
osnovu dostavljenih 
prijedloga rukovodilaca 
organizacionih jedinica 

Šef Odsjeka za 
ljuske resurse i 

Stručni savjetnik 
za ljudske 

resurse 

U roku od 15 
dana od 
dostave 

prijedloga 
org.jedinica 
(najkasnije 

do kraja maja 
tekuće 
godine) 

Dostavljena 
dokumentacija 

     NE 

 

Kontrola utvrđenog 
prijedloga Plana 
korištenja godišnjih 
odmora  
 
 

Rukovodilac 
Stručne službe 

Gradonačelnika, 
Sekretar organa 
državne službe 

Najkasnije u 
roku od 3 
dana 

Dostavljeni prijedlog sa 
pratećom 

dokumentacijom 

 
 
 
 
 
 
 
 

Plan donosi 
Gradonačelnik na 
prijedlog rukovodilaca 
osnovnih organizacionih 
jedinica. Plan se donosi 
do kraja maja mjeseca 
tekuće godine i usklađuje 
se sa potrebama službi i 
izraženim željama 
službenika i 
namještenika.  
 
 
 
 

Gradonačelnik 
na prijedlog 
rukovodilaca 

službi za upravu i 
drugih službu 

Grada Lukavac 
(Obrađivač akta 

Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 

za ljudske 
resurse) 

Najkasnije do 
kraja maja 

tekuće 
godine 

Raspored i plan 
godišnjeg odmora 

 
 
 
 

    

POČETAK 

Pravo na godišnji 

odmor 

Donošenje Plana 

korištenja 

godišnjieg 

odmora 

Utvrđivanje 

prijedloga Plana  

korištenja 

godišnjeg odmora 

Kontrola 

Kontrola 

DA 

NE 

A 



DA 

NE 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 

Izrada  pojedinačnih 
prijedloga rješenja o 
korištenju godišnjih 
odmora za svakog 
zaposljenika  

Šef Odsjeka za 
ljuske resurse i 

Stručni savjetnik 
za ljudske 

resurse 

Najkasnije do 
kraja juna 

tekuće 
godine 

Plan i dostavljena 
dokumentacija 

       
 
 
 
 

Kontrola sačinjenih 
prijedloga rješenja 

Rukovodilac 
Stručne 

službe/Sekretar 

Najkasnije u 
roku od 3 

dana 

Prijedlozi rješenja i 
dostavljena 

dokumentacija 

 
 
 
 
 
 
 

Na osnovu plana 
Gradonačelnik donosi 
pojedinačna rješenja o 
korištenju godišnjeg 
odmora. 
 

Gradonačelnik 
na prijedlog 

Stručne službe 
Gradonačelnika, 

Odsjek za 
ljudske resurse 
(Obrađivač akta 

Šef Odsjeka i 
Stručni savjetnik 

za ljudske 
resurse) 

Godišnje 
(najksanije 

do kraja 
mjeseca juna 

tekuće 
godine) 

Pravilnik o radnim 
odnosila ili drugi interni 
akt koji regiliše pitanje 
korištenja godišnjeg 
odmora, plaćenog i 
neplaćenog dopusta 
državnih službenika i 

namještenika 

 
 
 
 
 

Rješenja se dostavljaju 
svim zaposlenicima.  

Referent za 
administrativno 

tehničke poslove  
Stručne službe i 

referent za 
poslove pisarnice 

Neposredno 
nakon 

donošenja 
(najkasnije u 

roku od 7 
dana) 

Rješenja 

 
 
 
 

    

 

Donošenje rješenja 

o korištenju 

godišnjeg odmora 

Dostava rješenja 

zaposlenicima 

KRAJ 

Izrada prijedloga 

rješenja o 

korištenju 

godišnjeg odmora 

Kontrola 

A 



Prilog 4 
MAPA POSLOVNIH PROCESA  
 

Naziv organizacije: 
GRAD LUKAVAC 

Organizaciona jedinica:  
STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNIKA 

Rukovodilac organizacione jedinice:  
Amra Gazibegović Subašić 

 

1. NAZIV PROCESA 

Proces korištenja plaćenog/neplaćenog odsustva 

 

2. CILJ PROCESA 

Utvrđivanje prava i državnih službenika i namještenika na korištenje plaćenog i neplaćenog odsustva. 

 

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI 

Pravo na plaćeno/neplaćeno odsustvo 

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

Kontrola sačinjenog  prijedloga rješenja o korištenju plaćenog/neplaćenog odsustva. 

 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

Iskorišteno plaćeno/neplaćeno odsustvo 

 

6. RESURSI/SREDSTVA 

Ljudski, tehnički, finansijski 

 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI PROCES 

Zakon o radu F BiH 
Zakon o državnoj službi TK-a 
Kolektivni ugovor 
Pravilnik o radnim odnosima ili drugi interni akti kojima je definisano pravo na godišnji odmor. odsustvo 

 

8. ODGOVORNA LICA 

Rukovodilac Stručne službe Gradonačelnika 
Šef Odsjeka za ljudske resurse 
Stručni savjetnik za ljudske resurse 

 

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

STRUČNA SLUŽBA GRADONAČELNKA 
Odsjek za ljudke resurse 



 

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

 

 
 

Datum: 
 
Mjesto: 

                                                
_______________________________  
Rukovodilac organizacione jedinice 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



NE 

DA 

 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 

 

 
 
 
 

   

 Zahtjev uposlenika za 
plaćeno/neplaćeno 
odsutvo uz saglasnost 
nadređenog 

Nadređeni, 
uposlenik  Zahtjev 

 
 
 
 
 
 
 

Utvrđivanje broja 
pripadajćih dana 
plaćenog/neplaćenog 
odsustva  državnim 
službenicima i 
namještenicima 
shodno kriterijima 
utvrđenim zakonskim, 
podzakonskim i 
internim aktima 
poslodavca.  

Šef Odsjeka za 
ljudske resurse 

Kontinuirano 
tokom godine 

(Sukladno 
podnesenim 
zahtjevima) 

Zahtjev  

 
Sačinjavanje 
prijedloga rješenja o 
korištenju 
plaćenog/neplaćenog 
odsustva. 

Stručni savjetnik 
za ljudske 

resurse 

Neposredno 
po prijemu 
zahtjeva, a 

najkasniije u 
roku od 3 

dana.  

Prijedlog rješenja 

 
 
 
 
 
 
 
 

Kontrola sačinjenog  
prijedloga rješenja o 
korištenju 
plaćenog/neplaćenog 
odsustva. 

Rukovodilac 
Stručne službe 
Gradonačelnika 

Najkasnije u 
roku od 3 

dana od dana 
prijema. 

Prijedlog rješenja. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Donošenje rješenja o 
korištenju 
plaćenog/neplaćenog 
odsustava.   

Rukovodilac 
Stručne službe 
Gradonačelnika 

Nepsredno 
po prijemu 

obrađenog i 
kontrolisanog 

prijedloga 
rješenja. 

Rješenje. 

 
 
 
 
 

Rješenje se dostavlja  
zaposleniku.  

Referent za 
administrativno 

tehničke poslove  
Stručne službe i 

referent za 
poslove pisarnice 

Neposredno 
nakon 

donošenja 
(najkasnije u 

roku od 7 
dana) 

Rješenje 

 
 
 
 

    

POČETAK 

ZAHTJEV 

PRIJEDLOG 

RJEŠENJA 

KONTROLA 

RJEŠENJE 

DOSTAVA 

RJEŠENJA 

UTVRĐIVANJE 

PRVA 

UPOSLENIKA PO 

ZAHTJEVU 

KRAJ 



  

Prilog 4 
MAPA POSLOVNIH PROCESA  
 
 

Naziv organizacije: Grad Lukavac 

Organizaciona jedinica:  Stručna služba Gradonačelnika   

Rukovodilac organizacione jedinice:  
Rukovodilac Stručne službe Gradonačelnika 
Amra Gazibegović Subašić, dipl. pravnik 

 

1. NAZIV PROCESA 

Proces rješavanja po zahtjevima za slobodan pristup informacijama 

 
 

2. CILJ PROCESA 

Cilj procesa je definisanje postupka kojim se omogućava realizacija prava na slobodan pristup 
informacijama od javnog značaja. 

 
 

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI 

Podnošenje i prijem zhatijeva 

 
4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

Kontrola rješenja kojim odobrava/odbija/odbacuje zahtjev za pristup informacijama 

 
 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

Rješenje 

 
 

6. RESURSI/SREDSTVA 

Ljudski, finansijski, tehnički 

 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA POSLOVNI PROCES 

- Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine  (‘’Službene novine 

Federacije BiH’’, broj 32/2001, 48/11), 

- Zakon o zaštiti ličnih podataka  ("Službeni glasnik BiH", br. 49/2006, 76/2011 i 89/2011 - ispr.) 
- Zakon o upravnom postupku („Službene novine FBiH“, br. 2/98 i 48/99), 
- Pravilnik o kancelarijskom poslovanje u F BiH (“Službene novine FBiH”, br.73/19 ) 

 

 
 
 



  

8. ODGOVORNA LICA 

Gradonačelnik 

Rukovodilac stručne službe Gradonačelnika 

Šef Odsjeka za protokol i informisanje i EU integracije 

 
 

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

Stručna služba Gradonačelnika, Odsjek za protokol, informisanje i EU intergacije  

 

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

Proces pisarnice/arhive 
 

 

 

 

 
 

Datum: 15.11.2023. godine                                               Rukovodilac Stručne službe Gradonačelnika 
Mjesto: Lukavac                                                                 
                                                                                                           ______________________ 



  

 

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 
 

 

   

 
 
 
 
 
 

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se u 
pisanom obliku na jednom od službenih jezika 
u upotrebi u FBiH. Mora sadržavati  dovoljno 
podataka o prirodi i/ili sadržaju težine 
informacija, te ime podnosioca zahtjeva i 
njegovu adresu. U cilju olakšavanja 
podnošenja zahtjeva građani se mogu obratiti 
na Info pult za pružanje usluga građanima 
Grada Lukavac i dobiti pripremljen formular 
zahtjeva. 

Stranka Svakodnevno 
Zahtjev za pristup 

informacijama 

 

Zahtjev se zavodi u internu dostavnu knjigu 
pošte i dostavlja Stručnoj službi 
Gradonačelnika 

Viši referent 
pisarnice 

24 sata od 
prijema 
zahtjeva 

Zahtjev za pristup 
informacijama 

 

Zahtjev se zavodi u odgovarajuću internu 
knjigu pošte Stručne službe Gradonačelnika i 
predaje Rukovodiocu Stručne službe 
Gradonačelnika radi daljeg rasporeda. 

Viši samostalni 
referent za 

informisanje i 
administrativno – 
tehničke poslove 
Stručne službe 
Gradonačelnika 

  

 

Zaprimljeni zahtjev se dodjeljuje na obradu 
Šefu Odsjeka za protokol i informisanje i EU 
integracije  

Rukovodilac 
Stručne službe 
Gradonačelnika 

  

   
 DA 
 
 
                 NE 

Provjerava se da li je zahtjev uredan, po 
potrebi upućuje poziv za dopunu.  

Šef Odsjeka za 
protokol i 

informisanje i EU 
integracije 

Neposredno 
po prijemu 
zahtjeva, a 
najkasnije u 
roku od 3 

dana 

Zahtjev za pristup 
informacijama, 

poziv za dopunu 

 
Uposlenik obavještava Administratora sistema i 
nadležnog  Pomoćnika Gradonačelnika o 
nemogućnosti registracije. 

Šef Odsjeka za 
protokol i 

informisanje i EU 
integracije 

Nakon 
kontrole 
zahtjeva  

 

 

Zahtjev se dostavlja nadležnoj službi radi 
dostavljanja informacija za koje se traži 
slobodan pristup 

Šef Odsjeka za 
protokol i 

informisanje i EU 
integracije 

Neposredno 
po prijemu 
zahtjeva, a 
najkasnije u 
roku od 3 

dana 

 

NE 
 
 
 
                                 DA 

Kontrola dostavljenih informacija u pogledu 
primjene odredbi Zakona o slobodi pristupa 
informacijama (da li je davanje informacija u 
javnom interesu, povjerljivost i dr. elementi) 

Šef Odsjeka  za 
protokol i 

informisanje i EU 
integracije 

 
Dostavljena 

dokumentacija 

 

    

Podnošenje i prijem 
zahtjeva 

Poziv za dopunu 
zahtjeva 

POČETAK 

Kontrola 

Protokolisanje i 
dostavljanje zahtjeva 

Stručnoj službi 
Gradonačelnika 

Dostavljanje zahtjeva 
Rukovodiocu Stručne 

službe Gradonačelnika 

Dostavljanje zahtjeva 
Stručnom savjetniku za 
protokol i informisanje i 

EU integracije  

Prikupljanje informacija 

A 

Kontrola 



  

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok 

 

    

 
Izrada nacrta/prijedloga Rješenja kojim se 
dozvoljava/odbija zahtjev za slobodan pristup 
informacijama. 

Šef Odsjeka  za 
protokol i 

informisanje i EU 
integracije 

8 dana od 
prijema 
zahtjeva 

Nacrt Rješenja 

 
                                         NE 
 

         DA 

Vrši se kontrola nacrrta/prijedloga rješenja. 
Rukovodilac 

Stručne službe 
Gradonačelnika 

Neposredno 
po prijemu 
nacrta od 

strane 
nadležnog 
službenika 

 

 

Donošenje Rješenja 
Rukovodilac 

Stučne službe 
Gradonačelnika  

8 dana  Rješenje 

 
NE 
 
 
 
 
                                   DA 

Prigovor na Rješenje  
Zainteresovana 

strana 
8 dana   

 

Rješavanje po prigovoru 
Gradonačelnik 

 
8 dana 

Rješenje 
Spis predmeta sa 

cjelokupnom 
dokumentacijom 

 

Arhiviranje predmeta 

Stručni savjetnik 
za protokol i 

informisanje i EU 
integracije i viši 

referent za 
administrativno 

tehničke-poslove 

15 dana  

 

    

 

Izrada nacrta Rješenja 

Donošenje Rješenja  

 
Arhiviranje 

Rješavanje po 
prigovoru 

A 

Kontrola 

KRAJ 

Prigovor 



 

 

Prilog 3  

 

POPIS POSLOVNIH PROCESA 

 

 

Naziv organizacije: Grad Lukavac 

Organizaciona jedinica:  Služba za budžet i finansije 

Rukovodilac organizacione jedinice:  
Pomoćnik Gradonačelnika 

Zuhdija Hrvatović  

 

R/br. Poslovni proces Aktivnosti u procesu 

1. Proces izrade budžeta - Služba za budžet i finansije dostavlja 

instrukciju br. 1 budžetskim korisnicima 

odnosno potrošačkim jedinicama sa 

zahtjevom za dostavu planiranih prioriteta 

(finansijskih zahtjeva), 

- Budžetski korisnici odnosno potrošačke 

jedinice izrađuju finansijski zahtjev-plan, 

- Služba za budžet i finansije izrađuje 

Prijedlog DOB-a i dostavlja isti 

Gradonačelniku na usvajanje, 

- Gradonačelnik usvaja DOB i  isti se 

objavljuje na službenoj stranici Grada, 

- Služba za budžet i finansije dostavlja  

instrukciju br. 2 budžetskim korisnicima 

odnosno potrošačkim jedinicama sa 

zahtjevom za usklađivanje finansijskih 

zahtjeva, 

- Budžetski korisnici odnosno potrošačke 

jedinice izrađuju finansijske zahtjeve-plan 

zajedno sa elementima odluke o izvršenju 

budžeta iz svojih nadležnosti, 

- Služba za budžet i finansije obavlja 

konsultacije sa budžetskim korisnicima 

odnosno potrošačkim jedinicama, 

- Služba za budžet i finansije izrađuje 

Prijedlog nacrta budžeta i Odluke o 

izvršenju budžeta i iste dostavlja 

Gradonačelniku, 

- Gradonačelnik usvaja Prijedlog nacrta 

budžeta i isti dostavlja Gradskom vijeću, 

- Gradonačelnik utvrđuje Prijedlog budžeta i 

dostavlja Gradskom vijeći na usvajanje, 

- Usvajanje budžeta od strane Gradskog 

vijeća i objava u Službenom glasniku Grada 

Lukavac. 



 

 

2. Proces izvršenja budžeta - Služba za budžet i finansije dostavlja 

instrukcije potrošačkim jedinicama za 

pripremu operativnih planova, 

- Potrošačke jedinice sačinjavaju prijedloge 

operativnih planova, 

- Prijem prijedloga operativnih planova 

potrošačkih jedinica, 

- Odobrenje operativnih planova potrošačkih 

jedinica, 

- Dnevno praćenje gotovinskog toka, 

- Analiza gotovinskog toka i prijedlog mjera, 

- Dostava zahtjeva za izmjene i dopune 

budžeta i preraspodjele od strane 

potrošačkih jedinica, 

- Gradonačelnik vrši usvajanje izmjena i 

dopuna budžeta i odobravanje 

preraspodjela i  

- Služba za budžet i finansije izvještava o 

izvršenju budžeta 

3. Proces evidentiranja i plaćanja 

obaveza po internim ispravama 

- Prijem zahtjeva korisnika sredstava putem 

pisarnice i signiranje,  

- Upis isprava u interne knjige, 

- Emitovanje interne isprave i dostavljanje 

nadležnom budžetskom korisniku odnosno 

potrošačkoj jedinici koji je signira i dalje 

dostavlja Službi za budžet i finansije, 

- Evidencija u knjigu KUF-a i modul glavne 

knjige, 

- Priprema naloga za plaćanje evidentiranih 

obaveza, 

- Informisanje o izvršenom plaćanju 

obaveza. 

4. Proces evidentiranja i plaćanja 

obaveza po eksternim ispravama 

- Prijem eksternih isprava kojima se stvara i 

evidentira obaveza putem pisarnice i 

signiranje, 

- Upis isprava u knjige pomoćne evidencije, 

- Odobravanje isprave od strane budžetskog 

korisnika, odnosno potrošačke jedinice, 

- Odobravanje isprave od strane 

Gradonačelnika, 

- Evidentiranje isprave u knjigu KUF-a i 

modul glavne knjige, 

- Priprema naloga za plaćanje evidentiranih 

obaveza i  

- Informisanje o izvršenom plaćanju 

obaveza. 



 

 

5. Proces popisa imovine i obaveza - Donošenje Odluke o popisu imovine i 

obaveza od strane Gradonačelnika, 

- Imenovanje komisija za popis imovine i 

obaveza od strane Gradonačelnika, 

- Izrada uputstva o popisu imovine i obaveza 

od strane Pomoćnika gradonačelnika za 

budžet i finansije, 

- Obavljanje predpopisnih radnji, 

- Obavljanje popisa, 

- Izrada pojedinačnih izvještaja o popisu od 

strane popisnih komisija i Elaborata o 

obavljenom popisu od strane Centralne 

popisne komisije, 

- Izrada Odluke o popisu od strane 

Gradonačelnika i  

- Knjiženje rezultata popisa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Datum: 23.12.2024. godine                                                               Pomoćnik Gradonačelnika                                                                                                                         
Mjesto: Lukavac                                                                                      Zuhdija Hrvatović 
                                                                                                             _______________________ 
 

 



  

 
MAPA POSLOVNIH PROCESA 

 

Naziv organizacije: Grad Lukavac 

Organizaciona jedinica Služba za budžet i finansije  

Rukovodilac organizacione jedinice Zuhdija Hrvatović, pomoćnik gradonačelnika 

 

1. NAZIV PROCESA 

 
Proces izrade budžeta  

 

 

2. CILJ PROCESA 

 
Osnovna svrha jeste blagovremena, zakonita, sveobuhvatna i kvalitetna izrada i usvajanje Budžeta u cilju 
ekonomičnog, efikasnog i efektivnog provođenja planiranih programa, projekata i aktivnosti 

 

3. OPIS ULAZNIH AKTIVNOSTI 

Izrada Instrukcije br.1. Kao prvi korak u procesu izrade budžeta Služba za budžet i finansije priprema Instrukcije koje 
su namijenjene potrošačkim jedinicama (u daljnjem tekstu „PJ“). Instrukcije daju upute za  izradu budžeta za narednu 
godinu i sadrže okvirni plan za naredne dvije godine. Instrukcija sadrši prethodno definisane makroekonomske 
pokazatelje, izvršenje budžeta u prethodnom periodu i rizike koje treba vrjednovati prilikom izrade finansijskih zahtjeva 
PJ;  
Dostavljanje finansijskih zahtjeva PJ dostavljaju planove koji su pripremljeni u skladu sa zahtjevima iz Instrukcije br.1. 

Izrada instrukcije br.2. Služba za budžet i finansije priprema i dostavlja budžetskim korisnicima - PJ Instrukciju br.2, u 
skladu sa revidiranom projekcijom Ministarstva finansija, sa Zahtjevom za usklađivanje finansijskih zahtjeva -planova za 
izradu Nacrta budžeta. 
Dostavljanje usklađenih finansijskih zahtjeva PJ dostavljaju planove koji su korigovani i ažurirani u skladu sa 
zahtjevima iz Instrukcije br.2. 

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

 
Kontrola dostavljenih finansijskih zahtjeva -planova budžetskih korisnika, odnosno potrošačkih jedinica za narednu 
godinu, sa okvirnim planom za naredne dvije godine u formi tabele iz posebnog dijela budžeta.  
Vrši se kontrola pravovremenog dostavljanja finansijskih zahtjeva, usklađenost rashoda sa izvorima finansiranja i 
kontrola nivoa zahtjeva. 
Kontrola strukture i nivoa finansijskih zahtjeva kod pripreme Nacrta budžeta vrši se po istom principu kao i kod 
pripreme Dokumenta okvirnog Bužeta (u daljnjem tekstu „DOB“). 
Provođenje Javne rasprave, izrada zapisnika o provedenoj javnoj rasprave 
Nakon obavljene javne rasprave, takođe internu kontrolu strukture i nivoa planiranih pozicija u Budžetu vrše potrošačke 
jedinice, Služba za budžet i finansije sa timom za provođenje  javne rasprave u odnosu na konkretne potrebe MZ-a, JP, 
JU, NVO i dr. korisnika sredstava. 

 

 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

Pripremljen DOB koji predstavlja preliminarni okvirni nacrt budžeta grada. 
Pripremljen i usvojen Nacrt Budžeta i  Odluke o izvršenju budžeta. 
 

 
 

6. RESURSI / SREDSTVA 

 
Uposlenici organa uprave,  oprema i softver, prostor za rad, kancelarijski materijal. 

 
 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA  
POSLOVNI PROCES 



  

- Zakon o budžetima u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19,  99/19, i 
25/22) ,  

− Zakon o izvršenju budžeta za relevantni period,  

− Statut Grada Lukavac („Sl.gl.Grada Lukavac“ br.5/08 i 1/14). 

−  

 

8.    ODGOVORNA LICA 

Pomoćnik Gradonačelnika  

Šef Odsjeka za budžet  

  

    

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

 
Služba za budžet i finansije 
 

                                                         

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

 
Proces donošenja Odluke o privremenom finansiranju 
Proces javne nabavke 
Proces izvršenja budžeta  

 
 
 
 
 
 
 
Mjesto: Lukavac 
Datum: 01.11.2023. 
 

                                                             ________________________________          
                                                       Zuhdija Hrvatović. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje 

Popratni dokumenti 
Odgovornost Rok 

 
 

 
 
 

   

 Služba za budžet i finansije 
dostavlja budžetskim korisnicima 
odnosno PJ Instrukcije br.1, sa 
Zahtjevom za dostavu planiranih 
prioriteta (finansijskih zahtjeva za 
planiranje prihoda i rashoda) 

Šef Odsjeka za 
budžet i  
Pomoćnik 
Gradonačelnika  

15.februar 

Instrukcija br.1. i  
Zahtjev za dostavu 
finansijskih planova 
budžetskih korisnika, 
odnosno PJ 

 Budžetski korisnici, odnosno PJ  
u formi finansijskog zahtjeva - 
plana dostavljaju pregled 
prioriteta, sa planiranim  
prihodima i rashodima i  
elemente  Odluke o izvršenju 
Budžeta iz svojih nadležnosti 

Rukovodioci 
budžetskog 
korisnika,  
odnosno PJ 

15. april 

Finansijski plan – 
model iz posebnog  
dijela budžeta 
potrošačkih jedinica 
(PJ) 

 

PJ se javljaju Službi za budžet  
na konsultacije ukoliko postoji 
potreba za istim. Konsultacije se 
odnose na izradu finansijskih 
planova te razumijevanju 
instrukcije 1. 

Rukovodioci 
budžetskog 
korisnika,  
odnosno 
potrošačke 
jedinice (PJ) 

15. maj 
Zapisnik o konsolidaciji 
zahtjeva budžetskih 
korisnika, odnosno PJ  

  
Služba za budžet i finansije vrši 
kontrolu finansijskih zahtjeva 
(planova), strukture prihoda i 
rashoda, usklađenosti izvora 
finansiranja i realnosti iskazanih 
zahtjeva za izradu DOB-a 
 

Šef Odsjeka za 
budžet i  
Pomoćnik 
Gradonačelnika 

15. jun 

Službene zabilješke, 
Zapisnik o 
usaglašavanju DOB-a, 
finansijski planovi,  

 
Služba za budžet i finansije 
izrađuje i dostavlja konsolidovani 
DOB Gradonačelniku na 
usvajanje 

Šef Odsjeka za 
budžet i  
Pomoćnik 
Gradonačelnika 

15. jun 

Prijedlog DOB-a, 
finansijski planovi, 
Zapisnik o 
usaglašavanju DOB-a 

    NE 
 
 
 
 
          DA 
 

 
Gradonačelnik usvaja DOB ili ga 
vraća na doradu Službi za 
budžet i finansije 
 
 
 

Gradonačelnik 30. jun DOB 

 
Služba za budžet i finansije 
osigurava objavljivanje DOB-a na 
službenoj stranici Grada  

Šef Odsjeka za 
budžet i  
Pomoćnik 
Gradonačelnika 

15. jul 
DOB, objava na web 
stranici 

 

Služba za budžet i finansije 
dostavlja budžetskim korisnicima -
potrošačkim jedinicama Instrukciju 
br.2, u skladu sa revidiranom 
projekcijom Ministarstva finansija, 
sa Zahtjevom za usklađivanje 
finansijskih zahtjeva -planova za 
izradu Nacrta budžeta 

Šef Odsjeka za 

budžet i  

Pomoćnik 

Gradonačelnika  

15. jul Instrukcija br. 2. 

 

 

 

  

Početak 

Instrukcija br.1. 

Kontrola 
finansijskih 

zahtjeva 

Izrada finansijskog zahtjeva - 
plana 

Izrada Instrukcije br.2. 

 

Objava DOB-a 

Prijedlog DOB-a  
Gradonačelniku 

A 

Usvajanje DOB- 
a 

Konsultacije sa 
službama 



  

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje 

Popratni dokumenti 
Odgovornost Rok 

 

 

 

  

 Budžetski korisnici, odnosno 
potrošačke jedinice dostavljaju 
Službi za budžet i finansije 
usaglašene  fnansijske zahtjeve 
(planove) za sredstvima u  
budžetu sa iskazanim prihodima 
iz svoje nadležnosti, rashodima i 
izdacima po ekonomskim 
kodovima, pregledom prioriteta i 
planiranim brojem zaposlenih i 
elemente  Odluke o izvršenju 
Budžeta iz svojih nadležnosti 

Rukovodioci 

budžetskih 

korisnika, 

odnosno 

potrošačkih 

jedinica (PJ) 

31.avgust 

Finansijski plan – 
model iz posebnog  
dijela budžeta 
potrošačkih jedinica (PJ) 

 PJ se javljaju Službi za budžet  
na konsultacije ukoliko postoji 
potreba za istim. Konsultacije se 
odnose na izradu finansijskih 
planova te razumijevanju 
instrukcije 2. 

Šef Odsjeka za 

budžet i  

Pomoćnik 

Gradonačelnika 

30.  
septembar 

Zapisnik o konsolidaciji 
zahtjeva budžetskih 
korisnika, odnosno PJ 

 
    Prije 

 
 
 
 
   Poslije 

 
Služba za budžet i finansije vrši 
kontrolu finansijskih zahtjeva 
(planova), strukture prihoda i 
rashoda, usklađenosti izvora 
finansiranja i realnosti iskazanih 
zahtjeva, tehnička kontrola 
prijedloga i donošenja Nacrta 
budžeta i Odluke o izvršenju 
budžeta  

 

Šef Odsjeka za 

budžet i  

Pomoćnik 

Gradonačelnika 

30.  
septembar 

Službene zabilješke, 
Zapisnik o 
usaglašavanju DOB-a, 
finansijski zahtjevi -
planovi, 

 
  

Služba za budžet i finansije 
izrađuje i dostavlja Nacrta  
budžeta i Odluka o izvršenju 
budžeta Gradonačelniku 

 

Šef Odsjeka za 

budžet i  

Pomoćnik 

Gradonačelnika 

31. oktobar 

Prijedlog Nacrta  
budžeta i Odluke o 
izvršenju budžeta 
Gradonačelniku 

 
 
 
Gradonačelnik utvrđuje Nacrta 
budžeta i Odluke o izvršenju 
budžeta 
 

Gradonačelnik 01. novembar 
Nacrt budžeta i Odluke o 
izvršenju budžeta  

 
 
Ured gradonačelnika dostavlja 
Nacrt budžeta i Odluke o 
izvršenju budžeta Gradskom 
vijeću na usvajanje 
 

Gradonačelnik 05. novembar 
Nacrt budžeta i Odluke o 
izvršenju budžeta 

 
 
Grdasko vijeće usvaja Nacrta 
budžeta i Odluke o izvršenju 
budžeta  od strane Gradskog 
vijeća 
 

Gradsko vijeće 15. novembar 
Zaključak o usvojenim 
dokumentima 

     
    

 
 
 
 
    

 
 

    

Prijedlog Nacrta budžeta 
Gradskom vijeću 

Kontrola 
finansijskih 

zahtjeva 

Konsultacije sa  
službama 

Prijedlog Nacrta budžeta i  Odluke 
o izvrš. budžeta Gradonačelniku  

Izrada finansijskih  
zahtjeva - plana 

A 

B 

Usvajanje  
nacrta  

budžeta 

Utvrđivanje  
Nacrta 

 budžeta 



  

Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje 

Popratni dokumenti 
Odgovornost Rok 

  
 
 
 

   

 
 
 
 

 
Tim za provođenje javne  
rasprave osigurava provođenje 
javne rasprave sa građanima,  
JU, JP, privrednicima, NVO i 
drugim učesnicima javne 
 rasprave 
 
 

Tim za 
provođenje 
javne rasprave 

 

30. decembar 
Zapisnik o obavljenoj 
javnoj raspravi 

  
Služba za budžet i finansije vrši 
ontrolu Nacrta budžeta, 
vrjednovanja potreba i zahtjeva 
korisnika budžetskih sredstava, 
strukture prihoda i rashoda, 
usklađenosti izvora finansiranja i 
realnosti iskazanih zahtjeva u 
skladu sa revidiranom  
projekcijom Ministarstva  
finansija, tehnička kontrola 
prijedloga budžeta i donošenja 
budžeta 
 
 
 

Rukovodilac 
Službe za 
budžet i 
finansije, 
Rukovodioci 
budžetskih 
korisnika – PJ, 
Gradonačelnik 

15. decembar 

Nacrt budžeta, Budžet, 
Odluka o izvršenju 
budžeta, amandmani, 
zaključci, 

 Gradonačelnik utvrđuje i  
dostavlja prijedloga budžeta 
Gradskom vijeću 
 

Gradonačelnik 20. decembar Prijedlog budžeta 

  
Gradsko vijeće vrši donošenje 
budžeta i osigurava objavu u 
Službenom glasniku grada 
Lukavac 
 

Gradsko vijeće 31. decembar 

Budžet, Odluka o 
izvršenju budžeta, 
Zaključak Gradskog 
vijeća 

 
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B 

Usvajanje budžeta 

Kraj 

Prijedlog budžeta 

Kontrola 
prijedloga 
budžeta i 
donošenja 
budžeta 

Javna  
rasprava 



Naziv organizacije: Grad Lukavac 

Organizaciona jedinica: Služba za budžet i finansije 

Rukovodilac organizacione jedinice: Pomoćnik Gradonačelnika 

 

 

1. NAZIV PROCESA 

Proces izvršenja budžeta 

 

2. CILJ PROCESA 

Kontrolisano praćenje realizacije usvojenog budžeta uz poštivanje principa zakonitosti, 

efikasnosti, ekonomičnosti i likvidnosti sa ciljem ostvarenja ciljeva Grada Lukavac. 

 

3. OPIS ULAZNIH VRIJEDNOSTI 

- Usvojen Budžet Grada i Odluka o izvršenju Budžeta 

- Plan javnih nabavki 

- Finansijska dokumentacija, izvodi, knjigovodstvene isprave 

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

- Pregled pojedinačnih planova novčanih tokova u skladu sa instrukcijom i 

podacima o raspoloživim sredstvima 

- Procjena novčanih tokova  

- Odobravanje operativnih planova 

- Dnevno predviđanje, praćenje i analiza gotovinskog toka 

- Praćenje likvidnosti na mjesečnom nivou od strane Odbora za likvidnost. 

 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

Odluke o preraspodjeli sredstava Budžeta,  

Izmjene i dopune Budžeta, 

Izvještaji i informacije o izvršenju budžeta. 

 

6. RESURSI/SREDSTVA 

- Ljudski resursi (uposlenici zaduženi za praćenje izvršenja budžeta)   

- Materijalni resursi (radni prostor, kancelarijski materijal, telefoni) 

- Informatička oprema - finansijski softver   

- Obezbijeđena finansijska sredstva u Budžetu Grada Lukavac. 

 

 

 

 

 



7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA 

POSLOVNI PROCES 

- Zakon o budžetima u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.102/13, 9/14, 13/14, 8/15 91/15, 

102/15, 104/16, 5/18, 11/19, 99/19 i 25a/22) , 

- Zakon o trezoru u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.26/16, 3/20 i 60/23), 

- Zakon o računovodstvu i reviziji u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.15/21), 

- Zakon o finansijskom poslovanju („Sl.nov.FBiH“ br.15/21), 

- Zakon o doprinosima („Sl.nov.FBiH“ br.35/98, 54/00, 16,01 37/01, 1/02, 17/06, 

14/08, 91/15, 104/16, 34/18, 99/19, 4/21 i 6/23), 

- Zakon o porezu na dohodak („Sl.nov.FBiH“ br.10/08, 9/10, 44/11, 7/13 i 65/13), 

- Zakon o unutrašnjem platnom prometu („Sl.nov.FBiH“ br.48/15, 79/15 i 4/21), 

- Zakon o pripadnosti javnih prihoda u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.22/06, 43/08 i 

22/09), 

- Analitički kontni plan za budžet i budžetske korisnike („Sl.nov.FBiH“ br.60/14), 

- Zakon o principima lokalne samouprave („Sl.nov.FBiH“ br.49/06 i 59/09), 

- Zakon o plaćama i naknadama u organima vlasti u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.45/10, 

111/12 i 20/17), 

- Zakon o javnim nabavkama u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.39/14 i 59/22), 

- Uredba o računovodstvu budžeta u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.34/14, 66/23), 

- Računovodstvene politike za federalne budžetske korisnike i trezor („Sl.nov.FBiH“ 

br.58/16), 

- Uputstvo o izvršenju budžeta sa jedinstvenog računa trezora („Sl.nov.FBiH“ 

br.34/16), 

- Pravilnik o finansijskom izvještavanju i godišnjem obračunu budžeta u FBiH 

(„Sl.nov.FBiH“ br.27/12, 69/14, 14/15, 4/16 i 19/18), 

- Pravilnik o načinu uplate, pripadnosti i raspodjeli javnih prihoda u FBiH 

(„Sl.nov.FBiH“ br.54/20, 63/20, 28/21, 56/21, 

- 83/21, 01/22, 34/22, 57/22, 76/22, 93/22, 94/22, 10/23 i 4/21), 

- Pravilnik o knjigovodstvu budžeta u FBiH, („Sl.nov.FBiH“ br.60/14), 

- Uputstvo o blagajničkom poslovanju („Sl.nov.FBiH“ br.44/17 i 101/21), 

- Pravilnik o blagajničkom poslovanju („Sl.glasnik Općine Lukavac“ br.4/22), 

- Uputstvo o blagajničkom poslovanju („Sl.glasnik Općine Lukavac“ br.4/22), 

- Pravilnik o kolanju i evidentiranju knjigovodstvenih isprava kojima se stvara 

obaveza („Sl.glasnik Općine Lukavac“ br.4/22), 

- Odluka o primjeni računovodstvenih politika za federalne budžetske korisnike 

(„Sl.glasnik Općine Lukavac“ br.4/22), 

- Zakon o finansijskom upravljanju i kontroli („Sl.nov.FBiH“ br.38/16), 

- Statut Grada Lukavac („Sl.gl.Grada Lukavac“ br.5/08 i 1/14), 

- Zakon o porezu na dodatu vrijednost („Sl.nov.FBiH“ br.09/05), 

- Registar budžetskih korisnika Općine Lukavac („Sl.glasnik općine Lukavac“ br. 

6/18) 

- Pravilnik o plaćama i naknadama  uposlenika Jedinstvenog organa državne službe 

općine Lukavac (02-02-2-601/15 od 22.04.2015. godine, broj: 02-02-2-62/16 od 

12.01.2016. godine, broj: 02-02-2-1086/19 od 30.01.2019. godine, broj:02-02-

2-2014/19 od 27.02.2019. godine, broj: 02-02-2-2429/19 od 15.03.2019. 

godine, „Sl.glasnik općine Lukavac“ br.6/22), 

- Odluka o visini vjećničkog paušala i drugih naknada („Sl.glasnik općine Lukavac“ 

br.5/01, 6/05, 1/10, 1/13 i 4/23), 

- Pravilnik o načinu formiranja i utvrđivanja visine naknade za rad radnih 

tijela/komisija osnovanih od strane načelnika općine Lukavac („Sl.glasnik općine 

Lukavac“ br.8/18) 



 

8. ODGOVORNA LICA 

Gradonačelnik je odgovoran za odobravanje izvršenja budžeta, za preraspodjele 

sredstava u budžetu i prijedlog izmjena i dopuna budžeta. 

Pomoćnik gradonačelnika za budžet i finansije organizuje i prati izvršenje budžeta 

u skladu sa propisima koji regulišu ovu oblast u trezorskom načinu poslovanja, Odlukom 

o izvršenju budžeta i drugim propisima; dostavlja informacije zainteresovanim stranama 

o stanju gotovine na JRT, predviđanju priliva i odliva gotovine, servisiranju duga, kao i 

makroekonomskim pokazateljima prema Odboru za likvidnost i drugim korisnicima, 

organizuje i učestvuje u izradi instrukcija za izradu godišnjih, kvartalnih i mjesečnih 

operativnih planova budžetskih korisnika, odnosno potrošačkih jedinica; u slučaju potrebe 

podnosi prijedlog za uravnoteženje budžeta putem izmjena i dopuna budžeta, kao i način 

njegovog provođenja. 

Budžetski korisnici, odnosno rukovodioci potrošačkih jedinica odgovorni su za 

realizaciju budžeta iz svoje nadležnosti. 

Šef odsjeka za budžet organizuje i učestvuje u prikupljanju, analizi i obradi podataka 

vezano za utvrđivanje plana izmjena i dopuna budžeta, periodičnih i godišnjeg izvještaja 

o izvršenju budžeta, organizuje i učestvuje u unosu i obradi podataka pri planiranju i 

izvršenju posebnog dijela budžeta po budžetskim korisnicima, odnosno potrošačkim 

jedinicama, programima, projektima. 

 

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

Služba za budžet i finansije – Odsjek za budžet 

 

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

- Proces donošenja budžeta,  

- Proces javne nabavke,  

- Proces dodjele sredstava putem javnog poziva,   

- Proces evidentiranja i plaćanja obaveza po internim ispravama 

- Proces evidentiranja i plaćanja obaveza po eksternim ispravama 

 

Datum: 12.09.2024. godine 

 

Mjesto: Lukavac 

 

                                                         ______________________________ 

                                                              Zuhdija Hrvatović, pomoćnik Gradonačelnika 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni     

dokumenti Odgovornost Rok 

 
 
 

 

   

 

Služba za budžet i finansije 
dostavlja potrošačkim 
jedinicama instrukciju za 
pripremu operativnih planova. 

Pomoćnik 
Gradonačelnika 

za budžet i 
finansije 

Za godišnji 
operativni plan - 

u roku od 5 
dana od 

usvajanja 
Budžeta, 

Za mjesečni i 
kvartalni do 20. 

u mjesecu/ 
kvartalu za 

naredni mjesec/ 
kvartal 

Instrukcija za 
izradu prijedloga 

operativnog plana 
Podaci o 

raspoloživim 
sredstvima 

 
 
 
 
 

Na osnovu instrukcije Službe 
za budžet i finansije potrošačke 
jedinice sačinjavaju prijedloge 
operativnih planova (godišnji, 
kvartalni i mjesečni) 
 

Pomoćnici 
Gradonačelnika/ 

rukovodioci 
potrošačkih 

jedinica  

Najkasnije do 
25. u mjesecu 

za naredni 
mjesec 

Kvartalno do 
kraja mjeseca 
prethodnog za 
naredni kvartal 

Prijedlozi 
operativnih 

planova 

 
Vrši se prijem pristiglih 
prijedloga operativnih planova 
sa ciljem utvrđivanja 
usklađenosti sa prognozom 
priliva i odliva sredstava po 
izvorima finansiranja 

Šef odsjeka za 
finansije 

 

Mjesečno, 
kvartalno, 
godišnje 

Interna dostavna 
knjiga 

Prijedlozi 
operativnih 

planova   

 Provjera vrste troška po 
ekonomskim kodovima, 
programima i projektima i 
izvorima finansiranja u odnosu 
na raspoloživa sredstva. Vrši 
se provjera u kojoj mjeri su 
ostvareni planirani prihodi. 

Pomoćnik 
Gradonačelnika 

Službe za budžet 
i finansije 

Šef Odsjeka za 
finansije 

Do kraja 
tekućeg za 

naredni 
mjesec  

Finansijska 
dokumentacija, 

izvodi 

  
 
 
Izvještavanje potrošačkih 
jedinica o odobrenim 
operativnim planovima  
 
 

Pomoćnik 
Gradonačelnika 

Službe za budžet 
i finansije 

Mjesečno, 
kvartalno 
godišnje 

Obavijest o 
odobravanju 
operativnih 

planova 

  
Dnevno predviđanje, obrada i 
analiza gotovinskog toka prema 
izvorima finansiranja-struktura 
prihoda i rashoda 
 

Šef odsjeka za 
finansije 

Dnevno 

Izvještaj strukture 
stanja, priliva i 

odliva sredstava/ 
Informacije o 

izvršenju budžeta 

 
 
 
 

    

POČETAK 

Prijedlozi operativnih 
planova potrošačkih 

jedinica  

Instrukcija za pripremu 
operativnih planova  

Prijem prijedloga 
operativnih planova 

Kontrola 
operat. plana               

DA 

NE 

Dnevno praćenje 

gotovinskog toka  

Odobrenje operativnih 
planova potrošačkih 

jedinica 

A 



Dijagram toka Opis aktivnosti 
Izvršenje Popratni     

dokumenti 
Odgovornost Rok 

  

   

 
Analiza stanja, markiranje 
devijacija koje uzrokuju 
neravnotežu, prognoza priliva i 
odliva sredstava po izvorima 
finansiranja, predlaganje mjera 
uravnoteženja gotovinskog toka 

Odbor za 
likvidnost 

Mjesečno 
Zapisnik odbora 

za likvidnost 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Potrošačke jedinice u skladu sa 
potrebama i uočenim 
disparitetima u ostvarenju 
vlastitih prihoda iniciraju 
Izmjene i dopune budžeta, kao i 
preraspodjele u okviru 
usvojenog budžeta. 
 
 

-Rukovodioci 
potrošačkih 

jedinica 
 
 
 

Kontinuirano 

 
-Zahtjevi 

potrošačkih 
jedinica 

 
 
 
 

 Služba za budžet i finansije 
konsoliduje zahtjeve i obrađuje 

izmjene i dopune budžeta u 

skaladu sa Izvještajem strukture 
stanja, priliva i odliva sredstava 
kao i analize gotovinskog toka 

Pomoćnik 
Gradonačelnika 

Službe za budžet 
i finansije 

Kontinuirano 

Prijedlog odluke o 
preraspodjeli, 

Izmjene i dopune 
budžeta 

 - 
 
-Gradonačelnik odobrava 
preraspodjele sredstava, 
predlaže izmjene i dopune 
budžeta 
 
-Izmjene i dopune budžeta 
usvaja Gradsko vijeće 

Gradonačelnik 
 

Gradsko vijeće 
Tokom godine 

-Odluke o 
preraspodjel 

 
-Usvojene 

izmjene i dopune 
budžeta 

 
 

 
Izvještaje o izvršenju budžeta 
piprema Služba za budžet i 
finansije prema raznim 
korisnicima (viši nivoi vlasti, 
Gradsko vijeće, Interni korisnici) 
 

Šef odsjeka za 
budžet 

Periodično i 
godišnje 

Izvještaj o 
izvršenju budžeta 

  

    

 
 

 

 

Analiza 
gotovinskog toka i 

prijedlog mjera 

Zahtjevi za 
izmjene i dopune 

budžeta i 
preraspodjele 

Izvještaji o 
izvršenju budžeta 

KRAJ 

Usvajanje izmjena i 
dopuna budžeta i 

odobravanje 
preraspodjela 

Kontrola 
zahtjeva               

DA 

NE 

A 



  

 
MAPA POSLOVNIH PROCESA 

 

Naziv organizacije: Grad Lukavac 

Organizaciona jedinica Služba za budžet i finansije  

Rukovodilac organizacione jedinice Zuhdija Hrvatović 

 

1. NAZIV PROCESA 

 
Proces evidentiranja i plaćanja obaveza po eksternim ispravama 

 

2. CILJ PROCESA 

 
Pravovremeno i kvalitetno obavljeno evidentiranje i plaćanje obaveza po osnovu vjerodostojnih eksternih 
isprava 

 

3. OPIS ULAZNIH AKTIVNOSTI   

 
Zaprimanje i upis eksternih isprava u pomoćnu evidenciju, kojima se stvara obaveza (računi, situacije, 
nadzor, zapisnici, druga popratna dokumentacija i sl). Odgovorno lice u pisarnici na ispravu stavlja otisak 
prijemnog pečata sa datumom prijema, rednim brojem i ostalim predviđenim elementima prijemne knjige; 
Signiranje eksternih isprava budžetskim korisnicima , odnosno potrošačkim jedinicama prema kriteriju 
nadležnosti; 
Obrada isprava, pored kontrole, podrazumijeva i formu (pisanu ili informatiziranu -npr. omot računa) na 
kojoj će potrošačka jedinica potvrditi vjerodostojnost isprave;  
Dostava vjerodostojne i obrađene isprave Službi za budžet i finansije na dalju obradu od strane 
budžetskog korisnika, odnosno potrošačke jedinice, u pisanoj ili elektronskoj formi; 
Trošak odobrava gradonačelnik ili sekretar, u sistemu dvostrukog potpisa 

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

 

Odgovorno lice budžetskog korisnika, odnosno potrošačke jedinice vrši sledeću kontrolu: 
a) Suštinsku kontrolu eksternih isprava kojima se stvara obaveza odnosi se na provjeru pravnog 
osnova i obima nastale poslovne promjene: 
-kontrola isporučenog predmeta prodaje (radovi, roba, usluge, ostalo) u skladu sa bitnim elementima iz 
ugovora, narudžbom (predmet prodaje -količina, karakteristike, rokovi, atesti, garancije, uputstva o 
rukovanju i sl;  zatim provjeru druge popratne dokumentacije (zapisnici, dokaz o obavljenom nadzoru, 
građevinske knjige, dnevnici i dr) 
-kontrola ugovorene cijene na ispravi 
Ukoliko se na ispravi uoče vidljivi nedostaci pri suštinskoj, računskoj ili formalnoj kontroli, o tome se 
sačinjava zapisnik i isprava vraća dobavljaču. 
b) Formalnu kontrolu isprava: 
-kontrola da li je isprava sastavljena u skladu sa MRS i opštim aktom organa uprave, da li isprava sadrži 
neophodne elemente (pečati, potpisi predviđeni na ispravi i sl). 
 
Likvidator: 
Likvidator vrši formalnu i računsku kontrolu eksternih isprava i utvrđuje da li je isprava formalno ispravna 
(da li sadrži bitne elemente isprave -broj i datum izdavanja isprave, naziv izdavaoca, identifikacijske 
brojeve, količinu, vrstu, datum isporuke predmeta prodaje ili obavljenih usluga, jedinične cijene, iznos 
poreza, ukupnu vrijednost,  pečat, potpise, dokaz o obavljenom nadzoru i sl)  
Uredno popunjen OB-n obrazac- omot, ostale priloge, odobrenje-potpis o vjerodostojnosti i ispravnosti 
isprave, odnosno potpis od strane budžetskog korisnika, odnosno PJ i gradonačelnika, odnosno sekretara 
organa uprave. 
Odobrenje likvidatora predstavlja potvrdu o formalnoj i računskoj ispravnosti isprave, odnosno odobrenje za 



  

evidentiranje isprave u pomoćnoj evidenciji knjige obaveza i evidentiranje u modulu glavne knjige 
U slučajevima kada je Služba za budžet i finansije potrošačka jedinica, tada kontrolu isprave vrši i potvrđuje 
rukovodilac Službe za civilnu zaštitu i zajedničke poslove 

 
 
 
 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

 
Dnevnik knjiženja i glavna knjiga -evidentirane eksterne isprave kojima se stvara obaveza. Viši 
referent za poslove računovodstva, istu prvo aktivira-knjiži kroz knjigu KUF-a,  
Izvod banke -plaćene evidentirane obaveze po eksternim ispravama koje vrši Verifikator -lice ovlašteno 
i registrovano u poslovnoj banci za obavljanje transakcija, prenosa sredstava sa računa JRT Grada 
Lukavac u korist računa povjerioca- korisnika sredstava 
 

 

6. RESURSI / SREDSTVA 

 

Uposlenici organa uprave, oprema i softver, prostor za rad, kancelarijski materijal 

 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA  
POSLOVNI PROCES 

Zakon o trezoru u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.26/16),  
Zakon o računovodstvu i reviziji u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.15/21),  
Pravilnik o knjigovodstvu budžeta u FBiH, („Sl.nov.FBiH“ br.60/14),  
Uredba o računovodstvu budžeta u FBiH, („Sl.nov.FBiH“ br.34/14, 66/23),  
 

 

8.    ODGOVORNA LICA 

Viši referent za poslove pisarnice  
Rukovodilac budžetskog korisnika, odnosno potrošačke jedinice  
Likvidator u Službi za budžet i finansije  

Viši referent za poslove računovodstva  

Odgovorno lice za unos naloga za plaćanje -obrađivač naloga, lice ovlašteno od strane poslovne banke  

Verifikator -lice ovlašteno i registrovano u poslovnoj banci za obavljanje transakcija 

    

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

Služba za budžet i finansije - Odsjek za trezor i računovodstvo 
 

                                                         

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

Proces donošenja budžeta,  
Proces izvršenja budžeta,  
Proces javne nabavke, 
Proces dodjele sredstava putem javnog poziva,  
Proces računovodstva 

 

Mjesto: Lukavac 
Datum: 01.11.2023. 
 

                                                             ________________________________          
                                                       Zuhdija Hrvatović. 

 

 

 

 

 

 



  

Dijagram toka Opis aktivnosti 

Izvršenje 
Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok  

 
 

 

   

 Viši se prijem eksternih isprava (na 
osnovu kojih se evidentira obaveza) 
putem pisarnice, te signiranje istih 
nadležnim budžetskim korisnicima, 
odnosno PJ u pisanoj ili informatiziranoj 
formi. 

Viši referent za 
poslove pisarnice 

Dnevno 
 

Računi, situacije, 
nadzor, zapisnici i sl,  

druga popratna 
dokumentacija, 
sudska rješenja 

 Na ispravu se stavlja otisak prijemnog 
pečata sa datumom prijema, rednim 
brojem i ostalim predviđenim 
elementima prijemne knjige, zavode se 
elementi sa isprave u knjigu ulaznih 
računa, te se isprava ulaže u omot -
obrazac OB-n i dostavlja nadležnom 
budžetskom korisniku, odnosno PJ.  

Viši referent za 
poslove pisarnice 

Dnevno 
 

Knjiga ulaznih računa, 
interna dostavna 

knjiga 

 
  
 
 
 

 

 

 

 

    NE                        DA               

                                    

Vrši se suštinska kontrola eksternih 
isprava kojima se stvara obaveza 
odnosi se na provjeru pravnog osnova i 
obima nastale poslovne promjene: 
-kontrola isporučenog predmeta 
nabavke (radovi, roba, usluge, ostalo) u 
skladu sa bitnim elementima iz 
ugovora, narudžbom (predmet nabavke 
-količina, karakteristike, rokovi, atesti, 
garancije, uputstva o rukovanju i sl;  
zatim provjeru druge popratne 
dokumentacije (zapisnici, dokaz o 
obavljenom nadzoru, građevinske 
knjige, dnevnici i dr) 
-kontrola ugovorene cijene na ispravi 
 
Vrši se formalna kontrola isprava: 
-kontrola da li isprava sadrži 
neophodne elemente: pečati, potpisi 
predviđeni na ispravi i sl. 
-da li je predmet nabavke sa isprave 
obuhvaćen operativnim planom 

Rukovodilac 
budžetskog 
korisnika, odnosno 
PJ 

Dnevno,  
a najkasnije 

narednog dana 
 

 
Eksterne isprave: 
računi, situacije, 

dokaz o obavljenom 
nadzoru, zapisnici i 

druga popratna 
dokumentacija, 
sudska rješenja 

 
 

 Ukoliko se na ispravi uoče vidljivi 
nedostaci pri suštinskoj, računskoj ili 
formalnoj kontroli, sačinjava se zapisnik 
i isprava vraća dobavljaču putem 
pisarnice  

Rukovodilac 
budžetskog 
korisnika, odnosno 
PJ 

Dnevno,  
a najkasnije 

narednog dana 
 

Eksterne isprave: 
računi, situacije, 

dokaz o obavljenom 
nadzoru, zapisnici i 

druga popratna 
dokumentacija 

 Popunjavaju se  elementi omota -
obrazac OB-n (mjesto troška, datum, 
ek.kod, naziv, bruto iznos obaveze, 
izvor finansiranja i dr). Potpisom na 
samoj ispravi rukovodilac jamči da je 
ista vjerodostojna i ispravna. 

Rukovodilac 
budžetskog 
korisnika, odnosno 
PJ 

Dnevno,  
a najkasnije 

narednog dana 
 

Eksterne isprave: 
računi, situacije, 

nadzor, zapisnici i 
druga popratna 
dokumentacija,  

 

 Eksterna isprava se odobrava te 
proslijeđuje na evidentiranje i plaćanje 
u Službu za budžet i finansije, Gradonačelnik ili 

sekretar 
Dnevno 

 

Eksterne isprave: 
računi, situacije, 

nadzor, zapisnici i 
druga popratna 
dokumentacija,  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

   

Kontrola 
isprava 

Prijem eksternih isprava 
kojima se stvara i 

evidentira obaveza 

Početak 

Upis isprava u knjige 
pomoćne evidencije  

Budžetski 
korisnik, 

odnosno PJ 
odobrava 

ispravu 

Povrat 
isprave 

dobavljaču  
 

Gradonačelnik 
odobrava 
ispravu 

A 



  

Dijagram toka Opis aktivnosti 

Izvršenje 
Popratni 

dokumenti Odgovornost Rok  

 
 
 

 

   NE   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                   DA              

Vrši se prijem isprava kojima se stvara 
obaveza u informatiziranoj ili pisanoj 
formi 
 
Vrši se formalna i računska kontrola 
eksternih isprava i utvrđuje se da li je 
isprava formalno ispravna  
 
Računska kontrola isprava: 
-kontrola računske ispravnosti isprave 
podrazumijeva računsku kontrolu  
matematičkih operacija dijeljenja, 
množenja, sabiranja i oduzimanja, na 
osnovu čega je poslije prikazan rezultat 
na ispravi. 
 
Formalna kontrola isprava: 
-kontrola da li isprava sadrži 
neophodne elemente: pečati, potpisi 
predviđeni na ispravi i sl. 
-da li je predmet nabavke sa isprave 
obuhvaćen operativnim planom  
 
Odobrava se knjiženje u modul glavne 
knjige. 

Likvidator  
 
 

Dnevno 
 

 
Eksterne isprave: 
računi, situacije, 

nadzor, zapisnici i 
druga popratna 

dokumentacija, Obn 
obrazac-omot u 

elektronskoj ili pisanoj 
formi 

 
 

  
Iprava se aktivira-knjiži automatski ili na 
drugi način kroz knjigu KUF-a, a zatim 
u modul glavne knjige.  
Kvalitetno evidentiranje se odnosi na 
pripadajuće ekonomske kodove, što 
daje realnu sliku bilansa 

Viši referent za 
poslove 

računovodstva 

 
Svakodnevno, 
najkasnije u 

roku od 8 dana 
od dana 

prijema isprave 
u 

računovodstvo 
 

Operativni plan 
Eksterne isprave 
kojima se stvara 

obaveza 
Obrazac Obn -omot 
(elektronski ili pisani) 

Ostala popratna 
dokumentacija 

 
       NE 
 
 
 
                                DA 

 
Vrši se provjera odobrenog operativnog 
plana budžetskog korisnika, odnosno 
PJ, odnosno da li mjesečni operativni 
plan sadrži planirani trošak i i iznos 
sredstava za prenos na račun korisnika 
sredstava 

Odgovorno lice za 
unos naloga za 

plaćanje -
obrađivač naloga, 
ovlašten od banke 

     Dnevno 
Operativni plan 

 

  
Vrši se pibavljanje kolektivnog potpisa 
na virmanu za prenos sredstava sa 
računa trezora 
 
 
 

 
Odgovorno lice za 

unos naloga za 
plaćanje -

obrađivač naloga, 
ovlašten od banke 

 

Dnevno 

Eksterne isprave: 
računi, situacije, 

nadzor, zapisnici i 
druga popratna 

dokumentacija, Obn 
obrazac-omot u 

elektronskoj ili pisanoj 
formi 

 
     NE 
 
 
 
                              DA 

Vrši se prenos sredstava sa računa 
JRT Grada Lukavac u korist računa 
povjerioca- korisnika sredstava, a u 
skladu sa raspoloživom strukturom 
sredstava na računu trezora u skladu 
sa definisanim izvorima finansiranja. 

Verifikator Dnevno 

Odobreni nalog za 
prijenos sredstava -

virman u elektronskoj 
ili pisanoj formi 

Odobrena 
specifikacija isplata 

  
Vrši se informisanje PJ o izvršenom 
plaćanju obaveza. 

Šef odsjeka za 
finansije 

Dnevno 
Obrazac za 

infornisanje, izvod 
banke 

 
 
 

 
   Kraj 

Evidencija u  
knjigu KUF-a i 
modul glavne 

knjige 

Priprema 
naloga za 
plaćanje 

evidentiranih 
obaveza 

Kontrola 
operativn
og plana 

Kontrola i 
verifikacija 
transakcije 

 

Infornisanje o 
izvršenom 
plaćanju 

Prijem i 
kontrola 

isprava od 
strane 

likvidatora 
 

A 



  

 
MAPA POSLOVNIH PROCESA 

 

Naziv organizacije: Grad Lukavac 

Organizaciona jedinica Služba za budžet i finansije  

Rukovodilac organizacione jedinice Zuhdija Hrvatović 

 

1. NAZIV PROCESA 

Proces evidentiranja i plaćanja obaveza po internim ispravama 

 

2. CILJ PROCESA 

 
Pravovremeno i kvalitetno obavljeno evidentiranje i plaćanje obaveza po osnovu vjerodostojnih internih isprava 

 

3. OPIS ULAZNIH AKTIVNOSTI 

 
Zaprimanje i upis zahtjeva korisnika sredstava (javne ustanove, javna preduzeća, nevladine organizacije, fizička lica 
i dr) u pomoćnu evidenciju. Viši referent za poslove pisarnice, na ispravu stavlja otisak prijemnog pečata sa datumom 
prijema, rednim brojem i ostalim predviđenim elementima prijemne knjige; 
 

Signiranje zahtjeva budžetskim korisnicima , odnosno potrošačkim jedinicama prema kriteriju nadležnosti; 
 

Obrada isprava, pored kontrole, podrazumijeva i formu (pisanu ili informatiziranu) na kojoj će potrošačka jedinica 
potvrditi vjerodostojnost zahtjeva;  
 
Trošak odobrava gradonačelnik ili drugo ovlašteno lice u sistemu dvostrukog potpisa. 

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

 
Odgovorno lice budžetskog korisnika, odnosno potrošačke jedinice vrši sledeću kontrolu: 
a) Suštinsku kontrolu internih isprava kojima se stvara obaveza, odnosi se na provjeru pravnog osnova i obima 
nastale poslovne promjene. Takođe se vrši provjera da li je korisnik budžetskih sredstava opravdao prethodni transfer i 
da li je pravdanje u skladu sa pravilom koji je  definisao budžetski korisnik, odnosno potrošačka jedinica.  
b) Računsku kontrolu isprava: 
Kontrola računske ispravnosti isprave podrazumijeva računsku kontrolu matematičkih operacija dijeljenja, množenja, 
sabiranja i oduzimanja, na osnovu čega je poslije prikazan rezultat na ispravi 
c) Formalnu kontrolu isprava: 
Kontrola da li je isprava sastavljena u skladu sa MRS i opštim aktom organa uprave, da li isprava sadrži neophodne 
elemente (pečati, potpisi predviđeni na ispravi i sl). 
 

Likvidator: 
Likvidator vrši formalnu i računsku kontrolu internih isprava i utvrđuje da li je isprava formalno ispravna (da li 
sadrži bitne elemente isprave -broj i datum izdavanja isprave, naziv izdavaoca, potpis rukovodioca potrošačke jedinice i 
gradonačelnika, odnosno sekretara, pečat i dr)  
Odobrenje likvidatora predstavlja potvrdu o formalnoj i računskoj ispravnosti isprave, odnosno odobrenje za 
evidentiranje isprave u pomoćnoj evidenciji knjige obaveza i evidentiranje u modulu glavne knjige 
U slučajevima kada je Služba za budžet i finansije potrošačka jedinica, tada kontrolu isprave vrši i potvrđuje rukovodilac 
Službe za civilnu zaštitu i zajedničke poslove 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 

 
Dnevnik knjiženja i glavna knjiga -evidentirane interne isprave kojima se stvara obaveza. Viši referent za poslove 
računovodstva, istu prvo aktivira-knjiži kroz knjigu KUF-a,  
Izvod banke -plaćene evidentirane obaveze po internim ispravama koje vrši Verifikator -lice ovlašteno i 
registrovano u poslovnoj banci za obavljanje transakcija, prenosa sredstava sa računa JRT Grada Lukavac u korist 
računa povjerioca- korisnika sredstava 
 

 

6. RESURSI / SREDSTVA 

 
Prostor za rad, informatička podrška, oprema, uposlenici uključeni u proces, raspoloživa sredstva na računima trezora 

 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA  
POSLOVNI PROCES 

Zakon o budžetima u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.102/13, 9/14, 13/14, 8/15 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19, 99/19, i 
25/22) ,  
Zakon o trezoru u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.26/16),  
Zakon o računovodstvu i reviziji u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.15/21),  
Zakon o finansijskom upravljanju i kontroli („Sl.nov.FBiH“ br.38/16),  
Statut Grada Lukavac („Sl.gl.Grada Lukavac“ br.5/08 i 1/14),  
Pravilnik o knjigovodstvu budžeta u FBiH, („Sl.nov.FBiH“ br.60/14),  
Uredba o računovodstvu budžeta u FBiH, („Sl.nov.FBiH“ br.34/14, 66/23),  
Zakon o porezu na dodatu vrijednost („Sl.nov.FBiH“ br.09/05), 

 

8.    ODGOVORNA LICA 

Viši referent za poslove pisarnice  
Rukovodilac budžetskog korisnika, odnosno potrošačke jedinice  
Likvidator u Službi za budžet i finansije  

Viši referent za poslove računovodstva  

Odgovorno lice za unos naloga za plaćanje -obrađivač naloga, lice ovlašteno od strane poslovne banke  

Verifikator -lice ovlašteno i registrovano u poslovnoj banci za obavljanje transakcija, 

    

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

Služba za budžet i finansije - Odsjek za trezor i računovodstvo 
 

                                                         

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

Proces donošenja budžeta,  
Proces izvršenja budžeta,  
Proces javne nabavke, 
Proces dodjele sredstava putem javnog poziva,  
Proces računovodstva  

 
Mjesto: Lukavac 
Datum: 11.01.2024. 
 

                                                             ________________________________          
                                                       Zuhdija Hrvatović. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 
 
 
 

Dijagram toka 

Opis aktivnosti 

Izvršenje 

Popratni 
dokumenti Odgovornost Rok (h) 

 
 

 
   

  
Prijem zahtjeva korisnika sredstava 
putem pisarnice, te signiranje istih 
nadležnom budžetskom korisniku, 
odnosno PJ u pisanoj ili informatiziranoj 
formi. 

Viši referent za 
poslove pisarnice 

Dnevno 
 

Zahtjevi korisnika 
sredstava (JU, JP, 
NVO i dr) i druga 

popratna 
dokumentacija 

  
Na ispravu se stavlja otisak prijemnog 
pečata sa datumom prijema, rednim 
brojem i ostalim predviđenim 
elementima prijemne knjige, te se 
isprava dostavlja nadležnom 
budžetskom korisniku, odnosno PJ 
 

Viši referent za 
poslove pisarnice 

Dnevno 
 

Zahtjevi, interne 
dostavne knjige 

 
  
 
 

 

    NE                          DA 

 
Kontrola zahtjeva i priložene obavezne 
i potrebne dokumentacije koja odnosi 
se na utvrđivanje i provjeru pravnog 
osnova i obima buduće poslovne 
promjene:   
 
Formalna kontrola zahtjeva: 
-kontrola da li je zahtjev sastavljen u 
traženoj formi od strane nadležnog 
budžetskog korisnika, odnosno PJ 
 
Budžetski korisnik, odnosno PJ dužan 
je pribaviti pravdanje doznačenih 
sredstava od strane korisnika istih. 

Rukovodilac 
budžetskog 
korisnika, odnosno 
PJ 

Dnevno 
 

 
Zahtjevi korisnika 
sredstava (JU, JP, 
NVO i dr) i druga 

popratna 
dokumentacija 

 
 Obrazac i 

dokumentacija za 
pravdanje korisnika 

sredstava  
 
 

  
 
Ukoliko zahtjev korisnika sredstava 
sadrži nedostatke, isti se vraća 
podnosiocu na doradu.  

 
Rukovodilac 
budžetskog 
korisnika, odnosno 
PJ 
 
 

Dnevno  
 

Zahtjevi korisnika 
sredstava (JU, JP, 
NVO i dr) i druga 

popratna 
dokumentacija 

 Emitovanje interne isprave budžetskog 
korisnika, odnosno PJ, kojom se stvara 
evidentira i plaća obaveza sadrži bitne 
elemente: (naziv emitenta, vrsta troška, 
mjesto, datum, ekonomski kod, naziv, 
bruto iznos obaveze, sa uključenim 
porezima i doprinosima obračunatim od 
strane Službe za budžet i finansije, 
izvor finansiranja i dr)  Svojim potpisom 
na samoj ispravi emitent-potrošačka 
jedinica (PJ) jamči da je ista 
vjerodostojna i ispravna. 

Rukovodilac 
budžetskog 
korisnika, 
odnosno PJ 
 

Dnevno 
  

 
 
 
 

Interne isprave: 
odluke, zaključci, 

sporazumi, rješenja i 
ostale isprave 

 
 
 
 

            NE                     
 
 
 
                                   DA 

Gradonačenlik ili ovlašteno lice 
odobrava internu ispravu koju budžetski 
korisnik, odnosno PJ prosleđuje na 
evidentiranje i plaćanje u Službu za 
budžet i finansije 
 

Gradonačelnik  

 
Dnevno 

  
 

Interne isprave: 
odluke, zaključci, 

sporazumi, rješenja i 
ostale isprave 

I 

  

  

 
 
 
 
 

  

  
 

 

Kontrola 

zahtjeva 

Prijem zahtjeva 

korisnika sredstava  

Početak 

Upis isprava u 

interne knjige  

A 

 

 

Emitovanje 
interne 
isprave 

Povrat 

zahtjeva 

korisniku 
sredstava  

 

Odobrava

nje 

isprave 



  

 
 
 
 

Dijagram toka 

Opis aktivnosti 

Izvršenje 

Popratni 
dokumenti Odgovornost Rok (h) 

  
  

 

 

 
 
 
 
          NE 
 
 
 
 
 
 
 
                                 DA 

Likvidator u Službi za budžet i finansije 
vrši prijem isprava kojima se stvara 
obaveza u informatiziranoj ili pisanoj 
formi 
Likvidator vrši formalnu i računsku 
kontrolu eksternih isprava i utvrđuje da 
li je isprava formalno ispravna  
Računska kontrola isprava: 
-kontrola računske ispravnosti isprave 
podrazumijeva računsku kontrolu 
matematičkih operacija dijeljenja, 
množenja, sabiranja i oduzimanja, na 
osnovu čega je poslije prikazan rezultat 
u bruto iznosu na ispravi. 
Formalna kontrola isprava: 
-kontrola da li isprava sadrži 
neophodne elemente: pečati, potpisi 
predviđeni na ispravi i sl. 
-da li je predmet nabavke sa isprave 
obuhvaćen operativnim planom  
 

Likvidator odobrava knjiženje u modul 
glavne knjige. 

Likvidator  
 

dnevno 
 

Interne isprave: 
odluke, zaključci, 

sporazumi, rješenja i 
ostale isprave 

 

  
 
Odgovorno lice za evidentiranje 
obaveza, istu aktivira-knjiži automatski 
ili na drugi način kroz knjigu KUF-a, a 
zatim u modul glavne knjige. 

Viši referent za 
poslove 

računovodstva 

Svakodnevno, 
najkasnije u 

roku od 8 dana 
od dana 

prijema isprave 
u 

računovodstvo 

Operativni plan 
 

Interne isprave kojima 
se stvara obaveza 

 

Ostala popratna 
dokumentacija 

 

 
       NE 
 
 
 
                                DA 
 
 

 
Provjera odobrenog operativnog plana 
budžetskog korisnika, odnosno PJ, 
odnosno da li mjesečni operativni plan 
sadrži planirani trošak i i iznos 
sredstava za prenos na račun korisnika 
sredstava  

Odgovorno lice za 
unos naloga za 

plaćanje -
obrađivač naloga 
ovlašten od banke 

       Dnevno 
Operativni plan 

 

 
 

 
Pribavljanje kolektivnog potpisa na 
virmanu za prenos sredstava sa računa 
trezora 
 
 
 

Odgovorno lice za 
unos naloga za 

plaćanje -
obrađivač naloga 
ovlašten od banke 

 

Dnevno 

Operativni plan 
 

Interne isprave 
kojima se stvara 

obaveza 
 

Ostala popratna 
dokumentacija 

 
         NE 
 
 
 
 
                              
                              DA 

 
 

Verifikator -lice ovlašteno i registrovano 
u poslovnoj banci za obavljanje 
transakcija, prenosa sredstava sa 
računa JRT Grada Lukavac u korist 
računa povjerioca- korisnika sredstava, 
vrši prenos sredstava u skladu sa 
raspoloživom strukturom sredstava na 
računu trezora u skladu sa definisanim 
izvorima finansiranja. 

Verifikator Dnevno 

Odobreni nalog za 
prijenos sredstava -

virman u elektronskoj 
ili pisanoj formi 

Odobrena 
specifikacija isplata 

 
 

Služba za budžet i finansije informiše 
budžetske korisnike, odnosno poslovne 
jedinice o izvršenom plaćanju obaveza 
skladu sa raspoloživom strukturom 
sredstava na računu trezora u skladu 
sa definisanim izvorima finansiranja. 

Šef odsjeka za 
finansije 

Dnevno 

Obrazac za 
infornisanje, izvod 

banke specifikacija 
isplata 

  

   Kraj 

Prijem i 

kontrola 

isprava 
kod 

likvidatora 

 

Evidencija u  

knjigu KUF-a i 

modul glavne 

knjige 

Priprema naloga 

za plaćanje 

evidentiranih 
obaveza 

Infornisanje o 
izvršenom 

plaćanju 

 

B 

Kontrola 
operativno

g plana 

Kontrola i 

verifikacija 
transakcije 

 



  

 
MAPA POSLOVNIH PROCESA 

 

Naziv organizacije: Grad Lukavac 

Organizaciona jedinica Služba za budžet i finansije  

Rukovodilac organizacione jedinice Zuhdija Hrvatović, pomoćnik gradonačelnika 

 

1. NAZIV PROCESA 

 
Proces popisa imovine i obaveza  

 

 

2. CILJ PROCESA 

 
Osnovna svrha jeste pravovremeno, sveobuhvatno i u skladu sa principom zakonitosti obavljanje godišnjeg popisa 
imovine i obaveza, a u cilju osiguranja realno prikazanog stanja imovine i obaveza u poslovnim knjigama 

 

3. OPIS ULAZNIH AKTIVNOSTI 

 
Donošenje odluke o popisu imovine i obaveza 
Imenovanje popisnih komisija 
  

 

4. AKTIVNOSTI GLAVNE KONTROLE 

 
Kontrola sveobuhvatnosti Odluke o obavljanju popisa imovine i obaveza i Rješenja o imenovanju komisija 
Kontrola sadržaja Uputstva o popisu i predpopisnih listi 
Kontrola izvještaja popisnih komisija  
Kontrola elaborata centralne komisije za popis 

 

5. OPIS IZLAZNIH VRIJEDNOSTI 
 

Nalog za knjiženje - usklađivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem imovine i obaveza 
 

 

6. RESURSI / SREDSTVA 

Uposlenici organa uprave, zaduženi za obavljanje popisa imovine i obaveza 
Materijalni resursi (radni prostor, kancelarijski materijal, telefoni) 
 

7. ZAKONI, PODZAKONSKI AKTI I PROCEDURE KOJE SE ODNOSE NA  
POSLOVNI PROCES 

− Zakon o budžetima u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.102/13, 9/14, 13/14, 8/15 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19, 
99/19, i 25/22) ,  

− Zakon o računovodstvu i reviziji u FBiH („Sl.nov.FBiH“ br.15/21),  

− Zakon o finansijskom upravljanju i kontroli („Sl.nov.FBiH“ br.38/16),  

− Statut Grada Lukavac („Sl.gl.Grada Lukavac“ br.5/08 i 1/14). 

− Odluka o primjeni računovodstvenih politika za federalne budžetske korisnike (Sl.glasnik Općine Lukavac 
4/22) 

− Pravilnik o knjigovodstvu budžeta u FBiH, („Sl.nov.FBiH“ br.60/14),  

− Uredba o računovodstvu budžeta u FBiH, („Sl.nov.FBiH“ br.34/14, 66/23),  

− Pravilnik o popisu imovine i obaveza Grada Lukavac („Sl.glasnik Grada Lukavac“ br. 9/23) 

 

8.    ODGOVORNA LICA 

 
Gradonačelnik je odgovoran za donošenje odluke o popisu imovine i obveza, imenovanje popisnih komisija i donošenje odluke 
o usvajanju izvještaja o popisu 



  

Pomoćnik gradonačelnika za budžet i finansije odgovoran je za izradu Uputstva o popisu,  
Predsjednik centralne popisne komisije odgovoran je za ispunjenje rokova i zadataka popisa i za izradu elaborata o popisu, 
Predsjednici i članovi popisnih komisija odgovorni su za kvalitetno obavljanje popisa, kvantificiranje pojedinih oblika imovine i 
obveza, utvrđivanje razlika između knjigovodstvenog i stvarnog stanja.  
Rukovodilac odsjeka za imovinu je odgovoran za ažuriranje evidencija i knjiženje rezultata popisa. 
    

9. ORGANIZACIONA JEDINICA (VLASNIK PROCESA) 

 
Služba za budžet i finansije 
 

                                                         

10. POVEZANI POSLOVNI PROCESI 

 
Proces evidentiranja i olaćanja obaveza po eksternim ispravama 
Proces evidentiranja i olaćanja obaveza po internim ispravama  
Proces javne nabavke 
Proces izvršenja budžeta  

 
 
 
 
 
 
 
Mjesto: Lukavac 
Datum: 12.12.2024. 
 

                                                             ________________________________          
                                                       Zuhdija Hrvatović. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Dijagram toka Opis aktivnosti 

Izvršenje 

Popratni dokumenti 

Odgovornost Rok 

 
  

 
 

   

 

Donošenje odluke o obavljanju 
godišnjeg  popisa imovine i obaveza 
(ili vanrednog popisa na određeni dan)  

Gradonačelnik 
20.12. tekuće 

godine 
Odluka o obavljanju 

popisa imovine i obaveza 

 

Gradonačelnik Rješenjem imenuje 
komisiju za popis imovine i obaveza, 
koju sačinjava centralna popisna 
komisija i druge popisne komisije 
prema predmetu popisa, odnosno 
obliku imovine 

Gradonačelnik 
20.12. tekuće 

godine 
Rješenje o imenovanju 

popisne komisije 

   Ne 
 
 
            
              
            Da 

Kontrola sadržaja Odluke i Rješenja 
njihove sveobuhvatnosti i potpunosti 
kao i ispravnosti imenovanja članova 
komisija za popis 

Pomoćnik 
gradonačelnika 

za budžet i 
finansije 

25.12. tekuće 
godine 

Odluka o popisu, 
Rješenje o imenovanju 

popisne komisije 

 
Izrada uputstva o popisu imovine i 
obaveza, kojim se propisuje cilj, vrsta, 
vrijeme i predmet popisa, početak 
popisa, rokovi, zadaci komisije za 
popis, organizacija popisa, plan popisa 
i obrasci za popis (predpopisne liste)  

Pomoćnik 
gradonačelnika 

za budžet i 
finansije 

23.12. tekuće 
godine 

Uputstvo o popisu 
imovine i obaveza 

 
Sređivanje skladišnih i 
računovodstvenih evidencija, provjera 
da li su svi dokumenti proknjiženi, 
štampanje predpopisnih listi i 
dostavljanje istih predsjedniku 
centralne komisije 

Služba za budžet 
i finansije 

25.12. tekuće 
godine 

Predpopisne liste 

   Ne 
 
 
 
            
          
               Da 

Kontrola sadržaja uputstva o popisu, 
zadataka i rokova i kontrola 
predpopisnih listi, njihove 
sveobuhvatnosti i potpunosti 

Predsjednik 
centralne 

popisne komisije 

25.12. tekuće 
godine 

Zapisnik 

 

    

Odluka o popisu 
imovine i obaveza 

Početak 

Imenovanje komisija za 
popis imovine i 

obaveza 

Izrada uputstva o 
popisu imovine i 

obaveza 

Predpopisne radnje 

Kontrola  

Kontrola  

   A 
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